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A jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény 23. § (4) bekezdés j) pontjában meghatározott 
hatáskörömben eljárva a Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. 
törvény 67. §-ának (1) bekezdés e) pontjában kapott felhatalmazás alapján a következő utasítást 
adom ki, amellyel Nagynyárád Község Önkormányzata adatkezelési és adatvédelmi szabályzatát a 
következőkben határozom meg: 
 
 

1. § Nagynyárád Község Önkormányzata adatkezelési és adatvédelmi szabályait a mellékletben 
foglaltak szerint határozom meg. 

 
2. § A Szabályzatban foglalt rendelkezések érvényesülését a polgármester rendszeresen ellenőrzi, 

felülvizsgálja. 
 

3. § A Szabályzat a kihirdetésének napján lép hatályba. A hatályban lévő korábbi Adatkezelési és 
Adatvédelmi Szabályzat a jelen szabályzat hatályba lépésének napján hatályát veszti. 

 
 
 
 
 

Nagynyárád, 2025. április 1. 
 
 
 
 
                         Kerekes Norbert polgármester 
                                 Nagynyárád Község Önkormányzata 
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Adatkezelő bemutatása: 
Szervezet megnevezése: Nagynyárád Község Önkormányzata 
Székhelye: 7784 Nagynyárád, Kossuth L. u. 46. 
Adószám: 15330705-1-02 
 

1. ÁLTALÁNOS RENDELKEZÉSEK 

1.1. Bevezetés 

E szabályzat célja, hogy meghatározza Nagynyárád Község Önkormányzata (a továbbiakban: 
Adatkezelő) adatkezelését az Európai Parlament és a Tanács (EU) 2016/679 Rendelete (General 
Data Protection Regulation) továbbiakban: Rendelet, az információs önrendelkezési jogról és 
az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény (továbbiakban: Infotv.) alapján.  

A Szabályzat célja, hogy: 
- meghatározza az Önkormányzat által folytatott adatkezelés működésének jogszerű rendjét,  
- biztosítsa az adatvédelem alkotmányos elveinek, az információs önrendelkezési jognak és az 
adatbiztonság követelményeinek érvényesülését, 
- az ügyintézés során az érintettek személyes adatainak védelme és a közérdekű adatok 
nyilvánosságának biztosítása, 
- adatkezelési tevékenység szabályozásával megfeleljen a Rendelet, és az Infotv. rendelkezéseinek, 

- meghatározza az adatok kezelésének, a vezetett nyilvántartások működésének rendjét, biztosítsa 
az adatvédelem alkotmányos elveinek, az érintetti jogok gyakorlásának rendjét és meghatározza 
a kezelt adatok védelmének szabályait, 
- a Rendeletnek és az abban megfogalmazott, a személyes adatok kezelésére vonatkozó elveknek 
(5. cikk) való megfelelés Adatkezelő általi igazolására szolgáljon. 

 
1.2. A Szabályzat hatálya 

Jelen Szabályzat hatálya kiterjed:  
-  az Adatkezelő teljeskörű feladat és hatáskörének ellátására, 
- az Adatkezelő kezelésében lévő valamennyi személyes adatra,  
- az Adatkezelő által folytatott valamennyi ügyintézési és ügykezelési eljárásra, adatkezelési 
műveletekre az adatok megjelenési formájától függetlenül,  
- az Adatkezelő valamennyi foglalkoztatottjára,  
- az adatkezelés során felhasznált tárgyi, informatikai eszközökre, függetlenül annak üzemeltetési 
helyétől. 

A minősített adatok kezelésére vonatkozó jogszabály eltérő rendelkezésének hiányában a jelen 
Szabályzatot kell alkalmazni a minősített adathordozóban szerepeltetett személyes adatok kezelése 
során. 

Jelen szabályzat visszavonásig érvényes. 

 



6 
 

 
Nagynyárád Község Önkormányzata 

 
 

 

1.3. Fogalommeghatározások 

A fogalommeghatátozások tekintetében a Rendelet 4. cikkében lévő “Fogalommeghatározások”, 
illetve az Infotv. 3. §-ában lévő “Értelmező rendelkezések” az irányadók. 

A legfontosabb fogalmak: 

1. érintett: bármely információ alapján azonosított vagy azonosítható természetes személy; 

2. személyes adat: az érintettre vonatkozó bármely információ; 

3. hozzájárulás: az érintett akaratának önkéntes, határozott és megfelelő tájékoztatáson alapuló 
egyértelmű kinyilvánítása, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratát félreérthetetlenül 
kifejező más magatartás útján jelzi, hogy beleegyezését adja a rá vonatkozó személyes adatok 
kezeléséhez 

4. adatkezelő: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkező 
szervezet, aki vagy amely – törvényben vagy az Európai Unió kötelező jogi aktusában 
meghatározott keretek között – önállóan vagy másokkal együtt az adat kezelésének célját 
meghatározza, az adatkezelésre vonatkozó döntéseket meghozza és végrehajtja, vagy az 
adatfeldolgozóval végrehajtatja; 

5. adatkezelés: az alkalmazott eljárástól függetlenül az adaton végzett bármely művelet vagy a 
műveletek összessége, így különösen gyűjtése, felvétele, rögzítése, rendszerezése, tárolása, 
megváltoztatása, felhasználása, lekérdezése, továbbítása, nyilvánosságra hozatala, 
összehangolása vagy összekapcsolása, zárolása, törlése és megsemmisítése, valamint az adat 
további felhasználásának megakadályozása, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készítése, valamint 
a személy azonosítására alkalmas fizikai jellemzők (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, 
íriszkép) rögzítése; 

6. adattörlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly módon, hogy a helyreállítása többé nem 
lehetséges 

7. profilalkotás: személyes adat bármely olyan – automatizált módon történő – kezelése, amely 
az érintett személyes jellemzőinek, különösen a munkahelyi teljesítményéhez, gazdasági 
helyzetéhez, egészségi állapotához, személyes preferenciáihoz vagy érdeklődéséhez, 
megbízhatóságához, viselkedéséhez, tartózkodási helyéhez vagy mozgásához kapcsolódó 
jellemzőinek értékelésére, elemzésére vagy előrejelzésére irányul; 

8. adatfeldolgozó: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkező 
szervezet, aki vagy amely – törvényben vagy az Európai Unió kötelező jogi aktusában 
meghatározott keretek között és feltételekkel – az adatkezelő megbízásából vagy rendelkezése 
alapján személyes adatokat kezel; 

9. adatvédelmi incidens: a biztonság olyan sérülése, amely a továbbított, tárolt vagy más módon 
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisítését, elvesztését, 
megváltoztatását, jogosulatlan közlését vagy az azokhoz való jogosulatlan hozzáférést 
eredményezi; 
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2. AZ ADATKEZELÉS SZABÁLYAI, ELVEI 

2.1. Az adatkezelés elvei 

Az információs önrendelkezési jog minden természetes személy Alaptörvényben rögzített alapjoga, 
az Adatkezelő eljárásai során kizárólag a hatályos jogszabályok rendelkezése alapján végez 
adatkezelést. 

Az adatkezelésnek mindenkor meg kell felelnie a Rendelet 5. cikk (1)-(2) bekezdése szerinti alábbi 
elveknek: 
a) kezelését jogszerűen és tisztességesen, valamint az érintett számára átlátható módon kell 

végezni („jogszerűség, tisztességes eljárás és átláthatóság”), 
b) gyűjtése csak meghatározott, egyértelmű és jogszerű célból történjen, és azokat ne kezeljék 

ezekkel a célokkal össze nem egyeztethető módon; a 89. cikk (1) bekezdésének megfelelően 
nem minősül az eredeti céllal össze nem egyeztethetőnek a közérdekű archiválás céljából, 
tudományos és történelmi kutatási célból vagy statisztikai célból történő további adatkezelés 
(„célhoz kötöttség”), 

c) az adatkezelés céljai szempontjából megfelelőek és relevánsak kell, hogy legyenek, és a 
szükségesre kell korlátozódniuk („adattakarékosság”), 

d) pontosnak és szükség esetén naprakésznek kell lenniük; minden észszerű intézkedést meg kell 
tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjából pontatlan személyes 
adatokat haladéktalanul töröljék vagy helyesbítsék („pontosság”), 

e) tárolásának olyan formában kell történnie, amely az érintettek azonosítását csak a személyes 
adatok kezelése céljainak eléréséhez szükséges ideig teszi lehetővé; a személyes adatok ennél 
hosszabb ideig történő tárolására csak akkor kerülhet sor, amennyiben a személyes adatok 
kezelésére a 89. cikk (1) bekezdésének megfelelően közérdekű archiválás céljából, tudományos 
és történelmi kutatási célból vagy statisztikai célból kerül majd sor, az e rendeletben az 
érintettek jogainak és szabadságainak védelme   érdekében   előírt   megfelelő   technikai   és   
szervezési   intézkedések végrehajtására is figyelemmel („korlátozott tárolhatóság”), 

f) kezelését oly módon kell végezni, hogy megfelelő technikai vagy szervezési intézkedések 
alkalmazásával biztosítva legyen a személyes adatok megfelelő biztonsága, az adatok 
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisítésével vagy 
károsodásával szembeni védelmet is ideértve („integritás és bizalmas jelleg”). 

Az adatkezelő felelős a fent részletezett a)-f) pontoknak való megfelelésért, továbbá képesnek 
kell lennie e megfelelés igazolására („elszámoltathatóság”). 

2.2. Az adatkezelés jogszerűsége 

(1) Az  adatok kezelése kizárólag akkor és annyiban jogszerű, amennyiben legalább az alábbiak 
egyike teljesül: 
a) az érintett hozzájárulását adta személyes adatainak egy vagy több konkrét célból történő 

kezeléséhez; 
b) az adatkezelés olyan szerződés teljesítéséhez szükséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy 

az a szerződés megkötését megelőzően az érintett kérésére történő lépések megtételéhez 
szükséges; 
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c) az adatkezelés az adatkezelőre vonatkozó jogi kötelezettség teljesítéséhez szükséges; 
d) az adatkezelés az érintett vagy egy másik természetes személy létfontosságú érdekeinek 

védelme miatt szükséges; 
e) az adatkezelés közérdekű vagy az adatkezelőre ruházott közhatalmi jogosítvány gyakorlásának 

keretében végzett feladat végrehajtásához szükséges; 
f) az adatkezelés az adatkezelő vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesítéséhez szükséges, 

kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsőbbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy 
alapvető jogai és szabadságai, amelyek személyes adatok védelmét teszik szükségessé, 
különösen, ha az érintett gyermek. 

 

2.3. Személyes adatok különleges kategóriáinak kezelése 

(1) A faji vagy etnikai származásra, politikai véleményre, vallási vagy világnézeti meggyőződésre 
vagy szakszervezeti tagságra utaló személyes adatok, valamint a természetes személyek egyedi 
azonosítását célzó genetikai és biometrikus adatok, az egészségügyi adatok és a természetes 
személyek szexuális életére vagy szexuális irányultságára vonatkozó személyes adatok kezelése tilos. 

(2) Az (1) bekezdés nem alkalmazandó abban az esetben, ha: 
a) az érintett kifejezett hozzájárulását adta az említett személyes adatok egy vagy több konkrét 

célból történő kezeléséhez, kivéve, ha az uniós vagy tagállami jog úgy rendelkezik, hogy az 
(1) bekezdésben említett tilalom nem oldható fel az érintett hozzájárulásával;  

b) az adatkezelés az adatkezelőnek vagy az érintettnek a foglalkoztatást, valamint a szociális 
biztonságot és szociális védelmet szabályozó jogi előírásokból fakadó kötelezettségei teljesítése 
és konkrét jogai gyakorlása érdekében szükséges, ha az érintett alapvető jogait és érdekeit 
védő megfelelő garanciákról is rendelkező uniós vagy tagállami jog, illetve a tagállami jog 
szerinti kollektív szerződés ezt lehetővé teszi; 

c) az adatkezelés az érintett vagy más természetes személy létfontosságú érdekeinek védelméhez 
szükséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvőképtelensége folytán nem képes a 
hozzájárulását megadni; 

d) az adatkezelés valamely politikai, világnézeti, vallási vagy szakszervezeti célú alapítvány, 
egyesület vagy bármely más nonprofit szervezet megfelelő garanciák mellett végzett jogszerű 
tevékenysége keretében történik, azzal a feltétellel, hogy az adatkezelés kizárólag az ilyen szerv 
jelenlegi vagy volt tagjaira, vagy olyan személyekre vonatkozik, akik a szervezettel rendszeres 
kapcsolatban állnak a szervezet céljaihoz kapcsolódóan, és hogy a személyes adatokat az 
érintettek hozzájárulása nélkül nem teszik hozzáférhetővé a szervezeten kívüli személyek 
számára; 

e) az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten 
nyilvánosságra hozott; 

f) az adatkezelés jogi igények előterjesztéséhez, érvényesítéséhez, illetve védelméhez szükséges, 
vagy amikor a bíróságok igazságszolgáltatási feladatkörükben járnak el; 

g) az adatkezelés jelentős közérdek miatt szükséges, uniós jog vagy tagállami jog alapján, amely 
arányos az elérni kívánt céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez való jog lényeges 
tartalmát, és az érintett alapvető jogainak és érdekeinek biztosítására megfelelő és konkrét 
intézkedéseket ír elő; 

h) az adatkezelés megelőző egészségügyi vagy munkahelyi egészségügyi célokból, a munkavállaló 
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munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnózis felállítása, egész- 
ségügyi vagy szociális ellátás vagy kezelés nyújtása, illetve egészségügyi vagy szociális 
rendszerek és szolgáltatások irányítása érdekében szükséges, uniós vagy tagállami jog alapján 
vagy egészségügyi szakemberrel kötött szerződés értelmében, továbbá a (3) bekezdésben 
említett feltételekre és garanciákra figyelemmel; 

i) az adatkezelés a népegészségügy területét érintő olyan közérdekből szükséges, mint a határokon 
át terjedő súlyos egészségügyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az egészségügyi ellátás, a 
gyógyszerek és az orvostechnikai eszközök magas színvonalának és biztonságának a biztosítása, 
és olyan uniós vagy tagállami jog alapján történik, amely megfelelő és konkrét intézkedésekről 
rendelkezik az érintett jogait és szabadságait védő garanciákra, és különösen a szakmai 
titoktartásra vonatkozóan; 

j) az adatkezelés a 89. cikk (1) bekezdésével összhangban a közérdekű archiválás céljából, 
tudományos és történelmi kutatási célból vagy statisztikai célból szükséges olyan uniós vagy 
tagállami jog alapján, amely arányos az elérni kívánt céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok 
védelméhez való jog lényeges tartalmát, és az érintett alapvető jogainak és érdekeinek 
biztosítására megfelelő és konkrét intézkedéseket ír elő; 

 

(3) Az (1) bekezdésben említett személyes adatokat abban az esetben lehet a (2) bekezdés h) 
pontjában említett célokból kezelni, ha ezen adatok kezelése olyan szakember által vagy olyan 
szakember felelőssége mellett történik, aki uniós vagy tagállami jogban, illetve az arra hatáskörrel 
rendelkező tagállami szervek által megállapított szabályokban meghatározott szakmai titoktartási 
kötelezettség hatálya alatt áll, illetve olyan más személy által, aki szintén uniós vagy tagállami 
jogban, illetve az arra hatáskörrel rendelkező tagállami szervek által megállapított szabályokban 
meghatározott titoktartási kötelezettség hatálya alatt áll. 
 

3. ADATKEZELŐ FELADAT-, ÉS HATÁSKÖRE 

(1) Adatkezelő a Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (a 
továbbiakban Mötv.) alapján, ellátja a törvényben meghatározott kötelező és az általa önként vállalt 
feladat- és hatásköröket. 

(2) Adatkezelés célja: az Adatkezelő feladat- és hatáskörébe tartozó kötelezően ellátandó és önként 
vállalt feladatok ellátása. 

(3) Adatkezelés időtartama: az adatkezelést meghatározó jogszabályban meghatározott ideig. 
 

4. ADATKEZELŐ SZERVEZETI FELÉPÍTÉSE 

(1) Az adatkezelő jogi személynek minősül, az önkormányzati feladatok ellátását a Képviselő-
testület és szervei biztosítják. 

(2) Adatkezelőt a Polgármester képviseli. 

(3) A képviselő-testület szervei: a polgármester, Ügyrendi Bizottság, szociális bizottság, a 
Nagynyárádi Közös Önkormányzati Hivatal, valamint a jegyző. 

(4) Az Adatkezelő általa alapított és fenntartott egyéb költségvetési szervvel nem rendelkezik. 
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5. AZ ADATVÉDELEM SZERVEZETE 

(1) Adatkezelő önálló jogi személy, képviseletét a választott Polgármester látja el. 

(2) Az Adatkezelőnél beosztásokhoz, munkakörökhöz kapcsolódóan kerülnek meghatározásra az 
adatvédelemmel, adatkezeléssel kapcsolatos jogok és kötelezettségek. 

5.1. Polgármester adatvédelmi feladatai 

- adatvédelemmel, adatkezeléssel kapcsolatos szabályzatok, tájékoztatók elkészítése, aktualizálása 
során együttműködés az adatvédelmi tisztviselővel, 
- az adatvédelmi tisztviselő megbízása a Mohácsi Többcélú Kistérségi Társulás útján megtörtént, 
így a megbízással a polgármesternek további feladata nincs, tekintettel arra, hogy a Társulás az 
Alapító Okiratban az általa ellátott feladatok között rögzítette az információs önrendelkezési jogról 
és az Infotv. szerinti adatvédelmi tisztviselői feladatok ellátását,    
- az Adatkezelő alkalmazottainak tájékoztatása az adatvédelmi tisztviselő nevéről és elérhetőségéről, 
- adatkezelőnél az adatvédelmi előírások betartásának ellenőrzése. 

5.2. Az egyes foglalkoztatottak adatvédelmi feladatai: 

- gondoskodni arról, hogy az általa kezelt adatokhoz illetéktelen személyek ne férhessenek hozzá, 
- köteles a Szabályzat előírásainak megismerése céljából az Adatkezelő által szervezett oktatáson, 
szakmai továbbképzésen részt venni,  
- köteles a jogszabályban és a Szabályzatban meghatározott adatvédelmi előírásokat betartani,  
- köteles a számítógépét és az ahhoz alkalmazott adathordozókat úgy kezelni, tárolni, hogy a 
védelmet igénylő adatokat illetéktelen személy ne ismerhesse meg 
- köteles minden olyan tényt, körülményt, információt, amely a jelen Szabályzat alkalmazása 
szempontjából jelentőséggel bír, haladéktalanul továbbítani a vezetője felé, 
- adatvédelmi incidens megtörténtének gyanúja esetén, ennek körülményeiről a vezetőjét köteles 
haladéktalanul tájékoztatni 

5.3. Adatvédelmi tisztviselő 

(1) Az adatvédelmi tisztviselő a személyes adatok védelmére vonatkozó, adatvédelmi jogi 
előírások és jogalkalmazási gyakorlat megfelelő szintű ismeretével rendelkező személy. 

(2) Az adatvédelmi tisztviselő főbb feladatai: 
- információgyűjtés az adatkezelési tevékenységek meghatározása érdekében, 
- adatvédelmi szabályzat rendszeres felülvizsgálata, 
- adatvédelemmel kapcsolatos jogszabályváltozások, képzések nyomon követése, 
- az adatkezelő, továbbá az adatkezelést végző foglalkoztatottak részére az adatvédelmi 

kötelezettségeikkel kapcsolatban tajákoztatás és szakmai tanácsadás, 
- szükség esetén ajánlások kibocsátása, 
- az adatvédelmi jogszabályok, illetve belső szabályzatok betartásának folyamatos ellenőrzése, 
- kapcsolattartás az adatvédelmi hatóságokkal, különösen a Nemzeti Adatvédelmi és 

Információszabadság Hatósággal,  
- adatkezelési audit szükség szerinti lefolytatása, 
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- adatvédelemmel, adatkezeléssel kapcsolatos szabályzatok, tájékoztatók elkészítése, aktualizálása  
- közreműködés az adatvédelmi hatásvizsgálat lefolytatásában, a hatásvizsgálat elvégzésének 

nyomon követése, 
- kapcsolattartás azon érintettekkel, akik a személyes adataik kezelésével és jogaik gyakorlásával 

kapcsolatban az adatkezelőt/adatfeldolgozót megkeresik, 
-   közérdekű adatok megismerésére irányuló kérelmek intézése. 

(3) Az adatvédelmi tisztviselő – különösen az adatvédelmi feladatok végrehajtásának ellenőrzése 
során, e feladatához kötődően és szükséges körben, – jogosult az Adatkezelő által kezelt valamennyi 
adat – ideértve valamennyi személyes adat, minősített adat, vagy üzleti titok – megismerésére.  

(4) Az adatvédelmi tisztviselőt feladatai teljesítésével kapcsolatban titoktartási kötelezettség vagy az 
adatok bizalmas kezelésére vonatkozó kötelezettség köti. 

(5) Az adatvédelmi tisztviselő közvetlenül az Adatkezelő vezetőjének tartozik felelősséggel. Az 
adatvédelmi tisztviselő más feladatokat is elláthat, azonban a szervezet vezetőjének biztosítania kell, 
hogy e feladatokból ne fakadjon összeférhetetlenség. Az összeférhetetlenség szempontjából 
kiemelendőek azok a munkakörök, feladatok, ahol a tisztviselőnek az adatkezelés célját és eszközeit 
illetően kellene döntést hoznia.  

 
6. ADATKEZELÉS SZABÁLYAI 
 
6.1. Az adatkezelés jogalapja 
 
A személyes adat kezelése akkor jogszerű, ha az alábbi feltételek valamelyike teljesül: 

 
1. az érintett hozzájárulását adta személyes adatainak konkrét célból történő kezeléséhez,  

  
2. az adatkezelés olyan szerződés teljesítéséhez szükséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az 

a szerződés megkötése érdekében az érintett kérésére történő lépések megtételéhez szükséges;  
  

3. az adatkezelés az adatkezelőre vonatkozó jogi kötelezettség teljesítéséhez szükséges,  
  

4. az adatkezelés az érintett vagy egy másik természetes személy létfontosságú érdekeinek védelme 
miatt szükséges, 

  
5. az adatkezelés közérdekű vagy az adatkezelőre ruházott közhatalmi jogosítvány gyakorlásának 

keretében végzett feladat végrehajtásához szükséges, 
  

6. az adatkezelés az adatkezelő vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesítéséhez szükséges, 
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsőbbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvető 
jogai és szabadságai, amelyek személyes adatok védelmét teszik szükségessé, különösen, ha az 
érintett gyermek. 

 

6.2. Az adatkezelés részletszabályai: 
1. Adatkezelő a személyes adatokat elsősorban: 

a) jogszabályban meghatározott feladat- és hatásköreinek gyakorlása, 
b) belső igazgatási feladatainak ellátása során kezel. 
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2. Az adatkezelő feladat- és hatásköreinek ellátása során közérdekű vagy közhatalmi jogosítvány 
gyakorlásával összefüggésben, a feladat végrehajtásához szükséges mértékben kezel személyes 
adatot. 

3.  Amennyiben az adatkezelés hozzájáruláson alapul, az adatkezelőnek képesnek kell lennie 
annak igazolására, hogy az érintett vagy törvényes képviselője személyes adatainak kezeléséhez 
hozzájárult.  

4. Adatkezelő – az általános közigazgatási rendtartásról szóló 2016. évi CL. törvény 10. § (1) 
bekezdése szerinti - ügyfél és az eljárás egyéb résztvevője azonosításához szükséges természetes 
személyazonosító adatokat és az ügyfajtát szabályozó törvényben meghatározott személyes 
adatokat, továbbá – ha törvény másként nem rendelkezik – az eljárás eredményes lefolytatásához 
elengedhetetlenül szükséges más személyes adatokat kezeli. 

5. Adatkezelő gondoskodik arról, hogy a törvény által védett titok és törvény által védett egyéb 
adat (a továbbiakban együtt: védett adat) ne kerüljön nyilvánosságra, ne juthasson illetéktelen 
személy tudomására, és e védett adatok törvényben meghatározott védelme a hatóság eljárásában 
is biztosított legyen. 

6. Adatkezelő az eljárása során annak lefolytatásához – jogszabályban meghatározott módon és 
körben – kezeli azokat a védett adatokat, amelyek eljárásával összefüggnek, illetve amelyek kezelése 
az eljárás eredményes lefolytatása érdekében szükséges. 

7. Az ügyintézés során csak azokat a személyes, vagy különleges adatokat szabad felvenni és 
kezelni, amelyek az ügy szempontjából feltétlenül szükségesek, és amelyeknek a célhoz kötöttsége 
igazolható. A felvett adatokat csak az adott ügy intézése érdekében lehet felhasználni, más 
eljárásokkal és adatokkal – törvény eltérő rendelkezése hiányában – nem kapcsolhatók össze. 

8.  Az adatminőség biztosítása céljából személyes adatot csak az érintett személyének 
azonosítására alkalmas és érvényes hatósági igazolványból, különleges adatot az azt tartalmazó 
közokirat bemutatásával, szükség esetén annak csatolásával lehet kezelni. 

9. Az adatkezelést végző személy azokat az adatokat rögzítheti, illetve olyan adatokat vehet át 
harmadik személytől, amelyek a kezelésére törvény vagy az érintett felhatalmazza. Az adatok 
rögzítésénél figyelemmel kell lenni az adattakarékosság elvére is.  

10. Az adatfelvétel és a további adatkezelés folyamán ügyelni kell a személyes adatok pontosságára, 
teljességére és – ha az adatkezelés céljára tekintettel szükséges – annak naprakészségére.  

11. Az ügyiratba nem kerülő, papíralapú feljegyzésben rögzített, személyes és különleges adatokat 
– további felhasználásuk megakadályozása érdekében – azonosításra alkalmatlanná kell tenni. 
Ugyanígy kell eljárni a rontott vagy egyéb okból feleslegessé vált példányokkal.  

12. Az adatkezelést végző személy felelősséggel tartozik azért, hogy tevékenységét az adatkezelésre 
vonatkozó jogszabályok alapján folytassa.  

13. Az adatkezelő az adatkezeléssel kapcsolatos valamennyi iratát a tanúsított iktatási rendszerben 
(ASP) iktatja, kezeli. Az adott üggyel kapcsolatos iratokat az ügyintézők őrzik papír alapú és 
elektronikus dokumentumban.  

14. Az ügyiratok kezelése, tárolása során azok tartalmába az arra illetékes ügyintézőn kívül más 
személy – az érintett törvény szerinti betekintési jogán túl – csak akkor tekinthet be, ha ezt a 
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mindenkor hatályos információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló törvény 
szerint az Adatkezelő tevékenységével összefüggő feladatellátás szükségessé teszi. 

15. Az érintett vagy képviselője betekintési jogának gyakorlása során úgy kell eljárni, hogy ezáltal 
mások jogai ne sérülhessenek (a más személyre vonatkozó személyes, vagy védett adatokat adott 
esetben ki kell takarni vagy más módon felismerhetetlenné tenni). Ugyanígy kell eljárni a másolat, 
kivonat készítésekor is, kivéve ha a kivonat vagy másolat kiadása jogszabály rendelkezése miatt 
kötött. Az ügyintézőnél vagy az irattárban lévő iratba történő betekintésre az Adatkezelő 
Iratkezelési Szabályzatában foglaltak az irányadók.  

16. Személyes adatokat is tartalmazó iratot az Adatkezelő hivatali helyiségéből kivinni – munkaköri 
feladat ellátásának kivételével – csak közvetlen vezetője engedélyével lehet. Az ügyintéző ez esetben 
is köteles gondoskodni arról, hogy az irat ne vesszen el, ne rongálódjon vagy semmisüljön meg és 
tartalma ne jusson illetéktelen személy tudomására. 

17. Az iratok telefaxon, az adatok telefonon és egyéb elektronikus úton csak kellő körültekintéssel 
továbbíthatók. 

18. Az egyes nyilvántartások, adatkezelések tekintetében a hozzáférési jogosultságokat az illetékes 
személyekre lebontottan meg kell határozni és az időszerű állapotnak megfelelően nyilván kell 
tartani. 

19. Személyes adatokat továbbítani, vagy adatszolgáltatást teljesíteni, illetve a különböző 
adatkezeléseket összekapcsolni csak akkor lehet, ha azt jogszabály ezt előírja, vagy megengedi és az 
adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve teljesülnek. 

20. Abban az esetben, ha az adattovábbítást nem lehet jogszerűen teljesíteni, az adattovábbítást 
meg kell tagadni és ennek tényéről az igénylőt írásban értesíteni. 

21. Adatkezelő valamennyi adatkezeléséről feladatcsoportonként adatkezelési nyilvántartást vezet 
Az adatkezelési nyilvántartást minden év december 31. napjáig felül kell vizsgálni. 

6.3. Adatkezelés az ügyféli iratbetekintési jog gyakorlása során 

1. Az érintett (ügyfél, tanú, harmadik személy, stb.) az iratbetekintési jogát az Ákr. hatálya alá 
tartozó ügyekben, annak szabályai szerint gyakorolhatja. 

2. Az érintett vagy képviselője iratbetekintési jogának gyakorlása során úgy kell eljárni, hogy ezáltal 
mások jogai ne sérülhessenek, ennek megfelelően a más személyre vonatkozó személyes adatokat 
ki kell takarni vagy egyéb módon felismerhetetlenné kell tenni.  Ugyanígy szükséges eljárni a 
másolat, kivonat készítésekor is.  

6.4. Képviselő-testületi, bizottsági ülések adatkezelése, nyilvánossága   

1. A nyilvános képviselő-testületi, illetve bizottsági ülésen bárki külön engedély nélkül részt vehet, 
és az ott történtekről – a személyiségi jogok tiszteleben tartásával – szabadon kép és/vagy 
hangfelvételt készíthet a tanácskozásról, a képviselők felszólalásairól, és azt bármilyen, nem 
jogellenes célra felhasználhatja.  

2. Az információszabadság szempontjából egyformán kezelendő a jegyzőkönyv és a hang-, illetve 
képfelvétel, ezek nyilvánosak, szabadon közzétehetők (ideértve az internetes közzétételt is), azokról 
egyéni adatkérésre másolatot kell biztosítani.  
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3. A nyilvános képviselő-testületi ülésen elhangzott képviselői nyilatkozatok és egyéb személyes 
megnyilvánulások nyilvános közszereplésnek minősülnek, a nyilvános ülés esetén a hozzászólások 
is nyilvánosak. 

4. A zárt képviselő-testületi ülésen, illetve bizottsági ülésen tárgyalandó napirendi előterjesztéséekbe 
sem az ülés megtartása előtt, sem a döntés meghozatalát követően nem tekinthetnek be az 
állampolgárok. A zárt ülésen hozott döntések anonimizálása során, illetve ezen adatok 
megismerésére irányuló adatigénylés elbírálásakor figyelembe kell venni az adatok 
megismerhetőségét korlátozó rendelkezéseket és szempontokat is, vagyis a személyes adatok 
védelmének kötelezettségét. 

5. A zárt ülések napirendje – előterjesztése, jegyzőkönyve – kizárólag a helyi képviselők részére, a 
bizottságok zárt üléseinek előterjesztései kizárólag az érintett bizottsági tagok részére 
kézbesíthetők.  

6. A zárt ülés dokumentumainak, jegyzőkönyveinek megismerésére jogosultak arra 
illetékteleneknek nem adhatnak felvilágosítást az iratok tartalmáról és a bennük feltüntetett 
személyes adatokról, a megismert adatokat nem továbbíthatják, annak megtekintését nem tehetik 
lehetővé. 

7. A testületi ülésekkel kapcsolatos iratanyag kezelésére vonatkozóan egyebekben az iratkezelési 
szabályzat rendelkezései az irányadóak.  

8. A nyilvános képviselő-testületi, bizottsági ülések közvetítése esetén a helyi/önkormányzati 
televízió-, vagy rádió csatornán, illetve interneten (ideértve az önkormányzat honlapját, és a 
Facebookot is), ha a nyilvános testületi ülés dokumentumaiban olyan adat is szerepel, mely nem 
közérdekű adat, és nem közérdekből nyilvános adat, azt felismerhetetlenné kell tenni valamennyi 
érintett dokumentumban. 

6.5. Gyermekekre (kiskorúakra) vonatkozó külön előírások 

Adatkezelő a gyermekek jogainak védelme érdekében megtesz minden tőle elvárható ésszerű 
erőfeszítést. A Ptk. IV. Címe alapján a korlátozottan cselekvőképes kiskorú – ha törvény eltérően 
nem rendelkezik - törvényes képviselője nélkül nem tehet jognyilatkozatot, illetve szerződést sem 
köthet. 

Az Ákr. 29.§ szabályait is figyelembe kell venni az adatkezelés során: a kiskorú, a cselekvőképtelen 
és a cselekvőképességében részlegesen korlátozott nagykorú, valamint a fogyatékossággal élő 
személy eljárási védelmének általános szabályait. 

 
7. FOGLALKOZTATÁSSAL KAPCSOLATOS ADATKEZELÉS 

Adatkezelő a közalkalmazotti jogviszonyban, munkaviszonyban, közfoglalkoztatásban lévő 
foglalkoztatottak (továbbiakban: foglalkoztatottak) személyes adatait kezeli a jogviszonnyal 
kapcsolatban. 

1. Adatkezelés   célja:   a foglalkoztatásra irányuló jogviszonnyal kapcsolatos jogosultságok 
elismerése és kötelezettségek teljesítése. 

2. Az adatok címzettjei: a munkáltatói jogkör gyakorlója, Nagynyárádi Közös Önkormányzati 
Hivatal, Magyar Államkincstár, Központi Statisztikai Hivatal. 
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3.  Adattárolás időtartama: a különböző jogszabályokban meghatározott időpontig, főszabályként 
a biztosítottra, volt biztosítottra irányadó öregségi nyugdíjkorhatár betöltését követő öt évig 
köteles megőrizni. Ettől eltérő is lehet az adatkezelés időtartama. 

 
7.1. Pályázók adatainak kezelése 

Az Adatkezelő a munkaerő toborzáshoz, kiválasztáshoz külső partnert (pl. fejvadászt) 
nem vesz igénybe, a felvételi eljárás során – közalkalmazotti jogviszonyhoz kapcsolódóan - a 
kormányzati személyügyi igazgatási feladatokat ellátó szerv internetes oldalán (www.kozigallas.hu) 
teszi közzé az álláspályázatokat. 

 Adatkezelés célja: a pályázatot benyújtó személyek azonosítása, kapcsolattartás,  a munkakör 
betöltésére alkalmas személy kiválasztása. 

 Az adatok címzettje: a munkáltatói jogkör gyakorlója, a pályázati eljárás lefolytatásában 
közreműködő munkatársai. 

 Az Adattárolás időtartama: Adatkezelő a pályázatban szereplő személyes adatokat a pályázat 
elbírálásáig kezeli. A sikertelen pályázatot az erre vonatkozó döntést követően a pályázat kiírója a 
pályázónak visszajuttatja, elektronikus úton beérkezett pályázatot megsemmisíti, illetve törli. A 
sikeres pályázatot az Adatkezelő az állás betöltése érdekében az önkormányzati hivatalok egységes 
irattári tervének kiadásáról szóló 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet szerinti irattári terv alapján 
meghatározott ideig tovább kezeli. 

 
7.2.  Alkalmassági vizsgálatokkal kapcsolatos adatkezelés 

(1) Adatkezelés célja: közalkalmazotti jogviszony/munkaviszony/közfoglalkoztatotti jogviszony 
létesítése, fenntartása, munkakör betöltése. 

(2) Az adatok címzettjei: A vizsgálat eredményét az érintett foglalkoztatott, illetve a vizsgálatot 
végző szakember ismerhetik meg. A munkáltató csak azt az információt kaphatja meg, mely 
arra vonatkozik, hogy a vizsgált személy a munkára alkalmas-e vagy sem, illetve milyen feltételek 
biztosítandók ehhez.  

(3) Adattárolás időtartama: a munkaviszony megszűnését követő 3+1 év. 

7.3. Foglalkoztatottak tevékenységének ellenőrzése 

(1) Adatkezelés célja: Adatkezelő a foglalkoztatást szabályozó jogi előírások teljesítése, valamint 
jogos érdekeinek megfelelően ellenőrzi a munkavállalók tevékenységét.  

(2) Adatok címzettjei: Adatkezelőn belül. 

(3) Adatkezelés időtartama: az ellenőrzésből fakadó jogok és kötelezettségek által megalapozott 
igények érvényesítésére nyitva álló határidő.   
7.4. Adatkezelő számítástechnikai eszközeinek ellenőrzése 

Hivatali e-mail fiók használata: A foglalkoztatottak nem jogosultak a hivatali e-mail fiókot 
magáncélú levelezésre (pl. saját részre történő árucikk rendelésre, magánrendezvény szervezésére, 
közüzemi szolgáltatókkal történő magáncélú kapcsolattartásra) használni. Saját tulajdonú 
mobiltelefonjukat, valamint otthoni számítógépüket csak akkor jogosultak használni, ha 
Adatkezelő erre vonatkozóan engedélyt ad. A személyhez rendelt hivatali postafiókok a 
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foglalkoztatott kilépésekor felülvizsgálatra kerülnek. Nem kerül törlésre az a hivatali levelezés, 
amely valamilyen folyamatban lévő, vagy már lezárt szerződéssel, pályázattal kapcsolatos, azonban 
még szükség lehet rá egy esetleges eljárás során (pl. egy peres eljárás, vagy ellenőrzési, elszámolási 
ügyben) vagy valamely hatósági vagy önkormányzati ügyben.  

 

8. WEBOLDALLAL KAPCSOLATOS ADATKEZELÉS, KÖZÉRDEKŰ 
ADATOK KÖZZÉTÉTELE 

Az Infotv. 26.§ (1) bekezdése szerint az állami vagy helyi önkormányzati feladatot ellátó szervnek 
lehetővé kell tennie, hogy a kezelésében lévő közérdekű adatot és közérdekből nyilvános adatot 
erre irányuló igény alapján bárki megismerhesse. 

Az Infotv. 26. § (2) bekezdése alapján közérdekből nyilvános adat a közfeladatot ellátó szerv 
feladat- és hatáskörében eljáró személy neve, feladatköre, munkaköre, vezetői megbízása, a 
közfeladat ellátásával összefüggő egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek 
megismerhetőségét törvény előírja. A közérdekből nyilvános személyes adatok a célhoz kötött 
adatkezelés elvének tiszteletben tartásával terjeszthetőek.  

Az Infotv. 33. § alapján kötelezően közzéteendő közérdekű adatokat internetes honlapon, digitális 
formában, bárki számára, személyazonosítás nélkül, korlátozástól mentesen, kinyomtatható és 
részleteiben is adatvesztés és -torzulás nélkül kimásolható módon, a betekintés, a letöltés, a 
nyomtatás, a kimásolás és a hálózati adatátvitel szempontjából is díjmentesen kell hozzáférhetővé 
tenni. A közzétett adatok megismerése személyes adatok közléséhez nem köthető. A közzétételi 
listát a Szabályzat 5. számú melléklete tartalmazza. 

Az önkormányzat honlapjának címe: http://nagynyarad.hu/onkormanyzat Az önkormányzat a 
község híreit a honlapján is megosztja. 

8.1. E-ügyintézés  

Az elektronikus ügyintézésre kötelezett szervek a 2015. évi CCXXII. törvény „az elektronikus 
ügyintézés és a bizalmi szolgáltatások általános szabályairól” és a kapcsolódó jogszabályoknak 
megfelelően 2018. január 1-től biztosítják a lakosság és cégek számára a jogszabályokban 
meghatározott esetekben az elektronikus ügyintézés lehetőségét.  

A 8. § (1) egyértelművé teszi, hogy „Az ügyfél – törvény, eredeti jogalkotói hatáskörben megalkotott 
kormányrendelet eltérő rendelkezése hiányában – jogosult az elektronikus ügyintézést biztosító 
szerv előtt az ügyei intézése során ügyintézési cselekményeit elektronikus úton végezni, 
nyilatkozatait elektronikus úton megtenni.”  

Az E-ügyintézési tv. 53. § (1) bekezdése szerint: „Az ügyfél kérelmére, kezdeményezésére indult 
ügyben együttműködő szervnél rendelkezésre álló, az ügy elintézéséhez szükséges személyes adat 
tekintetében az ügyfél hozzájárulását vélelmezni kell a személyes adatnak az eljáró elektronikus 
ügyintézést biztosító szerv részére történő továbbításához, valamint az e szerv általi, az ügy 
elintézéséhez szükséges és elégséges kezeléséhez, ha az elektronikus ügyintézést biztosító szerv az 
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adatkezeléssel kapcsolatos lényeges körülményekről az ügyfelet az információs önrendelkezési 
jogról és az információszabadságról szóló törvénynek megfelelő módon tájékoztatta.”  

A személyes adatot szolgáltató együttműködő szerv az információs önrendelkezési jogról és az 
információszabadságról szóló törvény szerinti adattovábbítási nyilvántartást az e törvény szerint 
továbbított személyes adatok tekintetében olyan módon vezeti, hogy abból az ügyfél elektronikus 
úton, legfeljebb 3 napon belül tájékoztatást tudjon szerezni arról, hogy mely adatait mely 
együttműködő szerv, milyen célból és milyen időpontban vette át.  

 8.2. Cookie (süti) kezelés  

A honlapon a sütik használatának célja, hogy a későbbiekben jobban testre szabhatóak legyenek a 
weboldalak, az Ügyfél érdeklődésének és igényeinek megfelelően, ezáltal könnyebbé válik az oldalak 
használata. A sütik célja továbbá a jövőbeni felhasználói tevékenységek gyorsítása és a felhasználói 
élmény javítása az oldalak használata közben. A sütik anonim, összesített statisztika készítésére is 
alkalmasak, így jobban megérthető, hogy az emberek hogyan használják az oldalakat és így javítani 
lehet azok struktúráján és tartalmán. Ebből az információból nem lehet a természetes személyt 
azonosítani.  

A használt sütik fajtái lehetnek:  

- Anonim látogatóazonosító (süti) elhelyezése  

Az anonim látogatóazonosítók (sütik) olyan fájlok vagy információdarabok, amelyek a felhasználó 
számítógépén (vagy más internetképes készülékén, mint okostelefon vagy táblagép) tárolódnak, 
amikor meglátogat egy oldalt. Egy süti általában tartalmazza a webhely nevét, ahonnan az jött, a 
saját „élettartamát” (vagyis, hogy milyen hosszan marad a készüléken) és az értékét, ami általában 
egy véletlenszerűen generált egyedi szám  

- Szükséges sütik  

Ahhoz szükségesek, hogy az oldalak jól működjenek, lehetővé teszik a felhasználóknak, hogy 
mozogjon webhelyeken és használja a különböző funkciókat. Például a korábbi lépésekre, beírt 
szövegre való emlékezés megkönnyíti a használatot, amikor visszanavigál egy oldalra ugyanabban 
a munkamenetben.  

Ezek a sütik nem azonosítják egyénileg a felhasználót. Ha a felhasználó nem fogadja el ezen sütik 
használatát, annak hatása lehet a webhelyre és annak teljesítményére. 

- Teljesítmény sütik  

Segítik megérteni, hogy a látogatók hogyan lépnek kapcsolatba webhelyekkel azáltal, hogy 
információt szolgáltatnak a meglátogatott helyekről, arról, hogy mennyi időt töltenek az oldalon, és 
bármely problémáról, amivel találkoztak, mint például a hibaüzenetek. Ez segít a Szolgáltató 
webhelyeinek teljesítményének javításában.  
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Ezek a sütik nem azonosítanak egyénileg felhasználót. Az adatokat összesítve és névtelenül gyűjtik.  

- Funkcionalitás sütik  

Lehetővé teszik a webhelyeknek, hogy emlékezzenek arra, mik kerültek kiválasztásra (mint például 
a felhasználónév, nyelv, vagy a régió, ahol tartózkodik az oldal látogatója), hogy egy személyesebb 
online tapasztalatot nyújtsanak. Azt is lehetővé teszik, hogy videókat nézzen, játékokat játsszon és 
társasági eszközöket használjon, mint például a blogok, chatszobák és fórumok.  

Az ilyen sütik által gyűjtött információkban lehetnek személyes azonosító adatok, amelyeket a 
felhasználó megosztott, mint a felhasználóneve vagy profilképe. Mindig nyilvánvalóan tájékoztatni 
kell az Ügyfelet arról, hogy milyen információt gyűjt az önkormányzat, mit csinál vele és kivel osztja 
meg azt. Ha nem fogadja el az oldalt használó ezeket a sütiket, annak hatása lehet a webhely 
teljesítményére és funkcionalitására és korlátozhatja hozzáférését a webhely tartalmához.  

- Célzás vagy Reklám sütik  

Ezeket a sütiket olyan tartalmak szállítására használhatja az Önkormányzat, amelyek relevánsabbak 
a felhasználó számára és érdeklődési köre számára. Ezeket arra lehet használni, hogy célzott 
hirdetést juttassanak el, és hogy korlátozzák, hogy hányszor néz meg valaki egy hirdetést.  

Abban is segítenek, hogy mérni lehessen a reklám kampányok hatékonyságát az oldalakon. Ezeket 
a sütiket arra lehet használni, hogy emlékezzenek a webhelyekre, amelyeket meglátogatott a 
felhasználó és megoszthatja az Önkormányzat ezt az információt más felekkel, ideértve hirdetőit 
és az ügynökségeket.  

Az ilyen sütik legtöbb fajtája követi a fogyasztókat IP címükön keresztül ez által gyűjthetnek 
személyesen azonosítható információkat. 

9. KAMERARENDSZER ADATKEZELÉSE 

Az Adatkezelő elektronikus megfigyelőrendszert (kamerarendszert) nem működtet. Amennyiben 
kamerarendszer telepítésére kerülne sor, annak használatának rendjéről, valamint az adatok 
tárolásának és törlésének idejére is kiterjedően külön Szabályzatot alkot. 

 

10. ADATBIZTONSÁGI SZABÁLYOK 

Adatkezelő megfelelő technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztosítása céljából, 
hogy az adatok megfelelő szintű biztonságát garantálja, ideértve különösen a személyes adatok 
kezelésére használt rendszerek és szolgáltatások folyamatos bizalmas jellegének biztosítását, 
integritását, rendelkezésre állását, ellenálló képességét, valamint egy incidens esetén a személyes 
adatokhoz való hozzáférés és az adatok rendelkezésre állásának kellő időben való visszaállítását. 

Az adatbiztonság megtervezésekor és alkalmazásakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori 
fejlettségére. Több lehetséges adatkezelési megoldás közül azt kell választani, amely a személyes 
adatok magasabb szintű védelmét biztosítja. 
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10.1. Papír alapon tárolt adatok kezelése 

A személyes adatok biztonsága érdekében Adatkezelő az alábbi intézkedéseket foganatosítja: 
 a) Tűz- és vagyonvédelem: Az irattári kezelésbe vett iratokat zárható, száraz, az iratok állagának 
megóvására alkalmas helyiségben kell elhelyezni.  
b) Hozzáférés-védelem: A folyamatos kezelésben lévő iratokhoz csak az illetékes ügyintézők 
férhetnek hozzá. A személyzeti valamint a bér- és munkaügyi iratokat zárható helyiségben és 
zárható szekrényben, az egyéb személyes adatokat tartalmazó iratokat pedig legalább zárható 
helyiségben kell őrizni.  
c) Archiválás: Az archiválást az irattári tervnek megfelelően kell végrehajtani.  

10.2. Elektronikusan tárolt adatok kezelése 
Adatkezelő a 2013. évi L. törvény az állami és önkormányzati szervek elektronikus 
információbiztonságáról szóló törvény alapján a hálózatán kezelt személyes adatok, 
adatállományok védelme érdekében Informatikai Biztonsági Szabályzatot alkot, amely az ASP 
rendelkezéseit is figyelembe veszi. 
 

11. ADATVÉDELMI HATÁSVIZSGÁLAT 
 

Ha az adatkezelés valamely – különösen új technológiákat alkalmazó – típusa –, figyelemmel annak 
jellegére, hatókörére, körülményére és céljaira, valószínűsíthetően magas kockázattal jár a 
természetes személyek jogaira és szabadságaira nézve, akkor az adatkezelő az adatkezelést 
megelőzően hatásvizsgálatot végez arra vonatkozóan, hogy a tervezett adatkezelési műveletek a 
személyes adatok védelmét hogyan érintik. Az adatvédelmi hatásvizsgálatot különösen az alábbi 
esetekben kell elvégezni: 
  
a) természetes személyekre vonatkozó egyes személyes jellemzők olyan módszeres és kiterjedt 
értékelése, amely automatizált adatkezelésen – ideértve a profilalkotást is – alapul, és amelyre a 
természetes személy tekintetében joghatással bíró vagy a természetes személyt hasonlóképpen 
jelentős mértékben érintő döntések épülnek;   
b) különleges személyi adatok vagy a büntetőjogi felelősség megállapítására vonatkozó 
határozatokra és bűncselekményekre vonatkozó személyes adatok nagy számban történő kezelése; 
vagy   
c) nyilvános helyek nagymértékű, módszeres megfigyelése. 
 
Az adatvédelmi hatásvizsgálat tartalmazza legalább: 
1. a tervezett adatkezelési műveletek általános leírását,  
2. az érintettek alapvető jogainak érvényesülését fenyegető, az adatkezelő által azonosított 
kockázatok leírását és jellegét,  
3. az e kockázatok kezelése céljából tervezett, valamint a személyes adatokhoz fűződő jog 
érvényesülésének biztosítására irányuló, az adatkezelő által alkalmazott intézkedéseket. 

 
Ha az adatvédelmi hatásvizsgálat megállapítja, hogy az adatkezelés az adatkezelő által a kockázat 
mérséklése céljából tett intézkedések hiányában valószínűsíthetően magas kockázattal jár, a 
személyes adatok kezelését megelőzően az adatkezelő konzultál a felügyeleti hatósággal. 
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12. ADATVÉDELMI INCIDENS 

12.1. Az adatvédelmi incidens ismérvei 

- adatvédelmi incidensnek minősül: a biztonság olyan sérülése, amely a továbbított, tárolt vagy 
más módon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisítését, elvesztését, 
megváltoztatását, jogosulatlan közlését vagy az azokhoz való jogosulatlan hozzáférést 
eredményezi. 

- a leggyakoribb jelentett incidensek lehetnek példálózó felsorolással: adatok téves továbbítása, 
szerver elleni támadások, honlap feltörése. Papíralapon tárolt adatok elvesztése, 
megsemmisítése, pendrive elvesztése. 

12.2. Adatvédelmi incidensek kezelése 

1. Adatkezelő az adatvédelmi incidensek megelőzése, a bekövetkezett incidens kezelése, a 
vonatkozó jogi előírások betartása, valamint az érintett tájékoztatása céljából – a jelen Szabályzat 3. 
számú melléklete szerinti – nyilvántartást vezet.  

2. Adatkezelő foglalkoztatottjai haladéktalanul kötelesek tájékoztatni az adatvédelmi tisztviselőt, 
ha adatvédelmi incidenst, vagy arra utaló eseményt észlelnek. 

 
3. Az adatvédelmi incidenst az adatvédelmi tisztviselő haladéktalanul, de legkésőbb az adatkezelő 
általi tudomásszerzést követő 72 órával bejelenti a Hatóságnak, kivéve, ha az adatvédelmi 
incidens valószínűsíthetően nem jár kockázattal a természetes személyek jogaira és szabadságaira 
nézve. Ha a bejelentés akadályoztatás miatt nem történt meg határidőben, azt az akadály 
megszűnését követően haladéktalanul kell teljesíteni, azzal, hogy a bejelentéshez mellékeli szükséges 
a késedelem okait feltáró nyilatkozatot. 

 
A bejelentésben ismertetni kell: 
a) az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve – ha lehetséges – az érintettek körét és hozzávetőleges 
számát, valamint az incidenssel érintett adatok körét és hozzávetőleges mennyiségét, 
b) tájékoztatást nyújt az adatvédelmi tisztviselő vagy a további tájékoztatást nyújtó egyéb 
kapcsolattartó nevéről és elérhetőségeiről, 
c) ismerteti az adatvédelmi incidensből eredő, valószínűsíthető következményeket, és 
d) ismerteti az adatkezelő által az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett – az adatvédelmi 
incidensből eredő esetleges hátrányos következmények mérséklését célzó és egyéb – intézkedéseket. 

4. Amennyiben az adatvédelmi incidens valószínűsíthetően magas kockázattal jár a természetes 
személyek jogaira és szabadságaira nézve, az Adatkezelő – a 4. számú melléklet szerinti módon – 
haladéktalanul tájékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensről. 

5. Az érintettet nem kell tájékoztatni az adatvédelmi incidensről, ha: 
- az adatkezelő megfelelő technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket az 
intézkedéseket az adatvédelmi incidens által érintett adatok tekintetében alkalmazták, különösen 
azokat, az intézkedéseket, amelyek a személyes adatokhoz való hozzáférésre fel nem jogosított 
személyek számára értelmezhetetlenné teszik az adatokat; 
- az adatkezelő az adatvédelmi incidensről való tudomásszerzését követően alkalmazott 
intézkedésekkel biztosította, hogy az adatvédelmi incidens folytán az érintettet megillető valamely 
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alapvető jog érvényesülését lényegesen befolyásoló következmények valószínűsíthetően nem 
következnek be, 
- a tájékoztatás aránytalan erőfeszítést tenne szükségessé. Ebben az esetben az érintetteket 
nyilvánosan – bárki által hozzáférhető módon - közzétett információk útján kell tájékoztatni, vagy 
olyan hasonló intézkedést kell tenni, amely biztosítja az érintettek hasonlóan hatékony 
tájékoztatását. 

6. Az adatvédelmi incidensekre vonatkozó nyilvántartást öt évig kell megőrizni. 
 

13. ÉRINTETTEK ADATKEZELÉSSEL KAPCSOLATOS JOGAI 

Adatkezelő az érintettek jogainak biztosításról nyilvántartást vezetet, a nyilvántartás tartalmazza az 
érintettek által a joggyakorlás során benyújtott kérelmeket és az arra tett intézkedéseit. A 
nyilvántartást minden év január 31. napjáig megküldi az adatvédelmi tisztviselőnek, aki ezt 
továbbítja a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóságnak. 

 

13.1. Tájékoztatáshoz való jog 

Adatkezelő az érintettek megfelelő tájékoztatása érdekében adatkezelési tájékoztatót ad ki. Az 
adatkezelési tájékoztatót könnyen hozzáférhetővé kell tenni és azt közérthetően, világosan és 
egyszerű nyelvezettel kell megfogalmazni. Közzétételére a helyben szokásos módon – 
Önkormányzat honlapján, valamint hirdetőtábláján - kerül sor. 

13.2. Az érintett hozzáféréshez való joga 

(1) Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezelőtől visszajelzést kapjon arról, hogy személyes 
adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, 
hogy a kezelt személyes adatokhoz hozzáférést kapjon. 

(2) Adatkezelő az adatkezelés tárgyát képező személyes adatok másolatát az érintett 
rendelkezésére bocsátja. Az érintett által kért további másolatokért az adatkezelő az adminisztratív 
költségeken alapuló, észszerű mértékű díjat számíthat fel. Az érintett kérelmére az információkat 
Adatkezelő elektronikus úton is biztosíthatja. 

(3) A hozzáféréshez való jog személyesen vagy írásban 7784 Nagynyárád, Kossuth Lajos u. 46. 
szám alatti postacímen keresztül gyakorolható. 

 
13.3. Helyesbítés joga 

Az érintett kérheti az Adatkezelő által kezelt, rá vonatkozó pontatlan személyes adatok 
helyesbítését és a hiányos adatok kiegészítését. Figyelembe véve az adatkezelés célját, az érintett 
jogosult arra, hogy kérje a hiányos személyes adatok – egyebek mellett kiegészítő nyilatkozat útján 
történő – kiegészítését. 

 
13.4. Törléshez való jog 

(1) Az adatkezelés törlésére irányuló jog biztosítása során az érintett jogosult arra, hogy kérésére az 
Adatkezelő indokolatlan késedelem nélkül vizsgálja meg: 

 



22 
 

 
Nagynyárád Község Önkormányzata 

 
 

- a személyes adatokra szükség van-e még abból a célból, amelyből azokat gyűjtötték vagy más 
módon kezelték,  
- az érintett visszavonta-e az adatkezelés alapját képező hozzájárulását, és az adatkezelésnek nincs 
más jogalapja  
- az érintett tiltakozott-e az adatkezelése ellen, és nincs elsőbbséget élvező jogos érdek az 
adatkezelésre,  
- az adatkezelés közvetlen üzletszerzés érdekében történt és az érintett tiltakozott-e az adatkezelés 
ellen,  
- a személyes adatokat jogellenesen kezelték-e,  
- a személyes adatokat az adatkezelőre alkalmazandó uniós vagy tagállami jogi aktusban előírt jogi 
kötelezettség teljesítése miatt kell-e törölni,  
- a személyes adatok gyűjtésére az információs társadalommal összefüggő szolgáltatások kínálásával 
kapcsolatosan került-e sor,  
- az érintett tiltakozott-e az adatkezelés ellen,  
- az érintett tiltakozott-e a profilalkotás ellen. 

(2) Az érintett az alábbi indokok valamelyikének fennállása esetén jogosult arra, hogy kérésére 
az Adatkezelő indokolatlan késedelem nélkül törölje a rá vonatkozó személyes adatokat: 
- ha a személyes adatokra már nincs szükség abból a célból, amelyből azokat gyűjtötték vagy más 

módon kezelték, tekintve, hogy a személyes adat csak a cél megvalósulásához szükséges 
mértékben és ideig kezelhető, 

- az érintett visszavonja az adatkezelés alapját képező hozzájárulását, és az adatkezelésnek nincs más 
jogalapja, 

- az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsőbbséget élvező jogszerű ok az adatkezelésre, 
- a személyes adatokat jogellenesen kezelték, 
- a személyes adatokat az adatkezelőre alkalmazandó uniós vagy tagállami jogban előírt jogi 
kötelezettség teljesítéséhez törölni kell, 
- a személyes adatok gyűjtésére információs társadalommal összefüggő szolgáltatások kínálásával 
kapcsolatban került sor. 

(3) Az adatok törlése nem kezdeményezhető, ha az adatkezelés szükséges:  
- a véleménynyilvánítás szabadságához és a tájékozódáshoz való jog gyakorlása céljából,  
- a személyes adatok kezelését előíró, az adatkezelőre alkalmazandó uniós vagy tagállami jog 
szerinti kötelezettség teljesítése, illetve közérdekből vagy az adatkezelőre ruházott közhatalmi 
jogosítvány gyakorlása keretében végzett feladat végrehajtása céljából, 
-  a népegészségügy területét érintő, vagy archiválási, tudományos és történelmi kutatási célból 
vagy statisztikai célból, közérdek alapján, vagy  
- jogi igények előterjesztéséhez, érvényesítéséhez, illetve azok védelméhez. 

(4) Az adattörlés maradéktalan megvalósítása érdekében az ügyintézőnek kellő gondossággal, 
pontosan kell meghatározni az irattárazásra kerülő anyagok selejtezési idejét megjelölő irattári 
tételszámot az Irattári Terv alapján. 

 
13.5. Adatkezelés korlátozáshoz való jog 

(1) Az érintett kérésére Adatkezelő korlátozza az adatkezelést, ha az alábbi feltételek valamelyike 
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teljesül: 
- az érintett vitatja a személyes adatok pontosságát, ez esetben a korlátozás arra az időtartamra 

vonatkozik, amely lehetővé teszi a személyes adatok pontosságának ellenőrzését, 
- az adatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi az adatok törlését és ehelyett kéri azok 

felhasználásának korlátozását, 
- az adatkezelőnek már nincs szüksége a személyes adatokra adatkezelés céljából, de az érintett 

igényli azokat jogi igények előterjesztéséhez, érvényesítéséhez vagy védelméhez, 
- az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlátozás arra az időtartamra 

vonatkozik, amíg megállapításra nem kerül, hogy az adatkezelő jogos indokai elsőbbséget 
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben. 

(2) Ha az adatkezelés korlátozás alá esik, a személyes adatokat a tárolás kivételével csak az érintett 
hozzájárulásával, vagy jogi igények előterjesztéséhez, érvényesítéséhez vagy védelméhez, vagy más 
természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unió, illetve valamely tagállam 
fontos közérdekéből lehet kezelni. 

 
13.6. Adathordozhatósághoz való jog 

Az érintett jogosult arra, hogy a rá vonatkozó, általa az adatkezelő rendelkezésére bocsátott 
személyes adatokat tagolt, széles körben használt, géppel olvasható formátumban megkapja, és 
ezeket az adatokat egy másik adatkezelőnek továbbítsa. 

 
13.7. Tiltakozáshoz való jog 

(1) Az érintett jogosult arra, hogy a saját helyzetével kapcsolatos okokból bármikor tiltakozzon 
személyes adatainak kezelése ellen, akkor is, ha az adatkezelés: 
1. közérdekű vagy az adatkezelőre ruházott közhatalmi jogosítvány gyakorlásának keretében 
végzett feladat végrehajtásához szükséges, 
2. az adatkezelés az adatkezelő vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesítéséhez 
szükséges, ideértve a már fentebb részletezett rendelkezéseken alapuló “profilalkotást” is. 

(2) Tiltakozás esetén az adatkezelő a személyes adatokat nem kezelheti tovább, kivéve, ha azt 
olyan kényszerítő erejű jogos okok indokolják, amelyek elsőbbséget élveznek az érintett érdekeivel, 
jogaival és szabadságaival szemben, vagy amelyek jogi igények előterjesztéséhez, érvényesítéséhez 
vagy védelméhez kapcsolódnak. Ebben az esetben az adatkezelő bizonyítja, hogy az érintett 
érdekeivel vagy alapvető jogaival és szabadságaival szemben az ő kényszerítő erejű jogos érdeke 
elsőbbséget élvezhet. 

(3) Ha a személyes adatok kezelése közvetlen üzletszerzés érdekében történik, az érintett jogosult 
arra, hogy bármikor tiltakozzon a rá vonatkozó személyes adatok e célból történő kezelése ellen, 
ideértve a profilalkotást is, amennyiben az a közvetlen üzletszerzéshez kapcsolódik.  
   
13.8. Automatizált döntéshozatal, profilalkotás 

(1) Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki rá az olyan, kizárólag automatizált adatkezelésen 
– ideértve a profilalkotást is – alapuló döntés hatálya, amely rá nézve joghatással járna vagy őt 
hasonlóképpen jelentős mértékben érintené. 

(2) Nem illeti meg az érintettet a fenti jogosultság, ha az  
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- adatkezelés az érintett és az adatkezelő közötti szerződés megkötése vagy teljesítése érdekében 
szükséges, 

- meghozatalát az adatkezelőre alkalmazandó olyan uniós vagy tagállami jog teszi lehetővé, amely 
az érintett jogainak és szabadságainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgáló megfelelő 
intézkedéseket is megállapít; vagy az érintett kifejezett hozzájárulásán alapul. 

 
13.9. Visszavonás joga 

Az érintett jogosult arra, hogy hozzájárulását bármikor visszavonja. A hozzájárulás visszavonása 
nem érinti a hozzájáruláson alapuló, a visszavonás előtti adatkezelés jogszerűségét. 

 
13.10. Eljárási szabályok 

(1) Az érintett kérelmét elsősorban az adatvédelmi tisztviselőhöz, másodsorban az önkormányzatra 
nyújtja be, küldheti el. A kérelem benyújtása írásban történhet elektronikus levél útján vagy papír 
alapon. 
Ha az érintett a kérelmet nem nyomtatványon nyújtja be, akkor a kérelmet tartalma alapján kell 
elbírálni. Ha az érintett elektronikus úton nyújtotta be a kérelmet, a tájékoztatást lehetőség szerint 
elektronikus úton kell megadni. 

(2) Az érintett köteles a kérelemben megjelölni, hogy mely személyes adat vonatkozásában kéri az 
Adatkezelő intézkedését. 
Abban az esetben, ha az Adatkezelőnek a kérelem előterjesztője kilétével kapcsolatban 
megalapozott kétsége támad, Adatkezelő az érintett személyazonosságának megerősítéséhez 
szükséges további információk rendelkezésre bocsátását igényelheti. 

(3) Adatkezelő az írásban benyújtott kérelem kézhezvételétől számított egy hónapon belül köteles 
a kérelmet elbírálni. Szükség esetén, figyelembe véve a kérelem összetettségét, illetve a folyamatban 
lévő kérelmek számát, Adatkezelő a kérelem elbírálásának határidejét további kettő hónappal 
meghosszabbíthatja. 

(4) Amennyiben az érintett kérelme megalapozott, az Adatkezelő a kért intézkedést az eljárási 
határidőn belül végrehajtja, és a végrehajtás megtörténtétével kapcsolatban írásbeli tájékoztatást ad 
az érintett részére. 
Ha az Adatkezelő nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyomán, késedelem nélkül, de 
legkésőbb a kérelem beérkezésétől számított egy hónapon belül tájékoztatja az érintettet az 
intézkedés elmaradásának okairól, valamint arról, hogy az érintett panaszt nyújthat be valamely 
felügyeleti hatóságnál és élhet bírósági jogorvoslati jogával. 

(5) Adatkezelő az érintetti jogokkal kapcsolatos tájékoztatást, illetve a kérelmezett intézkedéseket 
díjmentesen biztosítja. Amennyiben azonban az érintett kérelme egyértelműen megalapozatlan 
vagy – különösen ismétlődő jellege miatt – túlzó, az Adatkezelő, figyelemmel a kért információ 
vagy tájékoztatás nyújtásával vagy a kért intézkedés meghozatalával járó adminisztratív költségekre 

- észszerű összegű díjat számíthat fel, vagy 
- megtagadhatja a kérelem alapján történő intézkedést. 

 
13.11. Kártérítés és sérelemdíj 

(1) Minden személy, aki az általános adatvédelmi rendelet megsértésének eredményeként vagyoni 
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vagy nem vagyoni kárt szenvedett, az elszenvedett kárért az adatkezelőtől vagy az adatfeldolgozótól 
kártérítésre jogosult. Az adatfeldolgozó csak abban az esetben tartozik felelősséggel az 
adatkezelés által okozott károkért, ha nem tartotta be a jogszabályban meghatározott, kifejezetten 
az adatfeldolgozókat terhelő kötelezettségeket, vagy ha az adatkezelő jogszerű utasításait figyelmen 
kívül hagyta, vagy azokkal ellentétesen járt el. 

(2) Ha több adatkezelő vagy több adatfeldolgozó, vagy mind az adatkezelő mind az 
adatfeldolgozó érintett ugyanabban az adatkezelésben, és felelősséggel tartozik az adatkezelés által 
okozott károkért, minden egyes adatkezelő vagy adatfeldolgozó egyetemleges felelősséggel tartozik 
a teljes kárért. 

(3) Az adatkezelő, illetve az adatfeldolgozó mentesül a felelősség alól, ha bizonyítja, hogy a 
kárt előidéző eseményért őt semmilyen módon nem terheli felelősség. 

 
13.12. Bírósághoz fordulás joga 

Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatkezelő ellen (az érintett választása szerint az 
alperes székhelye vagy az érintett lakóhelye szerint illetékes) bírósághoz fordulhat. A bíróság az 
ügyben soron kívül jár el. 

 
13.13. Adatvédelmi Hatósághoz benyújtható panasz 

Panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatósághoz lehet fordulni. 
Név: Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóság 
Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.  
Postacím: 1363 Budapest, Pf.: 9. 
E-mail:        ugyfelszolgalat@naih.hu 
Telefon: + 36 1 391-1400 
 

14. Ellenőrzés 
 

 Az adatvédelemmel jogszabályi rendelkezések, valamint a jelen szabályzat rendelkezéseinek 
betartását az adatvédelmi tisztviselő folyamatosan köteles ellenőrizni.  
 
Az adatvédelmi ellenőrzés tárgya: 
a) az adatkezelés személyi feltételeinek megléte, az adatkezelést végző személyek  
felkészültsége, leterheltsége,  
b) az adatkezelés tárgyi feltételeinek rendelkezésre állása,  
c) az adatkezelések jogalapja, célja, határidejének ismerete,  
d) az elektronikus és papíralapú adathordozók tárolása, biztonsága, az adatkezelés módja,  
e) az önkormányzathoz beérkezett adatvédelmi megkeresésekre adott válaszok jogszerűsége,  
f) egyéb, az adatvédelmet érintő rendszerek, különösen az elektronikus nyilvántartási 
rendszerek üzemeltetésének jogszerűsége. 
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15. Záró rendelkezések 

(1) Jelen Szabályzatot Nagynyárád Község Önkormányzatának polgármestere 2025. április 1. 
napjával elfogadta. 

(2) A Szabályzat hatálybalépésének napja: 2025. április 1. 
 

Nagynyárád, 2025. április 1. 
 
 
 
   Kerekes Norbert polgármester            dr. Ritzl Henriette jegyző 
Nagynyárád Község Önkormányzata        Nagynyárádi Közös Önkormányzati Hivatal 
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1. melléklet 

          
Nagynyárád Község Önkormányzata  

Adatvédelmi tájékoztató 
 
A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében történő védelméről és az 
ilyen adatok szabad áramlásáról, valamint a 95/46/EK rendelet hatályon kívül helyezéséről szóló 
2016. április 27-ei 2016/679 Európai Parlamenti és Tanácsi (EU) rendelet (alábbiakban: GDPR) 
13. és 14. cikkei alapján Nagynyárád Község Önkormányzata az érintettek részére a személyes 
adatok kezelésével kapcsolatban az alábbi tájékoztatást adja. 
 

 
Adatkezelő neve és elérhetősége Nagynyárád Község Önkormányzata  

7784 Nagynyárád, Kossuth Lajos u. 46.  
Adatkezelő képviselőjének neve és 
elérhetősége 

Kerekes Norbert polgármester 
 

Adatvédelmi tisztviselő neve és 
elérhetősége 

dr. Maul Zsolt 
somberekkj@gmail.com 

Adatkezelés célja Közhatalmi tevékenység gyakorlása 
Adatkezelés jogalapja Rendelet 6. cikk (1) bek. e) pontja szerint 
Adatok továbbítása esetén az 
adattovábbítás címzettjei 

Az adott ügyben szükséges hatóságok, 
érintett ügyfelek 

Érintettek köre Az eljárás résztvevői 
Kezelt adatok köre Az eljárásra vonatkozó jogszabályban 

meghatározott adatok 
Személyes adatok törlésének időpontja Jogszabályban meghatározottak szerint 

 
AZ ÖN JOGAI 

Tájékoztatáshoz való jog 
Az adatkezelési tájékoztatót könnyen hozzáférhető kell tenni és azt közérthetően, világosan és 
egyszerű nyelvezettel kell megfogalmazni. 
 
Az érintett hozzáférési joga  
Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezelőtől visszajelzést kapjon arra vonatkozóan, hogy 
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult 
arra, hogy a személyes adatokhoz és a következő információkhoz hozzáférést kapjon: 
a) az adatkezelés céljai, 
b) az érintett személyes adatok kategóriái, 
c) azon címzettek vagy címzettek kategóriái, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat 
közölték vagy közölni fogják, 
d) a személyes adatok tárolásának tervezett időtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen időtartam 
meghatározásának szempontjai, 
e) az érintetti jogokról tájékoztatást kérjen, 
f) felügyeleti hatósághoz címzett panasz benyújtásának joga, 
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g) ha az adatokat nem az érintettől gyűjtötték, a forrásukra vonatkozó minden elérhető információ, 
h) az automatizált döntéshozatalra vonatkozó információk.  
Az Adatkezelő az adatkezelés tárgyát képező személyes adatok másolatát az érintett rendelkezésére 
bocsátja. Az érintett által kért további másolatokért az Adatkezelő az adminisztratív költségeken 
alapuló, észszerű mértékű díjat számíthat fel. A másolat igénylésére vonatkozó jog nem érintheti 
hátrányosan mások jogait és szabadságait. 
 
Helyesbítéshez való jog 
Az érintett erre vonatkozó kérése esetén az Adatkezelő köteles indokolatlan késedelem nélkül 
helyesbíteni a rá vonatkozó pontatlan személyes adatokat. 
 
Törléshez való jog 
Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezelőtől a rá vonatkozó személyes adatok törlését kérje, az 
Adatkezelő pedig köteles arra, hogy az érintettre vonatkozó személyes adatokat indokolatlan 
késedelem nélkül törölje, ha az alábbi indokok valamelyike fennáll: 
a) a személyes adatokra már nincs szükség abból a célból, amelyből azokat gyűjtötték vagy más 
módon kezelték, 
b) az érintett visszavonja az adatkezelés alapját képező hozzájárulását, és az adatkezelésnek nincs 
más jogalapja, 
c) az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs elsőbbséget élvező jogszerű ok az 
adatkezelésre, 
d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték, 
e) a személyes adatokat az Adatkezelőre alkalmazandó uniós vagy tagállami jogban (magyar jogban) 
előírt jogi kötelezettség teljesítéséhez törölni kell, 
f) a személyes adatok gyűjtésére az információs társadalommal összefüggő szolgáltatások 
kínálásával kapcsolatosan került sor. 
 
Adatkezelésének korlátozásához való jog 
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezelő korlátozza az adatkezelést, ha: 
a) az érintett vitatja a személyes adatok pontosságát, 
b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok törlését, 
c) az Adatkezelőnek már nincs szüksége a személyes adatokra adatkezelés céljából, de az érintett 
igényli azokat jogi igények előterjesztéséhez, érvényesítéséhez vagy védelméhez, vagy 
d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlátozás arra az időtartamra 
vonatkozik, amíg megállapításra nem kerül, hogy az Adatkezelő jogos indokai elsőbbséget 
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.  

 
Tiltakozáshoz való jog  
Az érintett jogosult arra, hogy a saját helyzetével kapcsolatos okokból bármikor tiltakozzon 
személyes adatainak közérdekből, közhatalmi jogosítvány gyakorlása érdekében vagy az adatkezelő 
(harmadik fél) jogos érdekében történő kezelése ellen, ideértve az ezen alapuló profilalkotást is.  
Ebben az esetben az Adatkezelő a személyes adatokat nem kezelheti tovább, kivéve, ha az 
Adatkezelő bizonyítja, hogy az adatkezelést olyan kényszerítő erejű jogos okok indokolják, amelyek 
elsőbbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadságaival szemben.  
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Adathordozhatósághoz való jog 
Az érintett jogosult arra, hogy a rá vonatkozó, általa egy adatkezelő rendelkezésére bocsátott 
személyes adatokat tagolt, széles körben használt, géppel olvasható formátumban megkapja, 
továbbá jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy másik adatkezelőnek továbbítsa anélkül, hogy 
ezt akadályozná az az adatkezelő, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsátotta, ha: 
a) ha az adatkezelés jogalapja az Érintett hozzájárulása, vagy az Érintettel kötött szerződés 
teljesítése,  
b) és az adatkezelés automatizált módon történik. 
 

JOGORVOSLAT 
 
Az érintett által tapasztalt jogellenes adatkezelés esetén polgári pert kezdeményezhet az Adatkezelő 
ellen. A per elbírálása a törvényszék hatáskörébe tartozik (a törvényszékek felsorolását és 
elérhetőségét az alábbi linken keresztül tekintheti meg: http://birosag.hu/torvenyszekek). 
 
Minden érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen a felügyeleti hatóságnál – különösen a szokásos 
tartózkodási helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagállamban –, ha az 
érintett megítélése szerint a rá vonatkozó személyes adatok kezelése megsérti a rendeletet. 
 
Felügyeleti hatóság: 
 
Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóság (NAIH) 
cím:  1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11. 
postacím: 1363 Budapest, Pf.: 9 
e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu 
telefon: +36 (1) 391-1400 
honlap:               www.naih.hu 
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2. melléklet  
 

Nagynyárád Község Önkormányzata  
Adatkezelési Nyilvántartás  

GDPR 30. cikk 
 

 
 

Adatkezelő neve és elérhetősége Nagynyárád Község Önkormányzata 
7784 Nagynyárád, Kossuth Lajos u. 46.    

Adatkezelő képviselőjének neve és elérhetősége  
Kerekes Norbert polgármester 

 
Adatvédelmi tisztviselő neve és elérhetősége dr. Maul Zsolt, +3620/772-7843 
Adatkezelés célja Közhatalmi tevékenység gyakorlása 
Adatkezelés jogalapja Rendelet 6. cikk (1) bek. e) pontja szerint 
Adatok továbbítása vagy tervezett továbbítása 
esetén az adattovábbítás címzettjei 

Az adott ügyben eljáró hatóságok, 
érintett ügyfelek. 

Érintettek köre Az eljárás résztvevői. 
Kezelt adatok köre Az eljárásra vonatkozó jogszabályban 

meghatározott adatok. 
Profilalkotás történik? Igen/nem 
Nemzetközi adattovábbítás Igen/nem 
Személyes adatok törlésének időpontja Jogszabályban meghatározottak szerint. 
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3. melléklet 
 

 

Nagynyárád Község Önkormányzata  
Adatvédelmi Incidens Nyilvántartása 

 
Adatkezelési tevékenység megnevezése: ………………………………………………………….. 
Adatvédelmi tisztviselő neve és elérhetősége: dr. Maul Zsolt, somberekkj@gmail.com 
  
Incidens iktatószáma:  
Incidens bekövetkezésének időpontja  
Incidensről való adatkezelői tudomásszerzés időpontja  
Incidensről való adatkezelői tudomásszerzés módja  
Adatvédelmi incidens jellege:  
Incidenssel érintet személyek kategóriái:  
Incidenssel érintet személyek száma  
incidenssel érintett adatok kategóriái  
Incidenssel érintett adatok hozzávetőleges száma  
Adatvédelmi incidensből eredő, valószínűsíthető 
következmények 

 

Adatkezelő által az adatvédelmi incidens orvoslására tett / 
tervezett intézkedések 

 

Adatvédelmi incidensből eredő esetleges hátrányos 
következmények enyhítését célzó intézkedések 
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4. melléklet 
 

 
Nagynyárád Község Önkormányzata 

 
Tárgy: tájékoztatás adatvédelmi incidensről 

 
…………………………… 
 
 
 
Tisztelt……………….! 
 
Tájékoztatom Nagynyárád Község Önkormányzata, mint adatkezelő képviseletében, hogy az Ön 
személyes adatait érintően, amelyeket az Önkormányzat kezel adatvédelmi incidenssel történt. 

 
Incidens bekövetkezésének időpontja  
Incidensről való adatkezelői tudomásszerzés időpontja  
Incidensről való adatkezelői tudomásszerzés módja  
Adatvédelmi incidens jellege:  
Incidenssel érintet személyek kategóriái:  
Incidenssel érintet személyek száma  
incidenssel érintett adatok kategóriái  
Incidenssel érintett adatok hozzávetőleges száma  
Adatvédelmi incidensből eredő, valószínűsíthető 
következmények 

 

Adatkezelő által az adatvédelmi incidens orvoslására tett / 
tervezett intézkedések 

 

Adatvédelmi incidensből eredő esetleges hátrányos 
következmények enyhítését célzó intézkedések 

 

 
 

Nagynyárád, 20…………………………….. 
 

 
Tisztelettel: 

 
 

…………………………… 
           polgármester 
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5. melléklet 
 

Nagynyárád Község Önkormányzata  
Általános közzétételi lista 

I. Szervezeti, személyzeti adatok 
 Adat Frissítés Megőrzés  

1. 
A közfeladatot ellátó szerv hivatalos neve, székhelye, 
postai címe, telefon- és telefaxszáma, elektronikus 
levélcíme, honlapja, ügyfélszolgálatának elérhetőségei 

A változásokat 
követően azonnal 

Az előző állapot 
törlendő 

 

2. 
A közfeladatot ellátó szerv szervezeti felépítése 
szervezeti egységek megjelölésével, az egyes szervezeti 
egységek feladatai 

A változásokat 
követően azonnal 

Az előző állapot 
törlendő 

 

3. 

A közfeladatot ellátó szerv vezetőinek és az egyes 
szervezeti egységek vezetőinek neve, beosztása, 
elérhetősége (telefon- és telefaxszáma, elektronikus 
levélcíme) 

A változásokat 
követően azonnal 

Az előző állapot 
törlendő 

 

4. 
A szervezeten belül illetékes ügyfélkapcsolati vezető 
neve, elérhetősége (telefon- és telefaxszáma, 
elektronikus levélcíme) és az ügyfélfogadási rend 

A változásokat 
követően azonnal 

Az előző állapot 
törlendő 

 

5. Testületi szerv esetén a testület létszáma, összetétele, 
tagjainak neve, beosztása, elérhetősége 

A változásokat 
követően azonnal 

Az előző állapot 
törlendő 

 

6. 

A közfeladatot ellátó szerv irányítása, felügyelete vagy 
ellenőrzése alatt álló, vagy alárendeltségében működő 
más közfeladatot ellátó szervek megnevezése, és 1. 
pontban meghatározott adatai 

A változásokat 
követően azonnal 

Az előző állapot 1 
évig archívumban 
tartásával 

 

7. 

A közfeladatot ellátó szerv többségi tulajdonában álló, 
illetve részvételével működő gazdálkodó szervezet neve, 
székhelye, elérhetősége (postai címe, telefon- és 
telefaxszáma, elektronikus levélcíme), tevékenységi 
köre, képviselőjének neve, a közfeladatot ellátó szerv 
részesedésének mértéke 

A változásokat 
követően azonnal 

Az előző állapot 1 
évig archívumban 
tartásával 

 

8. 

A közfeladatot ellátó szerv által alapított 
közalapítványok neve, székhelye, elérhetősége (postai 
címe, telefon- és telefaxszáma, elektronikus levélcíme), 
alapító okirata, kezelő szervének tagjai 

A változásokat 
követően azonnal 

Az előző állapot 1 
évig archívumban 
tartásával 

 

9. 

A közfeladatot ellátó szerv által alapított költségvetési 
szerv neve, székhelye, a költségvetési szervet alapító 
jogszabály megjelölése, illetve az azt alapító határozat, a 
költségvetési szerv alapító okirata, vezetője, 
honlapjának elérhetősége, működési engedélye 

A változásokat 
követően azonnal 

Az előző állapot 1 
évig archívumban 
tartásával 

 

10. 
A közfeladatot ellátó szerv által alapított lapok neve, a 
szerkesztőség és kiadó neve és címe, valamint a 
főszerkesztő neve 

A változásokat 
követően azonnal 

Az előző állapot 1 
évig archívumban 
tartásával 

 

11. 

A közfeladatot ellátó szerv felettes, illetve felügyeleti 
szervének, hatósági döntései tekintetében a fellebbezés 
elbírálására jogosult szervnek, ennek hiányában a 
közfeladatot ellátó szerv felett törvényességi ellenőrzést 
gyakorló szervnek az 1. pontban meghatározott adatai 

A változásokat 
követően azonnal 

Az előző állapot 1 
évig archívumban 
tartásával 

 



34 
 

 
Nagynyárád Község Önkormányzata 

 
 

II. Tevékenységre, működésre vonatkozó adatok 
 Adat Frissítés Megőrzés  

1. 

A közfeladatot ellátó szerv feladatát, hatáskörét és 
alaptevékenységét meghatározó, a szervre vonatkozó 
alapvető jogszabályok, közjogi szervezetszabályozó 
eszközök, valamint a szervezeti és működési szabályzat 
vagy ügyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsági 
szabályzat hatályos és teljes szövege 

A változásokat 
követően azonnal 

Az előző állapot 1 
évig archívumban 
tartásával 

 

2. *  

Az országos illetékességű szervek, valamint a fővárosi 
és megyei kormányhivatal esetében a közfeladatot ellátó 
szerv feladatáról, tevékenységéről szóló tájékoztató 
magyar és angol nyelven 

A változásokat 
követően azonnal 

Az előző állapot 
törlendő 

 

3. A helyi önkormányzat önként vállalt feladatai Negyedévente 
Az előző állapot 1 
évig archívumban 
tartásával 

 

4. 

Államigazgatási, önkormányzati, és egyéb hatósági 
ügyekben ügyfajtánként és eljárástípusonként a 
hatáskörrel rendelkező szerv megnevezése, hatáskör 
gyakorlásának átruházása esetén a ténylegesen eljáró 
szerv megnevezése, illetékességi területe, az 
ügyintézéshez szükséges dokumentumok, okmányok, 
eljárási illetékek (igazgatási szolgáltatási díjak) 
meghatározása, alapvető eljárási szabályok, az eljárást 
megindító irat benyújtásának módja (helye, ideje), 
ügyfélfogadás ideje, az ügyintézés határideje (elintézési, 
fellebbezési határidő), az ügyek intézését segítő 
útmutatók, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás és az 
ügyintézéshez használt letölthető formanyomtatványok, 
az igénybe vehető elektronikus programok elérése, 
időpontfoglalás, az ügytípusokhoz kapcsolódó 
jogszabályok jegyzéke, tájékoztatás az ügyfelet megillető 
jogokról és az ügyfelet terhelő kötelezettségekről 

A változásokat 
követően azonnal 

Az előző állapot 
törlendő 

 

5. 

A közfeladatot ellátó szerv által nyújtott vagy 
költségvetéséből finanszírozott közszolgáltatások 
megnevezése, tartalma, a közszolgáltatások 
igénybevételének rendje, a közszolgáltatásért fizetendő 
díj mértéke, az abból adott kedvezmények 

A változásokat 
követően azonnal 

Az előző állapot 1 
évig archívumban 
tartásával 

 

6. 

A közfeladatot ellátó szerv által fenntartott adatbázisok, 
illetve nyilvántartások leíró adatai (név, formátum, az 
adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek 
köre, az adatok forrása, kérdőíves adatfelvétel esetén a 
kitöltendő kérdőív), az adatvédelmi nyilvántartásba 
bejelentendő nyilvántartásoknak az e törvény szerinti 
azonosító adatai; a közfeladatot ellátó szerv által - 
alaptevékenysége keretében - gyűjtött és feldolgozott 
adatok fajtái, a hozzáférés módja, a másolatkészítés 
költségei 

A változásokat 
követően azonnal 

Az előző állapot 1 
évig archívumban 
tartásával 

 

7. 
A közfeladatot ellátó szerv nyilvános kiadványainak 
címe, témája, a hozzáférés módja, a kiadvány 
ingyenessége, illetve a költségtérítés mértéke 

Negyedévente 
Az előző állapot 1 
évig archívumban 
tartásával 
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8. 

A testületi szerv döntései előkészítésének rendje, az 
állampolgári közreműködés (véleményezés) módja, 
eljárási szabályai, a testületi szerv üléseinek helye, ideje, 
továbbá nyilvánossága, döntései, ülésének 
jegyzőkönyvei, illetve összefoglalói; a testületi szerv 
szavazásának adatai, ha ezt jogszabály nem korlátozza 

A változásokat 
követően azonnal 

Az előző állapot 1 
évig archívumban 
tartásával 

 

9. 

A törvény alapján közzéteendő jogszabálytervezetek és 
kapcsolódó dokumentumok; a helyi önkormányzat 
képviselő-testületének nyilvános ülésére benyújtott 
előterjesztések a benyújtás időpontjától 

Törvény eltérő 
rendelkezése 
hiányában a 
benyújtás 
időpontját 
követően azonnal 

Az előző állapot 1 
évig archívumban 
tartásával 

 

10. 
A közfeladatot ellátó szerv által közzétett 
hirdetmények, közlemények Folyamatosan 

Legalább 1 évig 
archívumban 
tartásával 

 

11. 
A közfeladatot ellátó szerv által kiírt pályázatok szakmai 
leírása, azok eredményei és indokolásuk Folyamatosan 

Az előző állapot 1 
évig archívumban 
tartásával 

 

12. 
A közfeladatot ellátó szervnél végzett 
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgálatok, 
ellenőrzések nyilvános megállapításai 

A vizsgálatról 
szóló 
jelentés 
megismerését 
követően 
haladéktalanul 

Az előző állapot 1 
évig archívumban 
tartásával 

 

13. 

A közérdekű adatok megismerésére irányuló igények 
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, 
elérhetősége, s ahol kijelölésre kerül, az adatvédelmi 
felelős, vagy az információs jogokkal foglalkozó 
személy neve 

Negyedévente Az előző állapot 
törlendő 

 

14. 
A közfeladatot ellátó szerv tevékenységére vonatkozó, 
jogszabályon alapuló statisztikai adatgyűjtés 
eredményei, időbeli változásuk 

Negyedévente 
Az előző állapot 1 
évig archívumban 
tartásával 

 

15. A közérdekű adatokkal kapcsolatos kötelező statisztikai 
adatszolgáltatás adott szervre vonatkozó adatai 

Negyedévente 
Az előző állapot 1 
évig archívumban 
tartásával 

 

16. 
Azon közérdekű adatok hasznosítására irányuló 
szerződések listája, amelyekben a közfeladatot ellátó 
szerv az egyik szerződő fél 

Negyedévente 
Az előző állapot 1 
évig archívumban 
tartásával 

 

17. 
A közfeladatot ellátó szerv kezelésében lévő közérdekű 
adatok felhasználására, hasznosítására vonatkozó 
általános szerződési feltételek 

A változásokat 
követően azonnal 

Az előző állapot 1 
évig archívumban 
tartásával 

 

18. 
A közfeladatot ellátó szervre vonatkozó különös és 
egyedi közzétételi lista 

A változásokat 
követően azonnal 

Az előző állapot 
törlendő 

 

19. *  

A közfeladatot ellátó szerv kezelésében levő, a 
közadatok újrahasznosításáról szóló törvény szerint 
újrahasznosítás céljára elérhető kulturális közadatok 
listája a rendelkezésre álló formátumok megjelölésével, 
valamint a közfeladatot ellátó szerv kezelésében levő, 
a közadatok újrahasznosításáról szóló törvény szerint 
újrahasznosítható közadat típusokról való tájékoztatás, 

A változásokat 
követő 15 napon 
belül 

Az előző állapot 1 
évig archívumban 
tartásával 
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a rendelkezésre álló formátumok megjelölésével 

20. *  
A 19. sor szerinti közadatok és kulturális közadatok 
újrahasznosítására vonatkozó általános szerződési 
feltételek elektronikusan szerkeszthető változata 

A változásokat 
követő 15 napon 
belül 

Az előző állapot 
törlendő 

 

21. *  

A 19. sor szerinti közadatok és kulturális közadatok 
újrahasznosítás céljából történő rendelkezésre 
bocsátásáért fizetendő díjak általános jegyzéke, a 
díjszámítás alapját képező tényezőkkel együttesen 

A változásokat 
követő 15 napon 
belül 

Az előző állapot 
törlendő 

 

22. *  A közadatok újrahasznosításáról szóló törvény szerinti 
jogorvoslati tájékoztatás 

A változásokat 
követő 15 napon 
belül 

Az előző állapot 
törlendő 

 

23. *  

A közfeladatot ellátó szerv által megkötött, a közadatok 
újrahasznosításáról szóló törvény szerint kötött 
kizárólagos jogot biztosító megállapodások szerződő 
feleinek megjelölése, a kizárólagosság időtartamának, 
tárgyának, valamint a megállapodás egyéb lényeges 
elemeinek megjelölése 

A változásokat 
követő 15 napon 
belül 

Az előző állapot 
törlendő 

 

24. *  

A közfeladatot ellátó szerv által kötött, a közadatok 
újrahasznosításáról szóló törvény szerint 
a kulturális közadatok digitalizálására kizárólagos jogot 
biztosító megállapodások szövege 

A változásokat 
követő 15 napon 
belül 

Az előző állapot 
törlendő 

 

25. *  

A közadatok újrahasznosításáról szóló törvény szerinti 
azon jogszabály, közjogi szervezetszabályozó eszköz, 
közszolgáltatási szerződés vagy más kötelező erővel 
bíró dokumentum (vagy az annak elérhetőségére 
mutató hivatkozás), amely az újrahasznosítás céljából 
rendelkezésre bocsátható közadat gyűjtésével, 
előállításával, feldolgozásával és terjesztésével 
összefüggő költségek jelentős részének saját bevételből 
való fedezését írja elő a közfeladatot ellátó szerv részére 

A változásokat 
követő 15 napon 
belül 

Az előző állapot 
törlendő 

 

 
 
 
III. Gazdálkodási adatok 
 Adat Frissítés Megőrzés  

l. *  
A közfeladatot ellátó szerv éves költségvetése, 
számviteli törvény szerint beszámolója vagy éves 
költségvetés beszámolója 

A változásokat 
követően azonnal 

A közzétételt 
követő 10 évig 

 

2. 

A közfeladatot ellátó szervnél foglalkoztatottak 
létszámára és személyi juttatásaira vonatkozó összesített 
adatok, illetve összesítve a vezetők és vezető 
tisztségviselők illetménye, munkabére, és rendszeres 
juttatásai, valamint költségtérítése, az egyéb 
alkalmazottaknak nyújtott juttatások fajtája és mértéke 
összesítve 

Negyedévente 

A külön 
jogszabályban 
meghatározott 
ideig, de legalább 1 
évig archívumban 
tartásával 

 

3. *  

A közfeladatot ellátó szerv által nyújtott, az 
államháztartásról szóló törvény szerinti költségvetési 
támogatások kedvezményezettjeinek nevére, a 
támogatás céljára, összegére, továbbá a támogatási 

A döntés 
meghozatalát 
követő hatvanadik 
napig 

A közzétételt 
követő 5 évig 
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program megvalósítási helyére vonatkozó adatok, 
kivéve, ha a közzététel előtt a költségvetési támogatást 
visszavonják vagy arról a kedvezményezett lemond 

4. *  

Az államháztartás pénzeszközei felhasználásával, az 
államháztartáshoz tartozó vagyonnal történő 
gazdálkodással összefüggő, ötmillió forintot elérő vagy 
azt meghaladó értékű árubeszerzésre, építési 
beruházásra, szolgáltatás megrendelésre, 
vagyonértékesítésre, vagyonhasznosításra, vagyon vagy 
vagyoni értékű jog átadására, valamint koncesszióba 
adásra vonatkozó szerződések megnevezése (típusa), 
tárgya, a szerződést kötő felek neve, a szerződés értéke, 
határozott időre kötött szerződés esetében annak 
időtartama, valamint az említett adatok változásai, a 
nemzetbiztonsági, illetve honvédelmi érdekkel 
közvetlenül összefüggő beszerzések adatai, és a 
minősített adatok kivételével 
A szerződés értéke alatt a szerződés tárgyáért kikötött - 
általános forgalmi adó nélkül számított - 
ellenszolgáltatást kell érteni, ingyenes ügylet esetén a 
vagyon piaci vagy könyv szerinti értéke közül a 
magasabb összeget kell figyelembe venni. Az 
időszakonként visszatérő - egy évnél hosszabb 
időtartamra kötött - szerződéseknél az érték 
kiszámításakor az ellenszolgáltatás egy évre számított 
összegét kell alapul venni. Az egy költségvetési évben 
ugyanazon szerződő féllel kötött azonos tárgyú 
szerződések értékét egybe kell számítani 

A döntés 
meghozatalát 
követő hatvanadik 
napig 

A közzétételt 
követő 5 évig 

 

5. 
A koncesszióról szóló törvényben meghatározott 
nyilvános adatok (pályázati kiírások, pályázók adatai, az 
elbírálásról készített emlékeztetők, pályázat eredménye) 

Negyedévente 

A külön 
jogszabályban 
meghatározott 
ideig, de legalább 1 
évig archívumban 
tartásával 

 

6. *  

A közfeladatot ellátó szerv által nem alapfeladatai 
ellátására (így különösen egyesület támogatására, 
foglalkoztatottai szakmai és munkavállalói érdek-
képviseleti szervei számára, foglalkoztatottjai, ellátottjai 
oktatási, kulturális, szociális és sporttevékenységet 
segítő szervezet támogatására, alapítványok által ellátott 
feladatokkal összefüggő kifizetésre) fordított, ötmillió 
forintot meghaladó kifizetések 

Negyedévente 

A külön 
jogszabályban 
meghatározott 
ideig, de legalább 1 
évig archívumban 
tartásával 

 

7. Az Európai Unió támogatásával megvalósuló 
fejlesztések leírása, az azokra vonatkozó szerződések 

Negyedévente 
Legalább 1 évig 
archívumban 
tartásával 

 

8. Közbeszerzési információk (éves terv, összegzés az 
ajánlatok elbírálásáról, a megkötött szerződésekről) Negyedévente Legalább 1 évig 

archívumban tartás 
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6. melléklet 

 
Nagynyárád Község Önkormányzata adatkezelési tevékenysége során alkalmazott jogszabályok 
 
 
1.  AZ EURÓPAI PARLAMENT ÉS A TANÁCS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. április 27.) a 

természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében történő védelméről és az ilyen 
adatok szabad áramlásáról, valamint a 95/46/EK rendelet hatályon kívül helyezéséről (általános 
adatvédelmi rendelet – a Szabályzatban: Rendelet)  

2.  2011. évi CXII. törvény az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról.  
3.  A köziratokról, a közlevéltárakról és a magánlevéltári anyag védelméről szóló 1995. évi LXVI. törvény.  
4.  A közfeladatot ellátó szervek iratkezelésének általános követelményeiről szóló 335/2005. (XII. 29.) 

Korm. rendelet.  
5.  2001. évi CVIII. törvény az elektronikus kereskedelmi szolgáltatások, valamint az információs 

társadalommal összefüggő szolgáltatások egyes kérdéseiről.  
6.  2003. évi C. törvény az elektronikus hírközlésről.  
7.  2011. évi CXCIX. törvény a közszolgálati tisztviselőkről  
8.  2012. évi I. törvény a munka törvénykönyvéről 


