Iktatdszam: N/197/2025.
Hatdlyba Iépés: 2025. janudr 28.

Szabdlyzat
a kézérdekd adatigénylések teljesitésének eljarasrendjérdl

Az informdciés dnrendelkezési jogrdl és az informdacidszabadsagro! szold 2011. évi CXIl.
térvény 30. § (6) bekezdése, valamint az dllamhdztartdsrdl széld térvény végrehajtasardl 52016
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjdban kapoftt felhatalmazds
olopjon Bezedek Kozségi Onkormanyzat Ivanddrda Kézségi Onkormdnyzat, Kélked Kozségi
Onkormanyzai Lippé Kézségi Onkormdnyzat, Nagynyarad Kozseg Onkormdnyzata, Sdrok
Ko6zségi Onkormdényzat, Sdtorhely Kézség Onkormdnyzata és a Nagynydradi Koézos
Onkormdnyzati Hivatal (a tovdbbickban egyUttesen: Szerv) a koézérdekG adatok
megismerésére irdnyuld igények teliesitésének rendjérdl az aldbbi szabdlyzatot alkotjar:

I
Altaldnos rendelkezések

1.§

[Fogalom-meghatdrozdsok]

(1) A Jelen szabdlyzat (a tovdbbiakban: Szabdlyzat) alkaimazasdban:

a) Szerv: a Szabdlyzatot kiadd szerv; azaz Bezedek K&zségi Onkormonyzm‘ lvandarda
Kézségi Onkormonyzcn‘ Kolked Kdzseg Onkormonyzcﬁo Lippd Kézségi Onkormanyzat,
Nogynyorod Kozseg Onkormdnyzata, Sarok Kézségi Onkormdnyzat, Satorhely Kézség
Ankormdanyzata és a Nagynydradi K&zds Onkormanyzati Hivatal.

b) adafigénylés: a Szervhez benyljtott, kdzérdeki adat vagy kdzérdekbdl nyilvéanos
adat megismerésére irdnyuld kérelem;

c) adatigénylé: az adatigénylés benyUjtdja;

d) az adatigénylés teljesitését koordindlé szervezeli egység: a Szerv azon szervezeti
egysége, amelynek a Szerv szervezetére és mikddésre vonatkozo szabdlyzat vagy a
Szerv erre felhatalmazott szervezeti egységének, vezetd tisziségviseldjének vagy
dolgozdjdnak o déntése az adatigénylések elbirdldséhoz, megvdlaszoldsdhoz és
teliesitéséhez kapcsolédé feladatok dsszehangoldsét a feladataként hatdrozza meg;

e) adatkezelés: az Infotv. 3. § 10. pont szerinti adatkezelés;

f) adatvédelmi tisziviseld: az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramidsérdl, valamint a 95/46/EK irGnyelv
hatdlyon kivil helyezésérdl sz6l6 rendelete 4. szakaszdban meghatarozott fogalom;

g) betekintés: az adatigénylésben megjeldlt kdzérdek( adat vagy kozérdekbdl
nyilvanos adat megismerésének a Szerv dltal megjeldlt helyen és moédon tdrténd
biztositdsa;

h) Infotv.: az informdciés dnrendelkezési jogrél és az informdcidszabadsagrol szol6 2011.
évi CXII. térvény;

i) iratkezelésért felelds szervezeli egység: a Szerv azon szervezeti egysége, amelynek a
Szerv szervezetére és muikddésre vonatkozd szabdlyzat vagy a Szerv erme
felhatalmazott szervezeti egységének, vezetd tisztségviselbjének vagy dolgozdjanak
a ddntése a Szerv iratkezelési feladatainak az ellatasat a feladataként hatarozza
meg;



j) jogi Ugyekért felelds szervezeli egység: a Szerv azon szervezeti egysége, amelynek a
Szerv szervezetére és mOkddésre vonatkozd szabdlyzat vagy a Szerv ere
felnatalmazott szervezeti egységének, vezetd tisztségviselbjének vagy dolgozéjanak
a dbéntése a Szerv jogi Ugyeinek az intézését a feladataként hatdrozza meg;

k) kiadmdnyozdsra jogosult vezetd: a Szerv azon dolgozdja vagy tisztségviseldje, akinek
a Szerv szervezetére és muikddésre vonatkozd szabdlyzata vagy a Szerv erre
felhatalmazott szervezeti egységének, vezetd tisztségviselbjének vagy dolgozdjdnak
a dontése vagy szerzédés, vagy a munkdltatdi jogkdr gyakorldjdnak a déntése az
adatigénylésre adandd vdélasz kiadmdanyozasat a feladataként hatdrozza meg;

|) koliségtérités: azinfotv. 29. § (3)-(4), valamint (5)-{6) bekezdése szerint megdllapithaté
k&ltsegtérités koltségrendeletben meghatdrozott feltételek teljesUlése esetén;

m) Kéltségrendelet. a k&zérdekG adat irdnti igény teljesitéséért megdllapithatd
kéltségtérités mértékérdl sz616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet;

n) kézérdekd adat. az Infotv. 3. § 5. pont szerinti kdzérdek( adat;

o) koézérdekbdl nyilvanos adat. az Infotv. 3. § 6. pont, 26. § (2)-(3) bekezdései, 27. § (3)
bekezdése szerinti kbzérdekbdl nyilvéanos adat;

p) tovdbbi szervezeti egység: ad], azi), valamint aj) pontban meghatdrozott szervezeti
egységen kivll a Szerv bdrmely olyan szervezeti egysége, amely a feladat- és
hatdskére folytdn kUlGndsen az igényelt adat elédlitdsdban, felkutatdsdban,
rendszerzésében, értelmezésében, az adatigénylé dltal nem megismerheté adat
kitakardsdban, oz igényelt adatrél mdasolat készitésében, az adatigénylés
teljesitésével Gsszefuggd koltségtérités dsszegének a megdllapitdsdban vagy mds
hasonld mUvelet elvégzésében térténd részvétel dltal az adatigénylés teljesitésében
k&zremOkddik.

(2) résban benyUjtott az adatigénylés, ha a leirt adatigénylést postai szolgdliaté Utjén vagy
személyesen kézbesitik, vagy ha elektronikus Uton nyUjtjdk be.

(3) Az adatigénylés benyUjtdsa szempontjdbdl elektronikus Utnak sz&mit az elektronikus levél
(e-mail), valamint oz elektronikus kopcsolattartds szerinti fellleten vagy egyéb
elektronikus felUleten (cégkapu, hivatali kapu, e-papir szolgdltatds) keresztOl t6rténd
benyujtds.

(4) A Szabdlyzat alkalmazdsdban a Szerv mindsll az Infotv. 3. § 9. pont szerinti
adatkezeldnek.

(5) A Szabdlyzat alkalmazdsdban az adatigénylés teliesitését koordindld szervezeti
egységen a Szerv azon dolgozdjat vagy fisztségviseldjét, Ugyszintén a Szerv dltal
megbizott azon személyt vagy szervezetet is érteni kell, okit (amelyet) a Szerv
szervezetére és mUkddésre vonatkozd szabdlyzat vagy a Szerv erre felhatalmazott
szervezeti egységének, vezetd tisztségviseldjének, dolgozdjdnak vagy a munkaltatéi
jogkdr gyakorléjdnak a ddntése vagy szerzédés az adatigénylés teljesitését koordindld
szervezetli egység feladatainak az ellatasaval megbiz vagy erre kijeldl.

(6) A Szabdlyzat alkaimazdsdban az iratkezelésért felelds szervezeti egységen a Szerv azon
dolgozoéjat vagy tisztségviseldjét, Ugyszintén a Szerv daltal megbizott azon személyt vagy
szervezetet is érteni kell, akit (amelyet) a Szerv szervezetére és mikddésre vonatkozd
szabdlyzat vagy a Szerv ere felhatalmazott szervezeti egységének, vezetd
tisztségviseldjének, dolgozdjdnak vagy a munkdltatdi jogkdr gyakorldjdnak a ddntése
vagy szerz8dés az iratkezelésért felelés szervezeti egység feladatainak az elldtéséval
megbiz vagy erre kijeldl.

(7) A Szabdlyzat alkalmazdsdban a jogi Ugyekért felelds szervezeti egységen a Szerv azon
dolgozéjat vagy tisztségviselbjét, Ggyszintén a Szerv dltal megbizott azon személyt vagy
szervezetet is érteni kell, akit (amelyet) a Szerv szervezetére és mikddésre vonatkozd



szabdlyzat vagy a Szerv erre felhatalmazott szervezeti egységének, vezetd
tisztiségviseldjének, dolgozdjanak vagy a munkdltatoi jogkér gyakorléjanak a dontése
vagy szerzédés a jogi Ugyekért felelds szervezeti egység feladatainak az ellatasaval
megbiz vagy erre kijeldl.

(8) A Szerv szervezetére és mikddésre vonatkozd szabdlyzat vagy a Szerv ere
felhatalmazott szervezeti egységének, vezetd tisztségviseldjének, dolgozdjanak vagy a
munkdaltatéi jogkdr gyakorldjanak a déntése vagy szerzédés az adatigénylés teljesitesét
koordindlé szervezeti egységnek, az iratkezelésért felelds szervezeti egységnek, valamint
a jogi Ugyekért felelds szervezeti egységnek, illetve ezek kdz0l tdbbnek a feladatait a
Szerv ugyanazon szervezeti egysége hatdskdrébe utalhatja. Ugyszintén a jelzett
szervezeti egységeknek, illetve ezek kdzUl t6bbnek a feladatai elldtdsdval ugyanaz a
személy is megbizhatd vagy ezekre a feladatokra ugyanaz a személy is kijeldlhetd.

2.§

[A szabdlyzat célia]

(1) A Szabdlyzat célia a kdzérdek( adatok megismerésére vonatkozo, az Alaptérvény V.
cikk (3) bekezdésben biztositott alapvetd jog érvényre juttatdsa az Infotv. 26. §-aval, 28.
§ (1) bekezdésével és 32. §-aval dsszhangban.

(2) A Szabdlyzat célia tovdbbd az integritds alapl kdzszolgdlati mikddéshez vald
kapcsolédds érdekében o Szerv adatigénylésekre vonatkozd eljgrdsrendjének
meghatdrozdsa.

3.§

[A Szabdlyzat alkalmazdsanak elvei]

(1) A Szabdlyzat alkalmazdsa sordn az adatelv érvényre juttatasaval, valamint a
nyilvanossagkorlatozds kivételessége, valamint a személyes adatok védelme
kdvetelményének a szem elit tartéasaval kell eljarni.

(2) A Szerv minden adatigénylést érdemben elbirdl, és arra érdemben vdlaszol.

(3) A Szerv az adatigénylést lehet8ség szerint gépileg kereshetd formdban teljesiti, kivéve,
ha az adatigényld ettdl eltérd teljesitési médot kér és a Szerv az Infotv. 30. § (2)
bekezdésében foglaltakra figyelemmel képes ezen a modon teljesiteni az adatigénylést.

(4) Amennyiben a Szerv az adatigénylés teljesitését mentestlési vagy megtagaddsi okra
hivatkozva elutasitia, az elutasitds indokait a tdrvényes hatdaridében olyan
részletességgel kdzli oz adatigénylével, hogy az adatigénylé kelld informacioval
rendelkezzen a jogorvoslat igénybevételére vonatkozd dontésének meghozatalakor.

4.§
[A Szabdlyzat hatdlya]

(1) A Szabdlyzatot a Szerv valamennyi dolgozdja alkalmazni kételes az adatigénylésekkel
kapcsolatos feladatok ellGtasa sordn.

(2) Amennyiben az adatigénylésekkel kapcsolatos feladatok elldtdsdban a Szervvel polgdri
jogi szerz&dést kétd személy vesz részt, a Szerv az ilyen személyt megfeleléen tdjekoztatia
a Szabdlyzatrdl.

(3) A Szabdlyzatot a Szervhez benyUjtott valamennyi adatigénylésre alkalmazni kell.
1.
Az adatigénylés teljesitésében kdzremiksdd szervezeti egységek



5.§

[Az iratkezelésért felelés szervezeti egység feladatai]

(1) Az iratkezelésért felelds szervezeti egyseg vezetdje gondoskodik
a) az adatigénylésnek a Szervhez érkezés napjdan t6rténd iktatdsardl és az adatigénylés
teljesitését koordindld szervezeti egységhez térténd haladéktalan tovabbitasardl;
b) az adatigénylésre adandé vdlasznak a kiadmdnyozds napjdn térténd iktatasardl és
az adatigénylének térténd megkUldésérdl.

6.§

[Az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egység feladatai]

(1) Az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egység vezetdje gondoskodik

a) az adatigénylés formai és tartalmi vizsgdalatérdl;

b) szUkség esetén az adatigényldnek az adatigénylés pontositdsra torténd felhivasardl;

c) a tovdbbi szervezeti egységek azonositdsdrél és azoknak az adatigénylés
teljesitésébe hatdridé t0zésével térténd bevondsdrdl;

d) szUkség esetén az adatvédelmi tisztviselének az adatigénylés teljesitésébe hatdridd
t0zésével torténd bevondasdardl;

e) déntés megalapozdsat szolgdld adat megismerésére irdnyuld adatigénylés esetén az
Infotv. 27. § (5) bekezdése alapjdn az adatigénylés az igényelt adatok megismerését
engedélyezni jogosult személynek hatdridé t0zésével torténd megkUldésérd|;

f) koliségtérités varhatd megdliapitdsa esetén a felmerllé kdltségek Ssszesitésérdl;

g) az adatigénylének kildendd, a jogorvoslati iehetéségekre kiterjiedd és indokoldst is
tartalmazé valasztervezet elbkészitésérdl, és a jogi Ugyekért felelds szervezeti egység
Utjan a kiadmdnyozdsra jogosult vezetdnek térténd megkUldésérdl;

h) az adatigényld nevének az Infotv. 28. § (2) bekezdésben meghatdrozott célbdl, az
ott meghatdrozott ideig t6rténd kezelésérdl és a jogszerd adatkezelési tartamot
kdvetd torlésérdl;

i) az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjdn az elutasitott adatigénylésekrdl, valamint az
elutasitds indokait tartalmazé nyilvantartas vezetésérdl;

i) az Infotv. 71/D. § (4) bekezdése alapjdn a Nemzeti Adailvédelmi é&s
Informdcidészabadsdg Hatdsdgnak (a tovdbbickban: NAIH) a kdzérdekd
adatigénylések teljesitésének és megtagaddsanak szamdardl és a megtagaddsok
jellemzé indokairdl, a kézérdeklG adatigénylések teljesitéséhez szUkséges napok
atlagos  sz&mardl, valamint a kdzérdek( és kdzérdekbdl nyilvanos adatok
kbzzétételének elérhetdségérdl kildendd tdjékoztatds tervezetének az eldkészitésérdl
és a kiadmdanyozdsra jogosult vezetének hatdridd t0zésével toérténd megkildeserd,
Ugy, hogy a jelentés és az abban szereplé adatok targyévet kdvetd janudr 31-ig a
NAIH-hoz megérkezzenek.

(2} Az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egység vezetdje dént az adatigénylés
teljesitésére nyitva ild hatdridé meghosszabbitdsardl.

7.§

[A jogi Ugyekért felelSs szervezeti egység feladatai]

(1) A jogi Ugyekért felelés szervezeti egység vezetbje gondoskodik az adatigénylés
teljesitését koordindld szervezeti egység dltal elbkészitett vdlasztervezetnek a jogi
eléirdsoknak vald megfelelés, valamint a Szerv egyéb szabdlyzataival fenndlld 6sszhang
szempontjdbdl t6rténd megvizsgdldsardl, véleményezésérdl és jbvahagyasardl.



(2) Amennyiben a jogi Ugyekért felelds szervezeti egység vezetdje szerint a valasztervezet
jovahagydasdanak feltételei nem dlinak fenn, azt véleményével egytt visszakUldi ismételt
vizsgdlat céliabdl az adatigénylés teljesitését koordindlé szervezeti egység vezetdjének.

8. §

[A kiadmdnyozdsra jogosult vezetd feladatai]

(1) A kiacdmdnyozdsra jogosult vezetd az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti
egység dltal elBkészitett és a jogi Ugyekért felelds szervezeti egység vezetdje daltal
jévahagyott vdlasz-tervezet alapjdn dont az adatigénylés teljesitésérdl vagy annak
elutasfitasardl, aldirjia az adatigénylének kildendd vdlaszt és gondoskodik a valasz
adatigénylének térténé megkUildésérdl.

(2) Az éves adatszolgdltatds teljesitése soran az adatszolgdltatasért felelds szemely a kitolti
a NAIH weboldaldn elérhetd, az Infotv. 71/D. § (4) bekezdése alapjan teljesitendd éves
jelentés adatlapjat. Emellett gondoskodik az e-papiron teljesitett adatszolgdltatas pdf
formatumba t6rténé generdldsdrdl és annok hivatali kapun a NAIH-nak tortéend
megkUldésérdl, valamint az altaldnos kdzzététel listdban (II/15. kézzétételi egyseg)
torténé nyilvénosségra hozatalardl.

9.§

[A tovdbbi szervezeti egység feladatai]

(1) Amennyiben az adatigénylés teljesitése tovdbbi szervezeti egység kdzremUkddését is
sz0kségessé teszi, akkor az adatigénylés teljesitését koordindlod szervezeti egység a 6. §
(1) bekezdés c] pontja szerint elidrva gondoskodik a tovdbbi szervezetli egység
bevondsardl.

(2) A tovabbi szervezeti egység dltal az adatigénylés teljesitésével &sszeflggesben
elvégzendd feladatot az adatkezelés teljesitését koordindié szervezeti egység hatdrozza
meg.

(3) Az adatkezelés teljesitését koordindld szervezeti egység a tovdbbi szervezeti egységnek
a (2) bekezdésben meghatdrozottak szerint megdllapitott feladat ellataséra megfeleld
hosszUsdgy hatdridét dllapft meg. A hatdridd megdliapitdsa sordn az adatkezelés
teljesitését koordindld szervezeti egység az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre alld
hatdridé hosszat, a jogi Ogyekért felelds szervezeti egység, az iratkezelésért felelds
szervezeli egység, valamint a kiadmdnyozdsra jogosult vezetd intézkedéseinek
idGigényét és a tovabbi szervezeti egység szamdara meghatdrozott feladat teljesitésének
idBigényét egyardnt figyelembe veszi. A hatdridé megdllapitdsa érdekében az
adatkezelés teljesitését koordindld szervezeti egység vezetdje szlkség szerint elbzetesen,
révid Uton egyeztet a tovébbi szervezeti egység vezetbjével.

(4) A tovdbbi szervezeti egység a szdmdra a (2) bekezdés szerint meghatdérozott feladatot
a (3) bekezdésben megjelélt hatdridében teliesiti és errdl, az elvégzett feladat
eredményének egyidejd megklldésével, tdjékoztatja az adatkezelés teljesitését
koordindld szervezeti egységet.

10. §
[Az adatvédelmi tisztvisels feladatai]

(1) Amennyiben az adatigénylés teliesitése — kUldndsen a személyes adatok kiadhatosaga,
a kdzérdekbdl nyilvanos személyes adatok terjesztésének célhoz kététsege, valamint az
adatigénylés teliesitését megeldzéen kitakarandd, eltévolitandé vagy anonimizélandd
adatok targydban térténd dlldsfoglalds vagy mds hasonlé ok folytdn — érinti az



adatvédelmi tisztviseld feladat- és hatdskérét, az adatkezelés teljesitését koordindld
szervezeti egység a 6. § (1) bekezdés d) pontja szerint eljdrva gondoskodik az
adatvédelmi tisztviseld bevondasdardl.

(2) Az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egység szabatosan megfogalmazza
azt az egy vagy tébb kérdést, amelynek az elddntésében az adatvédelmi tisztviseld
dlidsfoglaldsat vagy mads formdban t6rténd kdzremkddését kéri és ennek teljesitésére
megfeleld hosszUsdgu hatdriddt dllopit meg.

(3) Az adatkezelés teljesitését koordindld szervezeti egység az adatvédelmi tisztviseld
kbzremUkoddésére nyitva dallé hatdridé megdllapitdsakor a 9. § (3) bekezdésének
megfeleld alkalmazdsdaval jdr el azzal, hogy az adatvédelmi tisztviselének rendelkezésre
4llé hatdridé megdllapitdsakor a tovdbbi szervezeti egység szdmdara megdllapitott
hatdridét is figyelembe veszi.

(4) Az adatkezelés teljesitését koordindld szervezeti egység lehetdség szerint egyszerre
intézkedik a tovdbbi szervezeti egység és az adatvédelmi tisztviseld bevondsardl.

(5) Az adatvédelmi tisztviseld a szdmdéra a (2] bekezdés szerint meghatdrozott
kdzremUkddést a (3) bekezdésben megjeldlt hatdridében feljesiti és errdl, az
dlidsfoglaldsénak, valamint az esetlegesen elvégzett tovabbi feladat eredményének az
egyidejl megkUldésével tdjékoztatia az adatkezelés teljesitését koordindld szervezeti
egységet.

{6) Amennyiben a Szervnek nincs adatvédelmi tisztviseldje, abban az esetben az
anonimizdldsi feladatok elldtasdért a Szerv vezetdje a felelds.

i,
Eljardasi szabdlyok

11.§

[Az adatigénylés elbterjesziésének mddjq]

(1) Az aldbbi elérhetdségeken barki benyujthat adatigénylést a Szervhez
a. személyesen: )
a Szerv megnevezése: Nagynydaradi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

az Ogyfélfogadds helye és ideje: 7784 Nagynydrdd, Kossuth L. utca 46.
hétfd, szerda: 08:00-12:00, 13:00-16:00, péntek: 08:00-12:00

- az Ugyfélfogadds igénybevételére vonatkozd feltétel (pl. idépont egyeztetése)
b. telefonon: a Szerv telefonszdma: 06-69/374-104

c. postai Uton;
- aSzerv postai cime: 7784 Nagynydrdd, Kossuth L. utca 46.
- aSzerv levelezési cime: 7784 Nagynyardad, Kossuth L. utca 46.

d. elektronikus Uton
- elekironikus levélben (e-mail Uzenetben): a Szerv elektronikus levél {e-mail) cime:
igazgatas@nagynyarad.hu
- elektronikus kapcsolattartds szerinti felleten keresztol:
- a Szerv hivatali kapuja / cégkapuja: KRID 427152118
- aSzerv e-papir szolgdltatdsa: -
- egyeéb elekironikus fellleten keresztUl (pl. kimittud.hu).



e. Azinformdcios jogokkal foglalkozd személy megnevezése: Habelné Hergenréder Rita

(2) A széban eléadott adatigénylésrdl a Szerv ezen adatigénylest felvevd szervezeti
egysége vagy dolgozdja nyomban jegyz&kényvet vesz fel vagy emlékeztet6t készit.
Amennyiben a széban eléadott adatigénylést nem az adatfigénylés teljesitését
koordindlé szervezeti egység vagy annak dolgozdja veszi fel, az ilyen adatigénylésrdl
készUlt jegyzékdnyvet vagy emlékezietét haladéktalanul meg kell kUldeni az
adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egységnek.

(3) A Szervhez személyesen, irdsban eljuttatoit adatigénylést a Szerv ezen adatigénylést
Gtvevd szervezeti egysége vagy dolgozdja, mdasolati példany készitésével nyomban
érkezteti. Amennyiben a személyesen, irdsban eljuttatott adatigénylést nem az
adatigénylés teljesitését koordindlé szervezeti egység vagy annak dolgozdja veszi at, az
érkeztetett adatigénylést haladéktalanul meg kell kUldeni az adatigénylés teljesitését
koordindlé szervezeti egységnek.

12. §
[Az adatigénylés kézhezvételét kbvetd teenddk]

(1) Az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egység megvizsgdija az adatigénylést.
Az adatigénylés vizsgdalata tartalmi és formai szempontok értékelésére terjed ki.

(2) Amennyiben oz adatigényld tébb adatot igényelt, az értékelés az adatelvnek
megfelelden minden egyes adat esetében kiI6N-kUIdN tdriénik.

(3) A tartalmi vizsgdlat sordn az aldbbi szempontokat kell értékelni:

a) a beadvany, amelyben az adatigénylés taldlhatd, tartalmaz-e az adatigénylésen
kivOl mas eljérasrend alkaimazdsat, vagy mds intézkedés megtételét szUkségessé tevd
igényt vagy egyéb tartalmi elemet, &s amennyiben igen, elkUlbnithetbek-e az
adatigényléstdl eltéré klldnféle igények, tartalmi elemek;

b) megdllapithaté-e egyértelmlen az adatigénylés tartalma, vagyis az, hogy az
adatigénylés mely konkrét informdcié megismerésére irdnyul, amennyiben nem -
indokoldssal - az adatigényl® pontositésra valé felhivésa [Infotv. 28. § (3)] szUkséges;

c) kozérdekd adatnak vagy kdzérdekbdl nyilvanos adatnak mindsUl-e az igényelt
informdcic;

d) a Szerv kezelésében van-e és rogzitett forméban rendelkezésre dll-e az igényelt
informdacio;

e) amennyiben az igényelt informdécié nem a Szerv kezelésében van, azonosithaté-e az
igényelt informdcié tekintetében adatkezelének mindsuld személy vagy szervezet;

f) fenndll-e az adatigénylés teliesitésének a megtagaddsara vonatkozéd bdrmely
térvényes ok;

g) amennyiben az Infotv. 27. § (5) bekezdés szerinti megtagaddsi ok dll fenn, az Infotv.
30. § (5) bekezdése alkaimazdsaval az adat kiadhato-e;

h) nyilvanos forrdsbdl elérnetd-e az igényelt informdacio;

i) fenndlinak-e az Infotv. 29. § (1a)-(1b) bekezdéseiben meghatdrozott feltételek;

i) szUkségessé teszi-e az adatigénylés teljesitése U adat elédllitasat;

k) fenndll-e oz adatigénylés teliesitése hatdridejének meghosszabbitdsat szUkségessé
tevd, az Infotv. 29. § (2) bekezdésében meghatdrozott egy vagy tébb ok;

) oz adatigénylés teljesitése indokolja-e koitségtérités megdllapitasat.

(4) A formai vizsgdlat sordn az aldbbi szempontokat kell értékelni:
a) az adatigénylés tartalmazza-e oz adatigénylé nevét / nem termeszetes személy
esetében megnevezését, valamint azt az elérhetéséget, amelyen szdmdra az
adatigényléssel kapcsolatos tdjékoztatds megadhatd;



b) oz adatigényld egyértelimien megjeldlte-e, hogy milyen mdédon kivénja megismerni
az adatokat;
c) az adatigényld dltal megjeldit teljesitési mdéd biztosithatd-e.

13. §
[Eliaras az adatigénylés pontositdsara vald felhivds esetén]

(1) Ha az adatigénylés az adatigénylés teljesitését koordindlé szervezeti egység szerint az
igényelt adatokra vagy a teljesités modjdra nézve nem egyértelm(, az adatigénylés
teljesitését koordindlé szervezeti egység az Infotv. 28. § (3) bekezdése alapjdn felhivja az
adatigényldt az adatigénylés pontositdsara.

(2) Az (1) bekezdés szerinti felhivds esetén az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti
egység legfeliebb 15 napos hatdriddét dllapit meg az adatigényld szdmdra az
adatigénylés pontositdsara.

(3) Az (1) bekezdés szerinti felhiv@sban az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti
egység arrdl is tadjékoztatja az adatigényldt, hogy az adatigénylés pontositdsara a (2)
bekezdés szerint megdllapitott hatdridd alaftt az adatigénylés teljesitésére nyitva 4llé
hatdridd nem nyugszik.

(4) Az (1) bekezdés szerinti felhiv&sban az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti
egység részletesen kifejti azt, hogy a Szerv miként érteimezi az adatigénylést, az
adatigénylés melyik részét, megfogalmazdsat nem tartja egyérteiminek és az
adatigénylés melyik részét, megfogalmazdsat kéri pontositani.

(5) Amennyiben cz adatigénylé oz adatigénylést a (2} bekezdésben meghatdrozott
hatdaridében nem pontositja, a Szerv az adatigénylés alapjan jar el, amely kériiményre
az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egység az (1) bekezdés szerinti
felhivasban figyelmezteti az adatigénylbt.

14. §
[Elidras az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre dlié hatdridé meghosszabbitdsa esetén]

(1) Ha az Infotv. 29. § (2) bekezdésében meghatdrozott egy vagy t6bb feltétel fenndll és
ezért az adatigénylés teljesitése hatdridejének a meghosszabbitdsa szUkséges, az
adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egység ddnt az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre allé hatdridd meghosszabbitasardl.

(2) Az adatigénylés fteliesitése hatdridejének az Infotv. 29. § (2) bekezdésében
meghatdrozottak szerint 16rténé meghosszabbitdsdra kizérélag abban az esetben van
mod, ha a Szerv megdllapitja, hogy nincsen helye az adatigénylés teljesitese
elutasitdsanak.

(3) Az (1) bekezdés szerinti ddntés meghozataldt megelézéen az adatigénylés teljesitését
koordinGld szervezeti egység szikség esetén kikéri az adatigénylés teljesitésében
kdzremkddd mds szervezeti egységek dlldspontjat.

(4) Az (1) bekezdés szerinti déntés meghozataldt a (3) bekezdésben meghatdrozott
szervezeti egységek is kezdeményezhetik az adatigénylés teljesitését koordindid
szervezeti egységnél.

(5) Az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egység az (1) bekezdés alapjén
meghozott ddntésben régziti a meghosszabbitott hatdridé lejaratdnak naptéri nap
szerint meghatdrozott idépontjat.



(6) Az adatigénylés teljesitését koordindlé szervezeti egység az (1) bekezdés alapjén
meghozott déntésrdl annak indokaival az adatigénylésnek a Szerv dlfal tértént
kézhezvételétdl szamitott 15 napon belll t&jékoztatja
a) az adatigényldt;

b) a (4) bekezdés szerinti esetet kivéve a jogi Ugyekért felelds szervezeti egység Utjan a
kiadmdanyozdsra jogosult vezetst.

15. §
[EliGras k&liségtérités megdilapitasa esetén]

(1) Ha az adatigénylés teljesitését koordindlé szervezeti egység vagy a Szerv adatigénylés
teljesitésében esetlegesen kdzrem0kddd mas szervezeti egységének dlldspontja szerint
elérelathatéan kdltségtérités érvényesitésének lehet helye, az adatigénylés teljesitéset
koordindlé szervezeti egység dsszesiti az elbrelathatéan felszdmithatd koliségeket és
azokrdl tételes kimutatdst készit.

(2) A koltségtérités megdllapitdsa sordn figyelemmel kell lennie a 2-3. § -okban foglaltakra,

igy kiléndsen arra, hogy

a) a koltségtérités megdllapitdsa nem kdtelezd;

b) a megdllapitott kéltségtérités dsszege nem haladhatja meg a Kéltsegrendeletben
meghatdrozott maximum &sszeget;

c) a Szerv az adatigénylés teliesitésekor nem difizetéshez kotott szolgditatdst nyujt,
hanem az Alaptérvény VI. cikk (3) bekezdésében biztositott alapvets jog gyakorlasat
biztositja.

(3) A (2) bekezdésben foglaltakra figyelemmel a Szerv kizarolag akkor szamit fel
kdltségtéritést, amennyiben annak &sszege meghaladia a Kéliségrendeletben
megdllapitott minimum-dsszeget.

(4) Koltségtérités megdllapftasara az Infotv. 29. § (4) bekezdése szerinti esetben és kizardlag
akkor van méd, ha a Szerv megdliapitia, hogy nincs helye az adatigénylés teljesitése
elutasitasanak.

(5) Az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egység az (1) bekezdés szerinti
kimutatast a jogi Ugyekért felelds szervezeti egység Utjan tovdbbitia a kiadmdanyozasra
jogosult vezetének. A tovdbbitast megelézden a jogi Ugyekért felelbs szervezeti egyseg
a koltségtérités megdllapitasaval és az adatigényld dltal megtéritendd koltségek
dsszegével dsszeflggd dliaspontiat, vagy az arra vald utaldst, hogy a koltségtérités
megdliapitdsat a jogi Ugyekért felelds szervezeti egység kezdeményezte, csatolja az (1)
bekezdés szerinti kimutatdshoz.

(6) A Kkdliségtérités megdllapitdsardl és az adatigényld dltal megtéritendd kolfségek
dsszegérdl a kiadmdnyozdsra jogosult vezetd dént. Amennyiben a Szerv adatigénylés
teljesitésében kézremdkddd szervezeti egységei akdr a koltségtérites szUkségességét,
akdr az adatigényld dltal megtéritendd koltségek Gsszegét illetéen eltérd dlidspontot
képviselnek, a kiadmdanyozdasra jogosult vezetd szUkség szerint egyeztetés tart.

(7) A koltségtérités megdliapitasardl és indokairdl, valamint az adatigényld dital
megtéritendd kdliségek Ssszegérdl, tovabbd a koltségtérités megdillapitdsa ellen az
adatigényld altal igénybe vehetd jogorvoslati lehetéségekrdl, valamint az adatigénylés
teliesitésének a mdasolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl a kiadmanyozasra jogosult
vezetd tdjékoztatja az adatigényidt.

(8) Amennyiben az adatigényld a (7) bekezdésben foglalt tdjékoztatds ismeretében
fenntartja az adatigénylést, a kiadmdanyozasra jogosult vezeté az adatigenyld erre



vonatkozd nyilatkozatdnak a beérkezését kdvetd 5 napon belll a kdlisegtérités
medfizetésére legaldbb 15 napos hatdridét dllapit meg az adatigénylének.

(9) Ha az igényld a (7) bekezdés szerinti tdjékoztatds kézhezvételét kdvetd 30 napon belll
nem nyilatkozik, vagy akként nyilatkozik, hogy az adatigénylését nem tartja fenn, a Szerv
nem koteles teljesiteni az adatigénylést, errdl az adatigénylés teljesitését koordindald
szervezeti egység vezetdje az adatigényldt elbzetesen tdjékoztatja.

(10) Ha oz adatigénylé a tdjékoztatds kézhezvételét kdvetd 30 napon belll vitatja a
kditségtérités megdllapitdsat vagy a megtéritendd kdltségek Osszegét, a Szerv
megvizsgdlia, hogy a koltségtérités megdllapitdsdnak feltételei fenndlinak-e, és
amennyiben fenndlinak, mérsékelheté-e vagy elengedhetd-e az adatigényld daltal
megtéritendd kdltségek Gsszege. Amennyiben a Szerv megvdaltoztatia az adatigénylé
dltal megtéritendd koltségek 6sszegét vagy visszavonja a koltségtéritésre vonatkozd
dontését, errdl a kiadmdanyozdsra jogosult vezetd haladéktalanul tdjékoztatia az
adatigénylét.

(11) Hao az adatigényld a (9) bekezdés szerinti hatdridében megdfizeti a kdltségtéritést, az
adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egység gondoskodik az igényelt
adatoknak a kiadmdanyozdsra jogosult vezetd altal térténd kiaddasdérdl.

16. §
[Az adatigénylés teliesithetdségének megdllapitdsal

(1) A dbéntés megalapozdsat szolgdld kdzérdekd adat megismerésére irdnyuld adatigénylés
teljesithetdségérél a kiadmdanyozdsra jogosult vezetd az Infotv. 27. § (5) bekezdésében
foglaltak alkalmazasaval dént.

(2) Az adatigénylés teljesitésének mentesUiési ok folytdn 16rténd elutasitdsérdl a
kiaodmdanyozdsra jogosult vezetd a 2-3. §-ban és 18. §-ban foglaltakra figyelemmel dént.

(3) A kicdmdanyozdasra jogosult vezetd az érdekmérlegelés sordn az Alaptdrvény I. cikk (3)
bekezdésére figyelemmel megvizsgdlja, hogy az igényelt kdzérdekd adat
megismeréséhez vagy a megismerhetéség kizGrdsdhoz f0z6dd kbzérdek suUlya
nyomaosabb-e.

(4) Amennyiben az igényelt kdzérdekld adat a Szerv kezelésében van és az Infotv. 27. § (2)
bekezdése szerinti megtagaddsi ok nem dll fenn vagy az (1) bekezdés szerinti
érdekmérlegelés eredményeképpen a megtagaddsi ok nem alkalmazhatd, az
adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egység gondoskodik az igényelt adat
kiaddsanak elbkészitésérdl. Az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egység azt
is megvizsgdlia, hogy nem indokolt-e oz igényelt kézérdek( adat nyilvanos forr&son
keresztUl torténd kdzzététele.

(5) Az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egység vezetbje az Infotv. 29. § (1)
bekezdésében meghatdrozott vagy a meghosszabbitott hatdridé lejartat megeldz4 10.
napon a jogi Ugyekért felelds szervezeti egység vezetdjének, a jogi Ugyekért felelds
szervezeti egység vezetdje pedig 8. napon belll a kiadmdanyozdsra jogosult vezetdnek
az adatigénylének kUldendd vdlasz tervezetét, valamint az igényelt kdzérdek( adatot
vagy az annak elérhetdségére utald egyértelmd tdjékoztatdst.

(6) A kicdmdnyozdasra jogosult vezetd legkésdbb az Infotv. 29. § (1) bekezdése szerinti vagy
a meghosszabbitott hatdridd lejartdt megelézé 5. napon doént az adatigénylés
teljesitésérdl. Amennyiben egyetért az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti
egység tervezetével, Ugy kiadmdanyozza a vdlaszt, ellenkezd esetben a jogi Ugyekért
felelds szervezeti egység Utjan a dontésének megfeleld vdlasztervezet elkészitésére



utasitja az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egységet és az igy elkészitett
vélaszt kiadmdanyozza.

(7) Az adatigénylés teljesitését koordindlé szervezeti egység az adatigényld nevét és az
igényelt adatok megjeldlését az Infotv. 28. § (2) bekezdésében meghatdrozott okok
alkalmazhatésdgdnak a megdllapitésa céliabdl feliegyzi. Az adatigénylés teljesitéset
koordindld szervezeti egység az az Infotv. 28. § (2) bekezdésében meghatdrozott idé
elteltével, illetve az oft meghatdrozott feltétel bekdvetkeztével 161l adatigénylé
személyes adatait.

17.§
[Az adatigénylés teljesitésének médja]

(1) Amennyiben az igényelt kézérdekl adat kiadésa nem biztosithaté az adatigénylé daltal
megjeldlt teljesitési moédon, a kiadmdnyozdsra jogosult vezeté dont az adatigénylés
teljesitésének modjarél és endl, valamint a déntés indokairdl az adatigénylés
teljesitésével egyidejlleg tdjékoztatia az adatigényldt.

(2) Amennyiben az igényelt kézérdek( adat kiaddsa betekintés Utjan biztosithatd, a
kiadmdanyozdsra jogosult vezetd vdlaszdban felhivia az adatigénylét arra, hogy a
betekintés idépontjat egyeztesse az adatigénylés teljesitését koordindlé szervezeti
egység vezetdjével, akinek elérhetdségeirdl egyidejlleg tgjékoztatja.

18. §
[Az adatigénylés teljesitésének elutasitdsa mentesilési ok alapjan]

(1) A Szerv az adatigénylés teljesitését elutasithatia az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében vagy
(1b) bekezdésében foglalt feltételek fenndlidsa esetén.

(2) A Szerv az adatigénylés teljesitését az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében foglalt feltételek
teliesUlése esetén kiz&rdlag akkor u’rosﬁha’qo el, ha az azonos adatigényld dltal egy éven
belUl benyUJ’ro’r’r azonos adat megismerésére irdnyuld adatigénylést kordbban
a) teljesitette és a kordbban igényelt, azonos adatkdrbe tartozd adatokban nem allt be

vdltozds; vagy
b) a jogorvoslati lehetdségekrdl térténd tdjékoztatdsra is kiterjedé indokoldssal ellatott
vdlaszban elutasitotta és az elutasités okdban nem 4lit be valtozds.

(3) A Szerv az adatigénylés teljesitésének az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében foglalt okbdl
t1drténd elutasitésdrdl a jogorvoslati lehetéségekre is kiterjedd vdlaszievélben értesiti az
adatigénylét.

(4) Amennyiben lehetséges, a Szerv az adatigénylés teliesitésének az Infotv. 29. § (1b)
bekezdésében foglalt okbdl t6rténé elutasitdsdrdl a jogorvoslati lehetGségekre s
kiteriedd vdlaszlevélben értesiti az adatigénylét.

(5) A Szerv az adatigénylés teljesitését akkor is elutasithatja, ha annak teljesitése kiz&rélag Uj
adat elédllitasa Utjan lehetséges.

(6) A Szerv nem alkalmazhatja oz (5) bekezdésben foglaltakat abban az esetben, ha az
igényelt kdzérdek( adat a kezelésében van és azonnal elérhetd. Az igényelt kdzérdekd
adatot akkor is azonnal elérhetének kell tekinteni, ha annak elédliitdsa kildndsen az
ehhez szikséges alapmiveletek elvégzésére, valamint oz adatok tdbldzatba
foglalasanak id8igényére figyelemmel nem okoz jelentdés munkaterhet.
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{7) Amennyiben az igényelt kbzérdek( adat a Szerv kezelésében van, &m annak elédliitdsa
jelentds munkaterhet okoz, a Szerv dénthet az adatigénylés teljesités hatdridejének
meghosszabbitdsardl.

(8) Az adatigénylés teljesitésének az elutasitdsardl a kiadmadanyozdasra jogosult vezetd a
részére a jogi Ugyekért felelds szervezeti egység vezetbje Utjdn az adatigénylés
teljesitését koordindld szervezeti egység vezetbje dltal tett javaslat alapjén a 2-3. § -
okban foglaltakra figyelemmel ddnt.

(9) Az adatigénylés teliesitését koordindld szervezeti egység az adatigénylés teljesitését az
(1) bekezdés vagy oz (5) bekezdés alapjdn elutasitd valasz kiadmdnyozdsat kdvetden
bevezeti az Infotv. 30. § (3) bekezdése mdsodik mondat elsd fordulata szerinti
nyilvéntartasba az elutasitds tényét és indokait.

19.§
[Az adatigénylés teljesitéseének megtagaddasal

(1) Amennyiben az igényelt kdzérdek( adat
Q) nincs a Szerv kezelésében; vagy
b) a Szerv kezelésében van, de az Infotv. 27. § (1)-(2) vagy (4)-(6) bekezdéseben
meghatdrozott valamely megtagaddsi ok fenndll
az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egység az adatigénylés
megtagaddsdardl a megtagadds okait és a jogorvoslati lehetdségeket ismertetd
valasztervezetet készit.

(2) Az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egység oz adatigénylés
megtagaddsdardl szold vdlasztervezet elkészitését megeldzéen az Infotv. 27. § (2) vagy
(4) bekezdései szerinti valamely megtagaddsi ok fenndllidsdra vonatkozdéan beszerzi a
rendelkezéssel érintett eljard szerv eldzetes véleményét.

{3) Amennyiben az adatigénylés 27. § (5) és (6) bekezdése szerinti déntés megalapozdsdt,
valamint tovdbbi déntés megalapozdsat szolgdld adat mindségére hivatkozdssal, illetve
arra tekintettel kertl elutasitésra, hogy a kdzérdekd adat adatigénylé dltali megismerése
a Szerv tdrvényes mikddése rendjét veszélyeztetné, feladat- és hatdskdrétnek
illetéktelen kUIsé befolydsoldsat tenné lehetdvé, a Szerv kbteles részletesen megindokolni
és aldtdmasztani a kézérdek( adat megismerésének megtagaddsaként megjeldlt okot.

(4) Amennyiben az adatigénylés Uzleti titokra hivatkozdssal kerUl elutasitésra, a Szerv kbteles
beszerezni a titokgazda dlldspontjat arra vonatkozdan, hogy az adatigényléssel érintett
kdzérdek(O adat adatigénylés soran tériénd megismerésével mely védett ismeretet az,
mely az Uzleti tevékenység végzése szempontjdbdl ardnytalan sérelmet szenvedne. A
titokgozddnak dlldspontjdban ki kell témie az adatmegismerés korlatozdsénak
jogszerUségére, indokolts&gdra, szUkségességére és ardnyossagdra.

(5) Az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egység vezetbje az Infotv. 29. § (1)
bekezdése szerinti hatdridd lejartat megeléz610. napon a jogi Ggyekért felelds szervezeti
egység vezetdjének, aki pedig 4. napon beldl a kiadmdnyozdsra jogosult vezetdnek
tovabbitja az (1) bekezdés szerinti valasztervezetet.

(6) Az adatigénylés megtagaddsdrdl szold déntés meghozatala sordn a 16. §-ban
meghatdarozottakra, tovdbbda a 2-3. §-ra figyelemmel kell eljérni.

(7) Az (1) bekezdésben foglaltak megfeleld alkalmazdsaval - indokoldssal aldtdmasztva -
kell eliGrni akkor is, ha a Szerv dlldspontja szerint az igényelt adat nem kdzérdekd adat.

(8) Amennyiben az igényelt kézérdek( adat nem a Szerv kezelésében van, az adatigénylés
teljesitését koordindld szervezeti egység gondoskodik az adatkezelé azonositdsardl és
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amennyiben sikerll az adatkezeldt azonositania, errdl megfeleléen tGjékoztatia az
adatigenyldt.

(9) Az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egység az adatigénylés teljesitését
megtagadd vdlasz kiadmdanyozdsdt kdvetéen bevezeti az Infotv. 30. § (3) bekezdése
mdsodik mondat elsé fordulata szerinti nyilvéntartdsba a megtagadds tényét és
indokait.

v.
Az adatigénylének kildendd vdlaszlevél

20. §
[Formai kévetelmények]

(1) Az adatigénylének kildends vdlaszlevél (a IV. cim alkalmazdsaban: vélaszlevél)
bevezetd része tartalmazza az adatigénylés
a) iktatdsi szadmat;
b) a Szerv dltal tértént kézhezvétel iddpontjanak és médjanak megjeldléset;
c) szbvegszer( ismertetését.

(2) A valaszlevél érdemi része a dontéstdl-foggden tartaimazza

a) az adatigénylés teljesitésére vagy az annak elutasitasdara vonatkozd déntest;

b) a ddntésindokait;

c) az alkalmazott jogszabdlyi rendelkezések megjeldiését; valamint

d) az adatigénylés pontositaséra iranyuld felhivds esetén a 13. § (3)-(5) bekezdéseben
foglaltakat;

e) az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre dlld hatdridé meghosszabbitdsa esetén a
14. § (5)-(6) bekezdéseiben foglaltakat;

f) koltségtérités megdliapitdsa esetén a 15. § (6) bekezdésében foglaltakat;

g) a 13-14. §-ban meghatdrozott esetek kivételével tdjékoztatast a jogorvoslati
lehetéségekrdl
- a jogorvoslati hatdridd;
- a jogorvoslat targydban dénteni jogosult szervek elérhetdéségenek;
- a terUletileg illetékes jogi segitségnyujtd szolgdlat elérhetdsegének:
- kdtelezd jogi képviseletet igénylé jogorvosiati eljdrds esetén az erre a tényre térténd

utalds megjeldlésevel.

(3) Amennyiben oz adatigénylés t8bb adatkdr megismerésére irdnyul, és az egyes igények
teljesithetésége az adatkdrdk megismerhetdsége szerint eltéré megitélése ala esik, a
vdlaszlevél minden egyes megismerni kivant adatkdr vonatkozdsban kUIdn-koldn
tartalmazza a (2) bekezdésben eldirtakat.

(4) A vdlaszlevél zaré része tartalimazza
- a vdloszlevél keltezését;
- a kiadmanyozdsra jogosult vezetd nevét.

(5) A 13-14. §-ban meghatdrozott esetekben a vdlaszlevél kiadmdanyozdja az adatigenylés
teljesitését koordindlé szervezeti egység.

21.§
[Tartalmi kbvetelmények]

(1) A vdlaszlevelet az Infotv. 30. § (2) bekezdésében meghatdrozottakra figyelemmel
kézérthetéen kell megfogalmazni.

(2) Az adatigénylés pontositdsdra felhivé valaszlevél tartalmazza
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a) a pontositdsra szorulé adat vagy teljesitési méd megjeldlését;

b) a pontositas hatdridejét, valamint t&jékoztatdst arrdl, hogy a pontositas hatdrideje
alatt az adatigénylés teljesitésének, tovabbd

c) az adatigénylét megilletd igényérvényesitési eliGrdsoknak a hatdrideje nem nyugszik;

d) a pontositds elmaraddsdnak kévetkezményeit.

(3) Az adatigénylés teljesitésére nyitva dallé hatdridé-hosszabbitdsra vonatkozd doénteésrél
tGjékoztatd valaszlevél tartaimazza
a) az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerinti hatdridé-hosszabbitdsi ok fenndlldsanak
ismertetését;
b) az Infotv. 29. § (1) bekezdése szerinti, valamint a meghosszabbitott hataridd utolsd
napjdnak détum (naptdri nap) szerinti megjeldlesét.

(4) A kdltségtérités megdllapitasardl t&jékoztatd vdalaszievél tartalmazza

a) az Infotv. 29. § (3)-4) bekezdésekben meghatdrozott feltétel fenndlidsanak
ismertetését;

b) akdéltségek megnevezését és dsszegét is tartaimazd kimutatdst a vérhatdan felmer0ié

c) koltiségekrdl;

d) a kdltségtérités megdllapitdsa jogalapjanak a megijeldléset;

e) a koliségtérités megdllapitdsanak ténybeli indokolasdt;

f) felhivast az Infotv. 29. § (3a) bekezdése aital eldirt nyilatkozattételre;

g) a nyilatkozattétel eimaraddsénak és a megfizetés elmaraddsdnak kdvetkezményeit.

h) t&jékoztatdst az adatigényld dltal igénybe vehetd jogorvoslati lehetéségekrél.

(5) Az adatigénylés teljesitésérél sz6l6 vélaszlevél tartalmazza
a) a teliesités mddjat, és — amennyiben az adatigénylé dltal kért teljesitési mdéd nem
biztosithatd — annak konkrét jogszabdlyhellyel megjeldlt indokait;
b) a betekintés biztositdsa esetén felhivast a betekintés idépontjanak egyeztetésére és
az egyeztetést koordindld személy elérhetdségét.

(6) Az adatigénylés teliesitésének elutasitdsardl szold valaszievél tartalmazza

a) a 19. § () bekezdésében foglaltak alkalmazdsénak eredményessége esetén az
adatkezel6 megnevezését és az adatkezels elérhetéségének a megjeldlését;

b) az adatigénylés mentesUlési ok alapjdn térténd elutasitdsa esetén az elutasitds
alapjdul szolgdld mentesUlési ok megjeldlését;

c) az adatigénylés megtagaddsa esetén a megtagadds Infotv. 27. §-a szerinti okanak
a megjeldlését;

d) anncak a térvényi rendelkezésnek a megjeldlését, amely azt az érdeket hatdrozza
meg, amelyre figyelemmel az Infotv. 27. § (2) bekezdése a kozérdek( adat
megismerésére vonatkozd jog korldtozdsat Iehetbve teszi;

e} amennyiben a megtagaddsi ok alkaimazhatdsdga targydban a Szerv mds szervezet
dlldspontjat is figyelembe vette, erre az dalidspontra és az azt megfogalmazd
szervezetre 16rténd hivatkozdst;

f) amennyiben a megtagadds az Infotv. 27. § (5) bekezdésében meghatdrozott
mérlegelésen alapul, az ezen mérlegelés soran figyelme vett szempontokat és azok
értékelését;

g) tdjékoztatdst az adatigénylé dltal igénybe vehetd jogorvoslati lehetéségekrdl.

V.
Egyéb rendelkezések

22.§
[Az adatigénylésekkel kapcsolatos egyéb feladafok]
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(1) Az adatigénylés teljesitését koordindld szervezeti egység az adatigénylésekrdl
nyilvantartdst vezet.

(2) Az (1) bekezdés szerinti nyilvantartas tartalmaza
a) az adatigénylés Szervhez érkezésének az idépontjat;
b) oz adatigénylés Ugyében szlletett déntést;
c) az adatigényld nevét és az adatigényldvel térténd kapcsolattartasra szolgdid
adatokat;
d) azigényelt adatkdr megjeldlését;
e) teljesitést elutasitd dontés esetén az elutasitds okat.

(3) Az adatigénylés teliesitését koordindlé szervezeti egység az (1) bekezdés szerinti

nyilvantartas alapjéan

a) tdjékoztatja az elutasitdsok indokairdl minden évben janudr 31-€ig a Nemzeti
Adatvédelmi és Informdcidészabadsag Hatdsagot (Infotv. 71/D. § (4) bekezdés);

b) a Szerv tevékenységére, mUkddésére vonatkozd adatok kézétt évente kdzzéteszi a
kdzérdek( adatokkal kapcsolatos kdtelezd statisztikai adatszolgdltatas adatait (Infotv.
1. melléklet ll. 15. pont),

c) kezdeményezi a Szerv vezetdjének az Infotv. 37. § (6) bekezdése szerinti dontését.

(4) Az adatigénylés teliesitését koordindld szervezeti egység az Infotv. 34. § (3) bekezdésében
foglalt kdzzétételi kdtelezettségnek vald megfelelés érdekében kdzzéteszi a Szabdlyzatot
az http://nagynyarad.hu alatt elérheté oldaldn és a kozadat.hu oldalon.

VL.
Hatdlyba lépés

23.§

(1) A Szabdlyzatot 2025. év janudr hénap 28. napjdtdl kezdddéen kell alkalmazni.

(2) A Szabdlyzatot az alkalmazdsdnak kezdénapjat megelézéen a Szervhez beérkezett
adatigényléssel kapcsolatos eljardsra is alkalmazni kell, feltéve, hogy az ilyen
adatigénylés targydban a Szerv még nem értesitette az adatigényldt az adatigénylés
teljesitésérdl vagy az adatigénylés elutasitasardl.

Vil.
Mellékletek
1. Az adatigénylések nyilvantartésdra szolgdlé nyilvéantartés-nyomtatvany

2. Vdlaszlevél-nyomtatvdnyok
a) Pontositasra felhivd vélaszlevél
b) Hatdridé meghosszabbitdsardl szold valaszievél
c) Kolisegtérités megdllapitdsdrdl szolé valaszlevél
d) Adatigénylés teljesitésérdl szol6 vélaszlevel
e) Adatigénylés teljesitésének megtagaddasardl szol6 vdlaszlievel

3. Jegyz8kdnyv-nyomtatvany az adatigénylés személyes betekintés biztositasa utjan

torténd teljesitéséhez
1

dr. Ritzl Hen:i;}?e

jegyz6

2025. janudr 27.
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VALASZLEVEL-MINTAK 2.0. melléklet

Pontositasra felhivé valasz
Tisztelt Adatigényld!

20.... év xxxxx hénap X napjan, személyesen / postai / elektronikus Uton kdzérdekdadat-
igényléssel fordult a Szervhez, melyben a kdvetkezé adatok megismerésére terjesztett eld
kérelmet:

W XXX

Koézérdekdadat-igénylése X szam alatt iktatasra kerClt.

Tdjékoztatom, hogy kézérdekGadat-igénylése az igenyelt adatok / az adatigénylés
teljesitésének médja tekintetében nem egyértelmU, mivel XXXX.

Ezért az informdcids dnrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsagrél sz616 2011. évi CXIL.
térvény 28. § (3) bekezdése alapjdn felhivom, hogy a felhivas kézhezvételétdl szamitott 15
napon belll igényét pontositsa.

Tajékoztatom, hogy a pontositasi felhivasra adott valasza Szervhez torténd beérkezéséig
terjedd id&tartam az Infotv. 28. § (3) bekezdése értelmében az adatigénylés teljesitésere
rendelkezésre dllé hatdridébe nem szamit bele.

TGjékoztatom, hogy e fenti hataridé a Szerv valaszaddsi hatdridejét, valamint annak lejarta
esetén az On szdmdra rendelkezésre alld jogorvoslati lehetéségek igénybevételének a
hatdridejét nem befolydsolja.

Amennyiben az adatigénylést a megadott ideig nem pontositja, a Szerv a rendelkezésre allé
igény alapjan jar el.

Kelt: Aldird
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Hatdridé meghosszabbitdsardl sz616 valasz 2.b. meliéklet

Tisztelt Adatigénylé!

20.... év xxxxxx hénap X nopjén, személyesen / postai / elektronikus Oton kdzérdekladat-
igényléssel fordult a Szervhez, melyben a kdvetkezd adatok megismerésére terjesztett el
kérelmet:

WXXX"

K&zérdekUadat-igénylése X szam alatt iktatdsra kerOit.

Tjékoztatom, hogy kdzérdekUadat-igénylése jelentds terjedelmU / nagyszédmui adatra
vonatkozik / az adatigénylés teliesitése a Szerv alaptevékenységének ellGtasdhoz szikséges
munkaeré&forrds ardnytalan mértékl igénybevételével jar, mivel indokolds.

Ezért az informd&cids dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadségrdl szold 2011, évi CXIl.
térvény 29. § (2) bekezdése alapjdn a kdzérdekladat-igénylés teljesitésére nyitva dlld,
napjan lejard hatdridét 15 nappal meghosszabbitom.

A meghosszabbitott hataridd YY. napjdn jér le.

Kelt: AlGird
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Koltségtérités megdllapitdasardl sz6i6 valasz 2.c. melléklet
Tisztelt Adatigényld!

20.... év xxxxxx hénap X napjan, személyesen / postai / elektronikus Gton kézérdekdadat-
igényléssel fordult a Szervhez, melyben a kdvetkezd adatok megismerésére terjesztett eld
kérelmet:

W XXX

KozérdekUadat-igénylése X szam alatt iktatdsra kerdlt.

Az informdcids énrendelkezési jogrél és az informdcidszabadsagrdl szoldé 2011, évi CXIL.
térvény (a tovabbickban: Infotv.) 29. § (3) bekezdés alapjan tdjékoztatom, hogy
kdzérdekOadat-igénylése teljesitése az igényelt adatokat tartaimazé adathordozo koltsége
/ az igényelt adatokat tartalmazé adathordozéd az igényld részére torténd kézbesitésének
kdltsége miatt kdliséggel jar.

Az Infotv. 29. § (3)-{6) bekezdése, valamint a kdzérdek( adat irdnti igény teljesiteséért
megdllapithatd kdltségtérités mértékérdl szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 1-2. § (X)
bekezdése alapjan a kdvetkezd kdltségtetelek merUlnek fel:

) " e Kofségiértes | Adamennyiss
Adatkér | Koliseg | Koliseglerites | oo qianitasan | 9 . Koliségtérités
megnevezés | megnevezés | megdllapitasana ok tenvbeli (oldalszam, Ssszeqe
e e k jogalapja in dokcy adathordozdk g
darabszédma)

Fentiekre figyelemmel a kézérdekladal-igénylés teliesitése érdekében kdlisegtéritést
dllapitok meg. A megtéritendd kdliseég dsszege: XXX forint.

Kérem, hogy a jelen téjékoztatds kézhezvételét kdvetd 30 napon belll nyilatkozzon arrdl,
hogy az adatigénylést fenntartja-e.

Az Infotv. 29. § (3a) bekezdése alapjdan tdjékoztatom, hogy a jelen tdjékoztatds megtételétd
az igénylé nyilatkozatdnak az adatkezelbhéz vald beérkezéséig teriedd idStartam nem
szamit bele az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre Glld hatdridébe. Ha az adatigénylést
fenntartja, a kdltségtéritést (kilén felhivas szerinti, legaldbb 15 napos) hatdridében koteles
megfizetni.
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Amennyiben a fenti hatdridén belll nem nyilatkozik, vagy a koltségtéritést felhivasra nem
fizeti meg, kézérdekladat-igénylése nem kerUl teljesitésére.

T&jékoztatom, hogy ddntésemmel szemben a kdltségtérités &sszegének felllvizsgdlata
érdekében vdlasztdsa szerint a kdliségtérités megfizetésére vonatkozd hatdridd lejartatdl
szdmitott egy éven belll bejelentéssel fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és
Informdcidszabadsag Hatdésdghoz (Hatdsdg) vagy 30 napon belll keresetet nydjthat be
birésdghoz, mely keresetnek a hatdridd utolsé napjén a birdésdghoz be kell érkeznie. A
Hatdség eljdrdsa ingyenes és nem kotelezd jogi képviseld igénybevétele. A birdsag eljardsa
iletékmentes, de pervesztesség esetén az adatigénylét terheli a pernyertes fél kdltségeinek
megtéritése. A birdsag eljdrdsban a jogi képviselet, azaz Ugyvéd eljdrdsa kdtelezd.

A Hatdsag elérhetdsége:

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: hitps://www.ngih.hu/

A birésag elérhetdsége:
Cim: XXX

Levelezési cim: XXX
Honlap: XXX

Kelt: Aldird
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Adatigénylés teljesitésérdl sz616 vdlasz 2.d. melléklet

Tisztelt Adatigényld!

20.... év xxxxxx hénap X napjan, személyesen / postai / elekironikus Gton kdzérdekGadat-
igényléssel fordult a Szervhez, melyben a kévetkezé adatok megismerésére terjesztett eld
kérelmet:

nXXX"

A beérkezés idépontja: [détum] Kézérdekd adat-igénylése X szam alatt iktatasra kerUlt.

T&jékoztatom, hogy az igényelt adatok az aldbbi URL-n keresztll nyilvanosan elérhetdek:
pontos, az igényelt adatra mutaté URL

T&jékoztatom, hogy kézérdekd adatigénylésének a meliékelt dokumentum megkUldésével /
XXX helyen betekintés biztositdsaval teszek eleget.

Kérem, hogy sziveskedjék a betekintés idépontjdt X személlyel az aldbbi elérhetéségek

egyikén Y. idészakban egyeztetni: XXX

Kelt: Aldiréd
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Adatigénylés teljesitésének megtagaddasardl sz616 vélasz 2.e. melléklet
Tisztelt Adatigényld!

20.... év xxxxxx hoénap X napjdn, személyesen / postai / elekironikus Uton k&zérdekGadat-
igényléssel fordult a Szervhez, melyben a kdvetkezd adatok megismerésére terjesztett el
kérelmet:

WwXXX"

Kézérdek( adatigénylése X sz&m alatt iktatdsra kerUit.

A/ Az informdcids énrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsagrdl szold 2011, évi CXIL.
térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (3) bekezdése alapjan t&jékoztatom, hogy kdzérdekd
adatigénylésének teljesitését megtagadom, mivel az igényelt adat nincs a Szerv
kezelésében.

EgyUttal tdjékoztatom, hogy az igényelt adat XXX szerv kezelésében van.
A szerv elérhetbsége:

Cim: XXX

Levelezési cim: XXX

Honlap: XXX

B/ Az informdcids Gnrendelkezési jogrél és az informdcidszabadségrol szold 2011. évi CXI.
térvény (a tovdbbiakban: Infotv.) 30. § (3) bekezdése dalapjdn tdjékoztatom, hogy
kdzérdekUadat-igénylés teljesitését megtagadom, mivel az adatok megismerése az aldbbi
okokbdl kizart / korldtozott:
- azlinfotv. 27. § (1) bekezdésre tekintettel,
- azlInfotv. 27. § (2) bekezdés XXX pontjdbaq, illetve erre figyelemmel afz) XXX térvény
YYY rendelkezésére
- az Infotv. 27.§ (4) bekezdése alapjan az aldbb megjeldlt unids jogi aktusra
figyelemmel: XXX

Tajékoztatom, hogy az Infotv. 30. § (5) bekezdése alapjdn a kézérdek(l adat megismerésére
irdnyuld igény teljesitéséhez f0z6d6 kdzérdeket mérlegeltem. A mérlegelés soran az
kdvetkezd szempontokat figyelembe véve déntésemet az aldbbi értékelés alapjdn hoztam
meg: indokolds

Tdjékoztatom, hogy az Infotv. 27. § (2) bekezdés XXX ponijq, illetve erre figyelemmel a(z) XXX
térvény YYY rendelkezése / 29. § (2a) bekezdésére tekintettel / 27.§ (4) bekezdése helyes
értelmezése és a megtagadds okdnak megdllapitdsa érdekében megkerestem a 777
szervezetet, amely akként nyilatkozott, hogy: a megkereset szerv indokoldsa, hogy miért
nem ismerheté meg az adat.

C/ Az informé&cids dnrendelkezési jogrdl és az informdacidszabadsagrél széldé 2011. évi CXII.
térvény (a tovdbbiakban: Infotv.) 30. § (3) bekezdése alapjdan tdjékoztatom, hogy kézérdekd
adatigénylés teljesitését megtagadom, mivel

- adatigénylése a 20.... év honap napjdn - egy éven belll - benyUjtott, azonos
adatkdrmre irdnyuld és az On részére teljesitett adatigényléssel megegyezik (Infotv. 29.
§ (1a) bekezdése);
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- adatigénylésében nem adia meg nevét/megnevezését/azt az elérhetdségét,
amelyen az adatigénylésével kapcsolatos tdjékoztatds, értesités megadhato (Infotv.
29. § [1b) bekezdése);

- az On altal megismerni kivant adat nincs a Szerv tényleges kezelésében, és a Szerv
nem koteles — kUIdndsen oz irdnyitdsa vagy feligyelete alatt allé koézfeladatot ellatd
szerv kezelésében 1év3 — adatok beszerzésére [tdjékoztatds szUkséges a megismerni
kivant adatokat tényleges kezeld szervrdl] (az Infotv. 30. § (2a) bekezdés a. pont);

- adatigénylése teliesitése a Szerv kezelésében 1évd kdzérdek adatok/kdzérdekbdl
nyilvénos adatok &sszevetése Utjan, a kezelésében 1évé adatokhoz kepest Uj adat
elBdllitésa szukséges (Infotv. 30. § (2a) bekezdés b. pont); Az adatok megismerese
kizarélag Uj adat elddllitésa Utjdn biztosithatd a kdvetkezdk szerint: XXX

Tajékoztatom, hogy a fenti kdzérdekG adatigénylése xxx pontjat / yyyy adatkdr
megismerésének biztositdsat elutasitom az Infotv. 27. § (5) bekezdése / 27. § (5)-(6)
bekezdése alapjan. Az Infotv. 27. § (5) bekezdésére figyelemmel mérlegeléssel
dsszevetettem az igényelt adat megismeréséhez és a megismerhetéség kizarasahoz f0z6d6
kdzérdek sulyat és megdllapitottam, hogy:

XXX

T&jékoztatom, hogy a fenti kdzérdek( adatigénylése xx pontjat / yyy adatkdr
megismerésének biztositasat elutasitom az Infotv. 27. § (3) bekezdése alapjan, mivel a
megismerni kivant adatok izleti titkot képeznek. Tdjékoztatom, hogy az igényelt adatok
megismerése az aldbbiak szerint ardnytalan sérelmet okozna XY gazdasagi tarsasdgnak,
egyéni vdllalkozénak: a titokgazda gazdasdgi tarsasag részletes indokoldsa

Tajékoztatom, hogy déntésemmel szemben vdlasztésa szerint déntésem kdziésetdl szdmitott
egy éven belll bejelentéssel fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatésaghoz (NAIH) vagy 30 napon belll keresetet nyUjthat be birésaghoz, mely keresetnek
a hatdrids utolsd napjdn a birésdghoz be kell érkeznie. A Hatdsdg eljardsa ingyenes és nem
kodtelezd jogi képviseld igénybevétele.

A birdsdg eliarésa illetékmentes, de pervesztesség esetén az adatigényldt terheli a
pernyertes fél kdltségeinek megtéritése. A birdsag eljarésban - a jarasbirésag kivételével - a
jogi képviselet, azaz Ugyvéd eljdrdsa kdtelezd.

A Hatdsdag elérhetdsége:

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: https://www.naih.hu/

A birésag elérhetdsége:
Cim: XXX

Levelezési cim: XXX
Honlap: XXX

Kelt: Aldird
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JEGYIOKONYV-NYOMTATVANY 3. melléklet

Jegyzlkonyv
kézérdekliadat-igénylés betekintés Utjan valé teljesitéséhez

ldépont: XXX

Helyszin: XXX

Jelen vannak:

Adatkezeld részérél: XXX (név és tisztség megjeldlése)
Adatigényld részérdl: XXX

A mai napon XXX adatigénylé / meghatalmazdssal igazolt (meghataimazds a jegyzdkdnyv
mellékletét képezi) képviseldje az XXX iktatdszdmu kdzérdek(d adatigénylés Ugyeben fenti
helyen és idében megjelent és a kdvetkezd adatokat ismerte meg: XXX

Az adatigénylé / meghatalmazdssal igazolt képviselje az adatokrdl mdasolatot készitett.

Az adatigényld / meghatalmazassal igazolt képviseldje Ugy nyilatkozott az adatok
megismerésének biztositasdval az adatkezelé az adatigénylést teljes mértékben / részben /
nem teliesitette.

Az adatigényld / meghatalmazdssal igazolt képviselbje a betekintés sordn a kdvetkezd
észrevételeket tette: XXX

A Szerv tdjékoztatta az adatigénylét, hogy amennyiben nem fogadja el a teljesitést,
vdlasztdsa szerint a teljesitéstdl szamitott egy éven belUl bejelentéssel fordulhat a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatdsdghoz (Hatdsdg) vagy 30 napon belll keresetet
nyUjthat be birésdghoz, mely keresetnek a hatdaridé utolsé napjén a birdésGghoz be kell
érkeznie. A Hatdsdg eljidrdsa ingyenes és nem kotelezd jogi képviseld igénybevétele. A
birdsag eljdrasa illetékmentes, de pervesziesség esetén az adatigényldt terheli a pernyertes
fél koltségeinek megtéritése. A birdsag elidrasban - a jérdsbirdsag kivételével - jogiképviselet,
azaz Ugyvéd eliardsa kdtelezd.

A Hatdsdg elérhetbsége:
Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
Honlap: https://www.naih.hy/
K.m.f

Adatkezeld Adatigényld

A jegyzbékdnyv egy példdnydt az adatigényld atvette.

adatigényld aldirdsa
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