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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

Bezedek Kozségi Onkormanyzat, Ivandarda Kozségi Onkormanyzat, Kolked Koézségi
Onkormanyzat, Lippé Kézségi Onkormanyzat, Nagynyarad Kozség Onkormanyzata, Sarok
Kozségi Onkorméanyzat, Séatorhely Kozség Onkorményzata és a Nagynyaradi Kozos
Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) az informéciés énrendelkezési jogrél és az
informaciészabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. térvény (tovabbiakban: Tv.) 30. § (6) és
35.§ (3) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a kézérdeki adatok elektronikus
kbézzétételére, az egységes kézadatkeresé rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozé részletes szabalyokrél sz6l6 305/2005.
(XIl. 25.) Kormanyrendelet (tovabbiakban: R.) alapjan a Hivatal és Bezedek Kozségi
Onkormanyzat, Ivandarda Koézségi Onkormanyzat, Kélked Kdzségi Onkormanyzat, Lippé
Kozségi Onkormanyzat, Nagynyarad Kozség Onkormanyzata, Sarok Kézségi Onkormanyzat,
Satorhely Kozség Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat) mikodése soran
keletkezd kozérdek(i és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételének rendjérbl a
kovetkez6k szerint rendelkezik:

2. A SZABALYZAT CELJA ES HATALYA

Az Onkormanyzat, valamint a Hivatal mikodése soran keletkezd kozérdekl adatok
nyilvanossaganak biztositasa, a kézérdekii és a kodzérdekbdl nyilvanos adatok
kézzétételével kapcsolatos feladatok meghatarozasa, az egységes lgymenet és
felelésségi rend kialakitdsa, az informacio-aramlas naprakészségének biztositasa
érdekében hozza a jelen Szabélyzatot.

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Hivatalnal foglalkoztatott koztisztviselSkre,
ligykezelSkre, munkavallalékra, valamint a munkavégzésre iranyuld egyeb jogviszony
keretében foglalkoztatott személyekre, akik kézérdek(i adatot vagy kézérdekbd! nyilvanos
adatot tartalmazé adatkezelést végeznek.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Hivatal altal folytatott minden olyan adatkezelésre és
adatfeldolgozasra, amely koézérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot tartaimaz,
fliggetlentl attél, hogy az adatkezelés, adatfeldolgozas teliesen vagy részben automatizalt
eszkdzzel, valamint manualis médon torténik.

A Hivatal a koévetkezd jogszabalyokat alkalmazza a kézérdek(i adatok kozzetételével
kapcsolatban:

e az informacids onrendelkezési jogrél és az informacidésszabadsagrol sz6lé 2011. évi
CXII. térvény (Infotv.)

e 2015. évi CXLIIL. torvény a kézbeszerzésekrdl o 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az
allamhaztartasrol szo6l6 térvény végrehajtasarol

e 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kézérdeki adatok elektronikus kézzétételere, az
egységes kézadatkeresd rendszerre, valamint a kézponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol

e 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet a k&zérdekii adat iranti igény teljesitéséért
megallapithaté koltségtérités mértékérdl

e 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet a kdzzétételi listakon szerepl6 adatok kizzétételehez
szilkséges kozzétételi mintakrol

A Szabalyzat készitéséért, aktualizalasaért az adatvédelmi tisztviseld, a betartasaért és
betartatasaért a Szabalyzat személyi hatalya ala tartozé valamennyi személy felel6s.
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A Szabalyzat alkalmazasaban az egyes fogalmak:

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely a kézérdekl adatot eléallitotta, illetve
amelynek a m(ikodése soran keletkezett.

Adatkézlé: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az adatfelelés altal hozza eljutatott adatait
honlapon kodzzéteszi.

Egységes kozadatkeresé rendszer. A szerv kézérdekii adataihoz valé egységes
szempontok szerinti elektronikus hozzaférést és a kozérdek(i adatok kozotti keresés
lehettségét a kdzigazgatasi informatika infrastrukturalis megvalosithatésaganak biztositasaért
felelés miniszter altal miikddtetett egységes kézadatkeresd rendszer biztositja.

Elektronikus kozzétételi kotelezettség: a kdzérdeki adatot kezelé szerveket terhel6, az
Infotv. altal eléirt kotelezettség. Az elektronikus kozzétételi kotelezettség nem mas, mint
egyedi adatigénylés nélkiili kozzététel, amely altal proaktiv (kérés nélkili, automatikus)
adatszolgaltatas valésul meg.

Ervényességi idG: az az év, ho, nap, sziikség esetén dra, perc szerint feltuntetett iddpont,
ameddig a nemzeti mindsitett adat nyilvanossagra hozatalat, illetve az arra feljogositotton
kivili minden megismerhetéségét a mindsitd korlatozza.

Informaciészabadsag: a kézérdekl, valamint koézérdekbél nyilvanos  adatok
megismeréséhez és terjesztéséhez filiz6dé alapvetd jog, mely elsegiti a kézhatalom
gyakorlasanak demokratikus kontrolljat és a kdzintézmények atlathatésagat (transzparencia).

Kézérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdek( adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé tételét térveny
kozérdekbdl elrendeli.

Kézérdek adat: az allami vagy helyi 8nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében levo és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval 6sszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esé, barmilyen médon vagy formaban régzitett informacié
vagy ismeret, fuggetlenil kezelésének modjatél, 6néllé vagy gyljtemenyes jellegétdl, igy
killdndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedé értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mlkodést szabalyoz6
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a megkétott szerzGdésekre vonatkoz6 adat.

Koézfeladatot ellaté szerv: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatérozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy.

Uzleti titok: a gazdasagi tevékenységhez kapcsol6do, titkos — egészben, vagy elemeinek
dsszességeként nem kozismert vagy az érintett gazdasagi tevékenységet végz6 szemelyek
szamara nem konnyen hozzaférhetd — ennélfogva vagyoni értékkel biré olyan tény,
tajékoztatas, egyéb adat és az azokbdl késziilt 6sszedllitds, amelynek a titokban tartasa
érdekében a titok jogosultja az adott helyzetben altalaban elvarhaté magatartast tanusitja.

Védett ismeret (know-how): védett ismeret (know-how) az uzleti titoknak min6suld,
azonositasra alkalmas modon régzitett, miiszaki, gazdasagi vagy szervezési ismeret,
megoldas, tapasztalat vagy ezek dsszeallitasa.

3. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Hivatal mikédteti az Onkormanyzat kézzétételi honlapjat a https://www.bezedek.hu/ ,
https://www.kolked.hu/, https://www.lippo.hu/ , http://nagynyarad.hu/ ,
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htto://www.satorhely.hu/ cimen, ezért olyan adatfelelés, aki sajat déntése alapjan maga
teszi kozzé az adatot, (kulon adatkozlé kézremikédése nélkil) emiatt a Hivatal az R.
alapjan sajat honlapon kézzétevé adatfelelésnek mindsil. A Tv. vagy mas jogszabaly
alapjan a Hivatal és az Onkorményzat honlapjan kézzé teend6 kozérdek(i adatok
és kozérdekbél nyilvanos adatok a szerv honlapjanak nyitélapjan talalhaté fécimekrol
érhetdk el.

A honlapon a Tv. 33.§ (1) bekezdés alapjan a Tv. 1. szam0 mellékletében meghatarozott
Altalanos kozzétételi listaban szereplé adatok mindenki szdmara, személyazonositas
nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és torzulas
nélkiil kimasolhaté médon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimasolas és a haldzati
adatatvitel szempontjabdl dijmentesen elérheték. A kozzétett adatok megismerése
személyes adatok kozléséhez nem kéthetd.

A kételezden kdzzéteendd adatokon kivill elektronikusan mas kézérdekli adat is k6zzé
tehetd.

A kézérdekdi adatok kézil kiemelt figyelmet kell forditani az Onkormanyzat
gazdalkodasaval, pénziigyi helyzetével kapcsolatos adatokra, ideértve:

o pénziigyi gazdalkodés keretén bellil a koltségvetés és a zarszamadas,

o atelepiilés fejlesztéséhez kétédé Eurdpa Unids és allami pénzeszk&zok (céljellegli
mukodési tamogatasok), fejlesztési tamogatasok,

e a kozpénzek felhasznalasa és az erre kotott szerzodesek,

e az Onkormanyzat feladatellatasa soran kétott szerzédések, vagyongazdalkodassal
kapcsolatos szerzédések nyilvanossagra hozatalara.

4. A KOZZETETELI LISTAK

a) A kdzzétételre kotelezett szervek tevékenységiikhdz kapcsolédéan az 1. melleklet
szerinti altalanos kozzétételi listdban meghatarozott adatokat az e szabalyzat 1.
mellékletben foglaltak szerint kézzéteszik.

b) Jogszabaly egyes agazatokra, a kozfeladatot ellatd szervtipusra vonatkozdan
meghatarozhat egyéb kézzéteendd adatokat (kilénos kozzeteteli lista).

c) A kozzétételre kotelezett szerv vezetéje a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatésag véleményének kikérésével, valamint jogszabaly a kozfeladatot
ellatd szervre, azok iranyitasa, feliigyelete ala tartozé szervekre vagy azok egy részére
kiterjedé hatallyal tovabbi kotelezéen koézzéteendd adatkért hatarozhat meg (egyedi
kdzzétételi lista)

4.1. Kozzététel, helyesbités, frissités és eltavolitas

A kozzétételi adatfelelésok a kivant kozzétételt megel6zéen legalabb 3 nappal
a kozzétételi felelés rendelkezésére bocsatjak a kézzétenni kivant adatokat,
melynek megfelelé formatumra igazitasaban segitséget nyujt az informatikus. A
kozzétételre szant adatokat az e-mailes levelezé rendszeren keresztul kell
eljuttatni a kozzétételi felelés részeére.

A kozzétételi adatfelelésok felelések azért, hogy a munkaksérukhoéz kapcsolodd
kézzétételre koteles adatok a kozzétételre felelés személy részére elkuldésre
kertlljenek és a kdzzétételi adatfelelésok felelnek a kozzétett kozérdeki adatok
hitelességéeért.
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A kozzétételi felelds felel azért, hogy a koéztisztviselok altal eljuttatott
kézzétételre kdteles adatok a megfelels idében a honlapra feltéltésre kerlljenek.

Az informatikus gondoskodik a kézzétett adatok mentésérol.

A  kozzétételi felelds a kozzétett adatok fontossagat, idoszerliségét és
értelmezhetdségét a kdzzétételt kévetden is folyamatosan figyelemmel kiséri.

A kozzétett kozérdek( adatok pontatlannd, tévessé vagy idészer(itlenné valasa esetén,
illetve ilyen kdzérdekl adatok feltardsa esetén a kézzétételi adatfelelés allitja el6 a
helyesbitett, vagy frissitett koézérdek(i adatokat tartalmazé, kolén jogszabalyban
meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat a kozzétételi felelés ismetelten
kozzéteszi.

Ha sajat honlapon koézzétett adatot kell eltavolitani, a kozzétételi adatfelelds altal
megjeldlt idépontban, ennek hidnyaban haladéktalanul a kézzétételi felelés kételes
intézkedni az adat eltavolitasarol.

4.2, A kozzététellel kapcsolatos egyes feladat-és hataskorok
a) dr. Kovacs Aniké jegyzd

e megallapitja és szlikség esetén modositja a kdozzétételi szabalyzatot,

o megallapitja és sziikség esetén modositja a Hivatal egyedi kozzétételi listajat,

e meghatarozza a szabdlyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakori
feladatokat,

e a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfelelé teljesitése vagy
elmulasztasa esetén, a szabalyzatot médositjia és megteszi a szlkséges
intézkedéseket.

b) Habelné Hergenréder Rita tigykezel6 kbzzétételi felels

o gondoskodik a kézzétételi listakon szerepld és kozzétételre atadott adatok pontos,
naprakész és folyamatos kdzzétételérd|,

e a kozzétett adatok iddszeriiségét, olvashatosagat és értelmezhetdseégét
folyamatosan figyelemmel kiséri,

o figyelmezteti a kozzétételi adatfelelést a sziikséges adatfrissitésrol,

o elkésziti az egyedi kdzzétételi lista szerinti kdzzétételi egységeket.

¢) Kovacs Mihaly informatikus:

e kialakitja a honlap struktarajat, tartalmat és formajat,

e -gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatasa, torlése,
megsemmisillése, sérilése elleni védelemrdl, a sérult adatok
helyreallitasardl;

o figyelemmel kiséri az altalanos és egyedi kozzétételi lista adatainak frissiteset,
segiti a kbzzétételi felelés napi munkajat,
folyamatosan ellenérzi a honlapon kézzétett kézzétételi egységek megfeleld
olvashatésagat,

e a kozzétételi listaknak megfeleléen elvégzi az archivalast, biztositia az archiv
allomany elérhetdsegét.

d) Kozzétételi adatfelelés — a 2. pontban meghatérozott, Hivatalnal foglalkoztatottak
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- a koéztisztviselbk a munkakérikhoéz kapcsolédd kézérdek(i adatokat dsszegy(ijtik és
elektronikus formaban eljuttatiak a kozzétételi felelés részére kozzététel céljabdl. A
kéztisztviselék gondoskodnak a kézzétett adatok aktualizalasarol és frissitesérol.

4.3. Kdzzétételi jogosultsaggal rendelkezék

1. Habelné Hergenréder Rita ligykezelé — teljes kor(i jogosultsag
2. Kovacs Mihaly informatikus — teljes korii jogosultsag

3. Szlics Zsuzsanna pu. ligyintézé - dr. Kovacs Aniké helyetteseként - telies kord
jogosultsag

4.4. A honlap kialakitasa

a) a kozzétételre szolgald honlapot ugy kell kialakitani, hogy az a széles korben elterjedt,
valamint a vakok és gyengén latok altal széles korben hasznalt eszkozokkel is
olvashaté legyen a jévében R. 5.§ (3).

b) a kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés,
megsemmisiilés és sérilés ellen. Amennyiben az adatok ismételt cléallitasa és
kdzzététele mas modon nem, vagy csak aranytalan koltségekkel lenne biztosithato, a
jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés vagy serllés esetére a kbzzétett
adatokroél biztonsagi masolatot kell késziteni.

A honlap kialakitasanak hatarideje: 2022. 01. 01.

4.5. A kozzétett allomanyok formatuma
Javasolt allomanyformatumok html, xml, pdf, rtf, képeknél png, jpg, gif.

Letdithetd szévegallomanyoknal elvart a pdf, modosithaté allomanyoknal az rif formatum.

Mas formatumokat egyéb rendelkezésre bocsatott allomanyoknal akkor lehet alkalmazni,
ha a fent felsorolt formatumok nem alkalmasak, vagy csak jelentésen hatranyosabb
feltételek (méret, sebesség) meliett alkalmasak ugyanazon informacié megjelenitésére.

5 A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERHETOSEGENEK BIZTOSITASA
5.1. A kézérdekii adatok nyilvanossaga

A Hivatal a feladatkérébe tartozé tigyekben kételes elésegiteni és biztositani a kdzvélemeny
pontos és gyors tajékoztatasat. A kdzvélemény megfeleld tajékoztatdsa erdekében rendszeres
kdzzététellel, illetve egyéb modon hozzaférhetévé teszi a tevékenységével kapcsolatos
legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettsége kiterjed kildndsen:

a) az adatkezel6i koltségvetés végrehajtasara

b) az adatkezel6i vagyon kezelésére,

c) a kdzpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzbdésekre,

d) jogszabalyban kételezéen elbirt egyéb, kézérdekbdl nyilvanos adatokra.

Amennyiben a Hivatal a kezelésében lévé kozérdekl adatot nyilvanossagra hozta, azaz azt
barki szamara hozzaférhetévé tette, a kézérdekii adat megismerése iranti igény teljesithett az
adatot tartalmazo nyilvanos forras megjeldlésével is.

Az adatkezel$ - a Hivatal (tjan - rendszeresen, elektronikus Uton hozzaférhetbvé teszi a
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat, igy
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hataskar, illetékesség,

szervezeti felépités,

szakmai tevékenység,

a birtokolt adatfajtak és miikédést szabalyoz6 jogszabalyok, gazdalkodas,

megkotott szerzédések,

az adatkezeld, illetve a Hivatal feladat- és hataskoérében eljaré személyek neve,
feladatkére, munkakore, vezetsi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval osszefiiggd
egyéb személyes adata,

e jogszabaly vagy allami, illetéleg helyi Adatkezeldi szervvel kotott szerzodés alapjan
kételezben igénybe veendd vagy mas modon ki nem elégithetd szolgéltatast nyujto
szervek vagy személyek kezelésében 1évo, e tevékenységiikre vonatkozo, személyes
adatnak nem mindsilé adatai.

A Hivatalnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében lévé kozérdek(i adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha

e az a mindsitett adat védelmérdl szolo térvény szerinti minsitett adat,

e a kozérdek(i adatok nyilvanossagahoz vald jogot az adatfajtak meghatarozasaval
torvény vagy az Eurépai Uni6 jelentds pénzigy-vagy gazdaségpolitikai érdekére
tekintettel uniés jogi aktus korlatozza.

Az Uzleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak az iranyadok.

A kézérdekbd! nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekl adatok megismerésére
vonatkoz6 rendelkezéseket kell alkalmazni.

A jegyz0 a kozzétételi listiban nem szerepld kozérdekl adatokra vonatkozo adatigénylések
adatai alapjan évente felllvizsgalja a Hivatal kézzétételi listajat és a jelentos aranyban vagy
mennyiségben felmerilt adatigénylések alapjan azt kiegesziti.

A Hivatal feladat- és hataskorébe tartozé déntés meghozataldra iranyuld eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl szamitott tiz
évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a
megismerhetéség kizarasahoz f(iz6d6 kozérdek sllydnak meérlegelésével - a jegyzé
engedélyezheti.

o A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére vonatkozé igény elutasithato,
ha az Onkormanyzat/Hivatal

o toérvényes mukodési rendjét,

o feladat- és hataskorének illetéktelen, kiilsé befolyastol mentes ellatasat,

e kildndsen az adatot keletkeztetd allaspont dontés elbkészitése soran torténd szabad
kifejtését, valamint

e a gazdasagi érdekeit veszélyezteti.

A fentnevezett feltételek fennallasardl az Irodavezetd javaslata alapjan a jegyz6 hataroz.

5.2. A kdzérdekii adat megismerése iranti kérelem benyujtasanak moédjai

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelem teljesitésére vonatkozd eljaras a
kérelem benyujtasaval indul.

A kdzérdekii adat megismerése irant barki - barmely természetes személy, jogi személy, vagy
jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, (a tovabbiakban: kérelmezd) - kérelmet
nydjthat be. A kérelem benyujtasa szoban, irasban, illetve elektronikus dton (személyesen
vagy postai Gton egyarant) térténhet.
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A kérelmezd szobeli kérelmét Ugyfélfogadasi idében (9:00-12:00, 13:00-16:00) a Hivatal
Ugyfélszolgalatan terjesztheti elé. Telefonos Uton tdrténd eléterjesztés nem lehetséges. A
széban eléterjesztett kozérdek(i adat megismerése iranti kéreimet kell kitdlteni. A széban
eléterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha az adatigénylé a teljesitést szoban kérte,
az igényelt adat a Hivatal, vagy a Hivatal beszamoléiban, honlapjan vagy mas maédon
jogszertien mar nyilvanossagra kerllt; az igényelt adat a Hivatal hataskérere, eljarasaira, az
alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé altalanos  tajékoztatassal teljesithets. A
formanyomtatvany a Hivatal Ugyfélszolgalatan beszerezheté. (lll.2. meliéklet) A kitSltott
formanyomtatvéanyt haladéktalanul tovabbitani kell az Irodavezetdnek.

Az irasbeli és elektronikus kérelem Koézérdek(i adat irdnti igény a Hivatal postai cimén, a
jegyzo@nagynyarad.hu elektronikus levélcimén keresztil terjeszthetd eld. Amennyiben a
kérelem nem tartalmazza a 5.3. pontban meghatarozott adatokat, a hianyzé adatok poétiasa
érdekében fel kell venni a kapcsolatot a kérelmezével, sziikség esetén a formanyomtatvanyt
a részére meg kell kiilldeni. Az Infotv-ben és a jelen szabalyzatban foglalt hataridéket ebben
az esetben is be kell tartani.

A hivatalos email cimekre érkezé leveleket a jegyzé, a polgarmesterek email cimére érkezé
leveleket a polgarmesterek a Hivatal és a kirendeltségek és az 6nkormanyzatok email cimeire
érkezé elektronikus leveleket az igazgatasi munkatars kételes naponta ellenérizni az ide
érkezett adatigényléseket, majd érkeztetni, valamint az adatvédelmi tisztviselének tovabbitani.
A dpo@bookpile.hu email cimre érkezé levelek napi kovetése az adatvédelmi tisztvisel
feladata.

A beérkezett kozérdek(i adat megismerésére vonatkozd kérelmet haladéktalanul az
adatvédelmi tisztviseldhdz kell tovabbitani, aki a kérelmet megvizsgalia, majd a jegyz6t
tajékoztatja.

5.3. A beérkezett kérelem vizsgalata

Az adatvédelmi tisztviselé a beérkezett kérelmet - annak tartalma alapjan — haladéktalanul
megvizsgalja, a kévetkezé szempontok szerint:

o tartalmazza-e azokat az elemeket, melyeket a formanyomtatvany alapjan szerepeltetni
kell,

s a megismerni kivant adatok kére pontosan meghatarozhato, egyértelmd,

e az adatok a Hivatal kezelésében vannak,

e azigényelt adatok kozérdekii vagy kézérdekbdl nyilvanos adatnak mindsuinek,

e az adatok megtalalhatok a honlapon,

e a kért moédon vannak tarolva a Hivatalban, vagy feldolgozasuk, atalakitasuk
szukséges,

e akérelmezd elérhetdsége tisztazott,

e a tajékoztatast milyen formaban, milyen médon kerik,

s az adatszolgaltatas kéltségeinek megtéritését a kérelmezé vallalja.

Amennyiben a kérelem vizsgalata alapjan az adatvédelmi tisztviselé megallapitja, hogy

e az nem tartalmazza a 5.3. pont szerinti adatokat, illetve
e a megismerni kivant adatok kére pontosan nem hatdrozhaté meg, haladéktalanul
koteles intézkedéseket tenni.

Az intézkedések soran az adatvédelmi tisztviseld felveszi a kapcsolatot a kérelmezével és
felhivja a kérelem hianyossagainak poétlasara. A pontositas Hivatalhoz térténé beérkezéséig
az adatigényléssel kapcsolatos eljarasi hataridék nyugszanak. Ha az igényl6 az adatigénylés
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pontositasara iranyuld felhivasra hataridében nem valaszol, az igénylést visszavontnak kell
tekinteni. Erre az adatigénylét a pontosités elvégzésére vonatkozé felhivasban figyelmeztetni
kell.

A kapcsolatfelvétel torténhet telefonon, illetve postai vagy elektronikus uton.

Ha a kért adatot nem a Hivatal kezeli, akkor a kézérdekii adatok szolgaltatasara a kérelmet a
lehetd legrovidebb aton, de legfeliebb 3 munkanapon belll tovabbitani kell az illetékes
szervnek, amirél egyidejlileg tajékoztatni kell a kérelmezét is.

Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul a kérelem, amelyet a Hivatal az adatkezelé
honlapjan mar kézzétett, vagy mas honlapon fellelhets, a kérelmezét errél tajékoztatni kell,
megjelélve az adat fellelhetéségének helyét.

5.4. Az adatszolgaltatas teljesitésének el6készitése

A kézérdek( adat megismerésére iranyuld kérelemnek a Hivatal a kérelem tudomasara jutasat
kovetd legrovidebb idé alatt, legfeliebb azonban 15 napon belll tesz eleget. Ha az
adatigénylés jelentés terjedelmdi, illetve nagyszaml adatra vonatkozik, a hataridé egy
alkalommal 15 nappal az adatvédelmi tisztvisel§ javaslatara a jegyz6 altal meghosszabbithatd,
melyrdl az adatigénylét a kérelem kézhezvételétdl szamitott 15 napon belil tajékoztatni kell.

Az Ugyintézés soran az Infotv. 29. § (1)-(2) és (4) bekezdéseiben, valamint a 30. § (3)
bekezdéseiben irt hatariddk betartasara tigyelni kell. Ennek érdekében a kérelmezével torténd
kapcsolatfelvételnek, illetve részletes nyilatkozata beszerzésének a kérelem beérkezésétdl
szamitott legkésébb 3 napon belill meg kell térténnie.

Az adatszolgaltatassal felmerilé koltségek ismeretében az adatvédelmi tisztviseld
haladéktalanul egyértelm(i nyilatkozatot kér a kérelmez6tél arrél, hogy az adatigénylés
koltségeinek ismeretében fenntartjia vagy moédositjia a kérelmét. Amennyiben a koltségek
megtéritését nem vallalja, kdzélni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban és
médon kaphat tajékoztatast, ami nem okoz meg nem térilé koltséget a Hivatalnak.

Az adatvédelmi tisztviseld az adatok rendelkezésre bocsatdsa végett haladéktalanul
megkeresi az adatokkal rendelkezé iroda vezet6jét. Amennyiben az adatigénylés
teljesitéséhez a Hivatal szakmai terilletének bevonasa szikséges, Ugy az illetékes szervezeti
egység munkatarsa dsszegy(iti, el6késziti az adatokat, melyeket haladéktalanul megkild az
adatvédelmi tisztviselének.

Az adatvédelmi tisztvisel az irodavezeté altal irasban megadott informaciok alapjan koteles
hataridén belil az igénylé szamara adando valaszt elSkésziteni, mind formailag, mind
tartalmilag. Abban az esetben, amennyiben a kért adatigénylés jelentés terjedeimd, illetve
nagyszamu adatra vonatkozik, errél haladéktalanul értesiti a jegyz6t.

Az adatvédelmi tisztvisel6 nyilvantartast vezet az Infotv. 30. § (3) bekezdés masodik fordulata
alapjan az elutasitott kézérdekl adatigényekrél; valamint a Hivatalhoz beérkezett teljesitett
adatigénylésekrdl az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében foglalt vizsgalat elvégzése céljabdl az
adott év januar 1-jétél december 31-€ig.

Az adatvédelmi tisztvisel® a 1.4.6. pont szerinti nyilvantartas alapjan minden év januar 31-éig
gondoskodik az Infotv. 1. melléklet I1. pontjaban foglalt tablazat 15. sora szerint az el6z6 évben
elutasitott kozérdek(i adatigénylésekre vonatkozé statisztika elkészitésérdl, valamint a
statisztikai adatok kozzétételérdl. A statisztika elkészitését és kozzétételét kdvetden a
nyilvantartas torlésre kertil.
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5.5. Az adatok elokészitése atadasra és az adatok atadasa

Az adatvédelmi tisztviseld az adatkdzlétél atvett adatokat, illetve az ezekrél készitett
masolatokat elékésziti bemutatasra, atadasra, illetve megkildésre. Az atvett és atadasra
el6készitett iratokat, adatokat az adatvédelmi tisztvisel6 megkuldi a jegyzének legkésobb a
teljesitési hatarido leteltét megeldz6 3 napon beldl.

A védett, kdzérdek(i adatnak nem mindsiild dokumentumrészek védelme az elékészités soran
az adatvédelmi tisztviseld kételes gondoskodni arrél, hogy a kérelmezé altal igényelt adatok
adatszolgaltatasa soran olyan adatokat ne kézélienek, melyek nem minéstinek kozérdekd
adatnak. Ennek érdekében a koézérdek(i adatot is tartalmazé dokumentum azon részét, mely
a kérelmezé altal meg nem ismerheté adatot is tartalmaz, a masolaton felismerhetetlenné kell
tenni.

A felismerhetetlenné tétel

e papir alapt masolatnal a meg nem ismerheté rész letakarassal torténé masolasaval,

o elektronikus adathordozéndl, valamint elektronikus levéinél az érintett részek kulon
dokumentumokra térténé szétvalasztasaval, amennyiben ez nem lehetséges,

e dokumentumbdl valé torliésével torténik.

Az adatok védelmére a személyes bemutatasra térténé elékészités soran is kiemelt figyelmet
kell forditani. A dokumentumok meg nem ismerheté részei takarasarél megbizhaté médon kell
gondoskodni.

Az adatok atadasa, ha a kérelmezd az adatokat személyesen, kézvetlenul kivanja megismerni
A adatvédelmi tisztviseld altal kiadhatonak mindsitett adatokba vagy az azokat tartalmazé
dokumentumokba a kérelmezé Ugyfélfogadasi idében, elbre egyeztetett idépontban nyerhet
betekintést.

A megjelent kérelmezé szamara az adatok atadasa (betekintési lehetdség biztositasa,
masolatok atadasa) csak gy lehetséges, ha a kérelmezé a formanyomtatvanyon, vagy a
felvett jegyz6konyvon alairasaval az atadas tényét elismeri. Az alairasig a dokumentumokba
nem tekinthet bele. A kérelmezd részére adatot masolatban atadni kizardlag a kéltségek
medfizetésének igazolasat kdvetden lehet.

Amennyiben a kérelmezé az adatokat postai Uton, illetve elektronikus uton kivanja
megismerni, az adatvédelmi tisztviselé az adatszolgaltatasra elékészitett adatokat
haladéktalanul tovabbitja a kivant médon.

Ha a kérelem csak részben teljesithetd, a kérelmezét tajékoztatni kell a nyilvanossagra
hozatalban korlatozott adatok kérérél és megismerhetéségének médjardl.

Az adatvédelmi tisztvisel6 javaslatot tehet a Hivatal jegyzbje részére a tébbszor felmertlt
adatigénylésre adott valasz anonimizalt formaban torténd kozzétételére, vagy a Hivatal
kulonds, valamint egyedi kozzétételi listajanak kiegészitesére.

5.6. Az adatszolgaltatast kévetd eljaras és az adatszolgaltatas megtagadasa

Az adatvédelmi tisztviseld a betekintési, adatszolgaltatasi kérelmeket elkildnitetten tartja
nyilvan.

A Hivatal a kérelem alapjan torténd adatszolgaltatas esetén a kérelmezé személyazonositd
adatait csak annyiban kezelheti, amennyiben a kérelem teljesitéséhez, a koltségek
megfizetéséhez az elengedhetetleniil szlikséges.
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Az iktatast, a nyilvantartast ugy kell megszervezni, hogy az adatszolgéltatast kovetéen a
kérelmezd személyes adatai haladéktalanul térélhetéek legyenek. A torlés elvégzéseert az
illetékes irodavezetd tartozik felelésséggel.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekl adat megismerése iranti kerelem
formanyomtatvanyon kiilén rész szolgal a személyes adatok feltiintetésére. A személyes
adatok részt az adatszolgéltatas teljesitését kovetben - koltség esetén a koltségek
megfizetése utan - el kell valasztani a nyomtatvanytol, és gondoskodni kell a levalasztott rész
megsemmisitésérdl.

Amennyiben az adatvédelmi tisztviselé azt allapitja meg, hogy a kérelem teljesithetéségének
jogszer(isége kétséges, kételes azt haladéktalanul jelezni a jegyz6 felé.

A jegyz6 az adatvédelmi tisztvisel6vel tortént egyeztetést kévetden elutasitja a kérelmet, ha a
kért adatok nem koézérdekd adatok.

A kérelem teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt 8 napon belll irasban,
amennyiben az elektronikus cimet kézélték, elektronikus Uton értesiteni kell a kerelmezét.

A kérelem teljesitésének megtagadasarol szolo tajékoztatasnak tartalmaznia kell:

e akérelem teljesités megtagadasanak tényét, valamint a megtagadas indokat,
e és ajogorvoslatrol szol6 tajékoztatast.

A kérelem teljesitésének megtagadasa esetén tajékoztatni kell a kérelmezét arrdl, hogy a
kézérdek( adatok iranti igény elutasitasa vagy nem megfeleld teljesitése esetén az igényld az
Pécsi Torvényszékhez (7623 Pécs Rakaczi ut 34.) fordulhat jogorvoslatert. Az eljaras soron
kivilli és illetékmentes. A kérelmezét tovabba tajékoztatni kell arrél, hogy jogorvoslatért a
Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatésaghoz is cim: 1055 Budapest, Falk Miksa
utca 9-11., postacim: 1363 Budapest, Pf. 9., E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap:
www.naih.hu) fordulhat. A kérelem teljesitésének megtagadasat (jogszerlség,
megalapozottsag) meg kell indokolni.

5.7. Az adatkezelés és koltségtérités szabalyai

Az Ugy iratboritéjan rogziteni kell a kérelem beérkezésének idépontjat, a kérelmezével vald
kapcsolatfelvétel tényét és indokat, a tajékoztatas megtorténtének idejét és madjat tovabba,
ha a kérelmet az Infotv. 29. § (1) bekezdésében és 30. § (3) bekezdésében meghatarozott
hataridében nem lehetett elintézni, akkor ennek okat is.

A mésolat készitéséért és az adatkdzléssel jaré egyéb szikséges koltségekért kdltségtéritést
kell fizetni. Masolatnak mindstil az adatokrdl készitett, barmilyen médon (papiralapon vagy
elektronikusan) régzitett dokumentum.

Elektronikus Gton torténd tovabbitas esetén a masolatkészités koltségén felll tovabbi kéltseg
nem merdl fel.

Az adatszolgaltatas dijat a Hivatal hazipénztaraba kell befizetni, vagy atutalassal a Hivatal
bankszamlajara torténd befizetéssel kel megfizetni a Hivatal honlapjan koézzétett
bankszamlaszam alapjan.

Mellékletek
1. 1. melléklet — Kozzétételi lista
lll. 2. Melléklet- Minta- Igénylélap kozérdekl adat megismeréséhez.
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1. 3. Melléklet- Adatkezelési tajékoztatd kozérdekl adat megismeréséhez.

Hatalyos, 2021. 09. 01.
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1. mellékiet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

|. Szervezeti, személyzeti adatok

llerhetésege (postai_cime, _telefon- és

Adat Frissités Megbrzés

A kodzfeladatot ellaté szerv hivatalos neve,

székhelye, ostai cime, telefon- és, . . o P
ye P . it EA valtozasokat kévetéenAz el6z6 allapot
telefaxszama, elektronikus levélcime,

honlapja, i]gyfélszolgé\laténak(azormal foriendo
elérhetdségei

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti

felepitése szervezeti egységek%A véltozasokat kévetéenAz elézd allapot
megjeldlésével, az egyes szervezetiazonnal torlendd
egységek feladatai

A kézfeladatot ellaté szerv vezetdinek és azi
egyes szervezeti egységek vezetSinekA valtozasokat kovetéenAz el6z6 allapot

neve, beosztasa, elérhetésége (telefon- ésazonnal térlendd
telefaxszama, elektronikus levélcime)

A szervezeten belll iIIetékes;l

!i]gyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetésége,!A valtozasokat kovetdenAz el6zd a’IIapoti

(telefon- és telefaxszdma, elekironikusazonnal torlendd

levélcime) és az Ugyfélfogadasi rend

. . 5 & N P - - B T

Testileti szerv esetén a testllet l1étszama, . . s v x :

.. f . ., _"A valtozasokat kévetéenAz el6zé allapot

Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, . »
azonnal torlendd

elérhetésége

A kozfeladatot ellaté szerv ﬁi%ﬁyitésa,‘iﬂ

Az eléz6 allapot

felugyelete vagy ellenérzése alatt allo, vagy , . . Y o
jelugy vagy 20 = gysA valtozasokat kdvetden1 ewg’
@larendeltségében mukédé mas , ;
- ‘o ., _lazonnal archivumban l
kozfeladatot ellatdé szervek megnevezese, e

. ) . | tartasaval

és 1. pontban meghatérozott adatai | |
A  kozfeladatot ellats szerv tobbségi |
;tulajdonéban allé, illetve részvételével

mikodé gazdalkodd szervezet neve,! iAZ elézé allapot
! 5 5 Py . ’ ¢ . - " P s oo
székhelye, elérhetésége (postai cime,A valtozasokat kovetoen 1 évig
telefon- és telefaxszama, elektronikusazonnal %archivumban
levélcime), tevékenységi kbre,! tartasaval

képviselbjének neve, a kozfeladatot ellato
szerv részesedésének mértéke | |

|

évig
‘x‘

A kdzfeladatot ellato szerv altal alabitot’gA Va’|tozés(;(-at kévetdena, elézé allapot
kozalapitvanyok neve, székhelye,az0nnal '1 P
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10.

11.

[telefaxszéma, elektronikus  levélcime), archivumban
'alapité okirata, kezel6 szervének tagjai tartasaval

! :
‘A koézfeladatot ellaté szerv altal alapitott
|k6|tségvetési szerv neve, székhelye, a

kdltségvetési szervet alapitd jogszabaly, Az el6z0 allapoti

e b valtozasokat kdvetden1 évig:
megjelolése, illetve az azt alapitd hatarozat, .
e e oy . lazonnal archivumban
a koltségvetési szerv alapitd okirata, <
tartasaval

ivezetéje, honlapjanak  elérhetdsége,
m(ikodési engedélye

A kozfeladatot ellatdé szerv altal alapitott, .. _. N iz eloz0 alla'pgtl
wo oz x b s A valtozasokat kdvetben évig
lapok neve, a szerkesztdség és kiado neve

L, . . v ‘azonnal larchivumban
és cime, valamint a fészerkesztd neve .
tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve
felligyeleti szervének, hatdsagi dontései

tekintetében a fellebbezés elbl’réléséra! Az el6z6 allapot;
jogosult szervnek, ennek hianyaban a' valtozasokat kdvetéen'1 évigg
kozfeladatot ellatd szerv felettazonnal archivumban
torvényességi ellendérzést gyakorl 5 tartasaval
szervnek az 1. pontban meghatarozott

adatai

Il. Tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok

T T

_eljarastipusonkent a hataskorrel

IAdat Frissités Megbrzés

A kdzfeladatot ellatds szerv feladatat,

hataskorét és alaptevékenységét'i

meghatarozé, a szervre vonatkoz6 Az el6zé allapot
alapveté jogszabalyok, kozjogiA valtozasokat kévetéen évig
szervezetszabalyozé eszk6zok, valamint a’i‘azonnal ;archivumban
szervezeti és mukodési szabalyzat vagy, tartasaval

igyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
'szabélyzat hatalyos és teljes szévege

Az orszagos illetékességl  szervek|
valamint a  févarosi és  megyei

kormanyhivatal esetében a ktbzfeladatot?A valtozasokat kovetden/Az el6z6 allapot

fys ‘o . . . L.azonnal toérlendd
ellaté szerv feladatardl, tevékenysegerdl '
52016 tajékoztaté magyar és angol nyelven

Az el6ézb éllapot;
A helyi o6nkormanyzat onként vallalt . 1 évi
?A y y Negyedévente | . 9
feladatai archivumban |

tartasaval

Allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéba valtozasokat kovetdenAz elézé allapot
hatosagi Ugyekben ligyfajtanként ésgzonnal trlendd
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arendelkezo ‘szerv megnevezese hataskor
gyakorlasanak atruhazasa esetén af
ténylegesen eljaré szerv megnevezése,!
illetékességi terllete, az i]gyintézéshezf
szilkséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgéltatési;
dijak) meghatarozasa, alapvetd eljarasi
szabalyok, az eljarast meginditd irat
benydjtasanak modja (helye, ideje),
ugyfélfogadas ideje, az lgyintézés
hatarideje (elintézési, feIIebbezésié
hataridé), az ugyek intézését segitd
Gtmutatdk, az Ggymenetre vonatkozd
tajékoztatas és az Ugyintézéshez hasznalt
letéltheté formanyomtatvanyok, az igénybe
vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az tigytipusokhoz.
kapcsol6do jogszabalyok jegyzeke,
tajékoztatas az ugyfelet megilleté jogokrél
és az ugyfelet terhel6 kotelezettségekrél

kdzfeladatot ellatdé szerv altal nydjtott

vagy  koltségvetésébdl  finanszirozott

kdzszolgaltatasok megnevezése, tartalma,A valtozasokat kévetden
a kdzszolgaltatasok igénybevételénekazonnal

rendje, a kozszolgaltatasért fizetendd dij;

mértéke, az abbdl adott kedvezmények

ik I

A kbzfeladatot ellatoé szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok Ielro

. , . .
adatai (név, formatum, az adatkezelesi
célja, jogalapja, idétartama, az érintettek
kore az adatok forrasa, kerdowes

‘adatfelvétel esetén a kitéltendd kérdobiv), az

‘adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyllvantartasoknak az e torvény szenntl}
lazonositd adatai; a kozfeladatot ellatd
;szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gy(jtétt és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzéférés modja, a masolatkészités
ik6ltségei

i
i
! iazonnal

A kdzfeladatot ellats szerv nyllvanos
kladvanyamak cime, témdjja, a hozzaferes
modja a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltsegterltes mértéke

‘Negyedévente

A testileti szerv dontései eIokeszﬂesenek

srendje az allampolgari kozremukodesA valtozasokat kovetoen1 évig

(velemenyezes) médja, eljarasi szabalyai, agzonnal
*testuletl szerv (Uléseinek helye, |deje|
’tovabba nyilvanossaga, dontései, ulesenek
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~A valtozasokat kdvetden

1

IAZ el6z6 aIIapo
evng

archivumban
tartasaval

IAZ el6z6 é\llapoti

1 évig
archivumban
tartasaval

Az elé6zb allapot‘

1 ewg
archivumban
tartasaval

Az elozo aIIapot

,archlvumban
(tartasaval



10.

11.

12.

13.

16.

—_— ——

jegyzékanyvei, illetve osszefoglaldi; é}“ S

testilleti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

torvény alapjan kozzéteendd,
ijogszabélytervezetek és  kapcsol6doTorveny elterof\z el6z6 allapo’cI
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzatrendelkezése hianyaban1 évig
kepwselo-testuletenek nyilvanos (ilésérea benyuijtas id&pontjatarchivumban
benyuijtott elbterjesztések a benyultaslkovetoen azonnal tartasaval
idépontjatol

| - = s
kozfeladatot ellaté szerv altal kozzétett Lega’Iabb 1 evig
'Folyamatosan archivumban

hirdetmények, kézlemények tartasaval

A kozfeladatot elléts szerv altal  kiirt ’:‘7‘ elozo a"zsic’ti

palyazatok szakmai leirdasa, azokFolyamatosan . 9
archivumban

eredményei és indokolasuk .
tartasaval

| ; - . I A vizsgalatrol  sz6l6 fn

'%A kozfeladatot ellatdé szervnél Vegzet'elentés 9 elézé aIIapot]x
‘lalaptevékenységgel kapcsolatos 1 évig
o . Imegismerését .
wizsgalatok, ellenérzések nyilvanos| archivumban

kovetden

haladéktalanul tartasaval

megallapitasai

A~ kozérdek( adatok megismerésére

iranyulé igények intézésének rendje, az
illetékes  szervezeti  egység neve, Az el6z6 allapot
elérhetésége, s ahol kijeldlésre kerll, Negyedevente térlendd
adatvédelmi felelés, vagy az |nformaC|os
jogokkal foglalkozé személy neve
A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére; mAz elé6zé leapoti
vonatkozd, jogszabalyon aIapquNegye dévente 1 évig
statisztikai adatgydjtés eredményei, idébeli archivumban
valtozasuk | tartasaval
. e awn ————— ———— o —r—— o o im it R ea_m ke ram .L.{.__.
!

A kozérdekl adatokkal kapcsolatos, ?Z glozo allaes:)t
kotelezd statisztikai adatszolgaltatas adottNegyedévente . g‘

. . archivumban
szervre vonatkozé adatai .

tartasaval

Azon kbzérdeki adatok hgéznosiiasara o Az eléi_éwﬁlébét;
|ranyulo szerz6dések listaja, amelyekben aNe edévente 1 évig
‘kozfeladatot ellaté szerv az egyik szerzodo 9 archivumban
fel tartasaval |
A ‘kozfeladatot ellaté szerv kezelésében T AZ elézé Eﬁgﬁot
;Ievo kézérdek(i adatok felhasznalasara,A valtozasokat kévetden1 évig
thasznositasara vonatkozo éltalénosiazonnal archivumban

szerzddési feltételek i tartasaval
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%

19.

20.

21.

122.

23.

24,

i25.

kilénés és egyedi kozzétételi lista azonnal

orlenddé

A kozfeladatot ellatdé szervre vonatkozg’f véltozasokat I@véi@énf\z eléz6 éllapfﬁ'
rf

A kozfeladatot ellatdé szerv kezelésében
levé, a kdzadatok Ujrahasznositasarol szolol
torvény szerint Ujrahasznositas céljara
elérhetd kulturdlis koézadatok listaja a

rendelkezésre allo formatumok:
megjeldlésével, valamint a koézfeladatotA valtozasokat
ellaté szerv kezelésében levd,15 napon belll

a kozadatok Ujrahasznositésarol szél()i
hérvény szerint Ujrahasznosithaté kbézadat
ipusokrol valé tajékoztatas, a
rendelkezésre allo formétumok'
megjeldlésével

A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis
kozadatok Ujrahasznositasara vonatkozo'A valtozasokat
altalanos szerzOdési feltételek15 napon beldl
elektronikusan szerkeszthetd valtozata

A 19. sor szerinti kbzadatok és kulturalis
kézadatok Ujrahasznositas céljabél térténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendé dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat
képezo tényezdkkel egylttesen

valtozasokat
15 napon belll

A koézadatok Ujrahasznositasarol szOIOA valtozasokat
torvény szerinti jogorvosiati tajékoztatds {15 napon bell

A kézfeladatot ellato szerv altal megkotott
a kozadatok Ujrahasznositasardl szolg,

torvény szerint kotott kizarélagos jogot

biztositd megallapodasok szerzodoA valtozasokat
felelnek megjelolése, a klzarolagossag‘IS napon belll
|dotartamanak targyanak, valamint a;

megallapodas egyéb lényeges elemeinek

‘megjelolese

A kdzfeladatot ellatd szerv altal kotott, a
kézadatok Gjrahasznositasardl szolo'
torveny szerintA valtozasokat
a kulturdlis kdzadatok dlgltallzalasara15 napon belll
klzarolagos jogot biztosité megallapodasok

szOvege z
| !

A kézadatok UJrahasznosnasaroI sz0lo
Torveny szerinti azon jogszabaly, kOZjOgI
_szervezetszabalyozo eszkoz A véltozasokat
’kbzszolgéltatési szerzbdés vagy mas15 napon belill
kotelezd erbvel biré dokumentum (vagy az
lannak elérhetéségére mutatod hlvatkozas),!
fg_mely az Ujrahasznositds  céljabol
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Az el6z6 allapot

kovet61 évig
|archivumban
tartasaval

kovettAz el6zé allapot
orlendé

kévet6Az el6zd allapot
torlendd

kovetdAz el6z4 allapot
torlendd

kévetdAz elézd allapot
torlendé

kévetOAz eléz6 allapot
torIendo |

!
kévetc’SfAz el6z6 allapot
torlendo6




rendelkezésre bocsathato kézadat
gytijtésével, elallitasaval, feldolgozasaval
és terjesztésével oOsszefiiggd koltségek
jelentés részének sajat bevételbdl valo
fedezését irja el6 a kozfeladatot ellatd szerv,
részére I

lll. Gazdalkodasi adatok

Adat TFrissités Megérzés

A  kozfeladatot ellaté szerv éves
koltségvetése, szamviteli térveny szerintiA valtozasokat kévetéenA kozzétételt
beszamoldja vagy éves koltségvetésazonnal kovetd 10 évig

beszamoléja

A kdzfeladatot ellaté szervnél

foglalkoztatottak Iétszamara és személyi A kalon
juttatasaira vonatkozd Osszesitett adatok, jogszabalyban
iletve osszesitve a vezetdk és vezetd meghatarozott
tisztségviseldk illetménye, munkabére, ésNegyedévente ideig, de,
rendszeres juttatasai, valamint legaldbb 1 évig
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak; archivumban
nyljtott juttatasok fajtdja és meéertéke tartasaval
Osszesitve

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyu;tott az
allamhaztartasrol széloé torvény szerlntl
koltségvetési tamogatasok

kedvezményezettjeinek nevére, a‘

tamogatas céljara, dsszegére, tovabba aA déntés meghozatalatA kbzzétételt
tamogatasi program megvalésitasi helyerekoveto hatvanadik napig ‘koveto 5 évig
vonatkozé adatok, kivéve, ha a kbzzetétel

elétt a koltségvetési  tamogatast

visszavonjak vagy arrél a kedvezményezett

lemond i

‘Az allamhaztartas penzeszkozel
éffelhasznéllz«'zsa'wal az éllamhaztartashoz
tartozo vagyonnal térténé gazdalkodassal
rosszefuggo otmillié forintot elérd vagy azt
meghalado érték(i arubeszerzésre, eplte3|
iberuhazasra szolgaltatas megrendelesreI
vagyonértékesitésre,
:vagyonhasznosnasra vagyon vagy vagyoni
értéki  jog  atadasara,  valamint '
~koncesszmba adasra vonatkozo, '
szerzodesek megnevezése (tlpusa)l |
targya a szerzédést koté felek neve, a |
szerzodes értéke, hatarozott idére kotott

szerzédés esetében annak |dotartama,!

— .

A dontes meghozatalagA kozzétételt
‘kévetd hatvanadik naplg koévetd 5 évig
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.

7.

8.

> , P |
wvalamint az emlitett adatok valtozasai, a

Ivedelml és biztonsagi célu beszerzesek
adatai és a mindsitett adatok, tovabba a
kdzbeszerzésekrél szo6lé 2015. évi CXLIIIL
torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerlntl
beszerzések és az azok eredmenyekent
kotott szerzédések adatai klvetelevel
A szerzddés értéke alatt a szerzodes
targyaért kikotott - altalanos forgalmi ado
nélkil szamitott - ellenszolgéltatast keIIi
érteni, ingyenes Ugylet esetén a vagyon
piaci vagy konyv szerinti értéke kozul a
magasabb &sszeget kell figyelembe venni.
Az idtszakonként visszatéré - egy évnél
hosszabb idétartamra kotott .
szerz6déseknél az érték kiszamitasakor az
Iellenszolgéltatés egy évre szamitott
Bbsszegét kell alapul venni. Az egy:
koltsegvete3| évben ugyanazon szerzédd
féllel kotott azonos targyu szerzodesek.|
értékét egybe kell szamitani

A koncessziordél  szolé  tdrvényben
lmeghatélrozott nyilvanos adatok (palyazati
kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasré|
készitett emlékeztetdk, palyazat
eredménye)

Negyedévente

A kozfeladatot ellaté szerv aital

alapfeladatai ellatasara (igy kulonosen
egyesiilet tamogatasara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti
foglalkoztatottjai,!

szervei szamara,

ellatottjai oktatasi, kulturdlis, szocialis és
!

sporttevékenységet  segitd szervezet

tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott

ffeladatokkal Osszefiiggd k|f|zetesre)
:i“forditott, otmillié  forintot meghalado
kifizetések

Az Europai Uni6  tamogatasaval

megvalosulo fejlesztések leirdsa, az azokra
vonatkozo szerzédések

Kézbeszerzési  informaciok (éves
Osszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a
megkétott szerzédésekrdl)

terv,

nem,

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

oldal19 /26

Legalabb 1 évig

A kilén
jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de;
legalabb 1 évig
archivumban
tartdsaval

A kalén
jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

—i

archivumban

-itartéséval

%Legalabb 1 eV|g
earchlvumban
tartasaval
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2. melléklet minta ,A” oldal

IGENYLOLAP

A KOZERDEKU ES A KOZERDEKBOL NYILVANOS ADAT MEGISMERESERE IRANYULO
KERELEMHEZ

1. A kért kozérdekl adat(ok) megjeldlése (lehetbleg a kézzétételi listaban meghatarozott
pontszamra hivatkozva):

2. A kézérdekl adatok igénylésével kapcsolatos feladatok: (A nem kivant rész torlendd!)
A kdzérdekl adatokat

> személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni,

» személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni, és masolatot is kérek
» masolat formaban igénylem, és a masolat

o papir alapu legyen,

o szamitégépes adathordozé legyen:

=CD

= DVD

o elektronikus postafiokba (e-mail) kérem

> a masolat készitéséért a koltségtérités megfizetését vallalom.

3. Eszrevételek, feliegyzések az adatkozlés teljesitésére:

Az adatkérés benyujtasanak idépontja: év hénap nap

Az adatkodzlés benyujtasanak idépontja: év hénap nap
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B” oldal

IGENYLOLAP
A KOZERDEKU ES A KOZERDEKBOL NYILVANOS ADAT MEGISMERESERE IRANYULO
KERELEMHEZ

Az adatigényld személyes adatait tartalmazo ,B” oldal csak az igény teljesiteséhez
elengedhetetlentl sziikséges ideig kezelhetd.

A teljesitést illetve a koltségek megfizetését kovetéen ezt az oldalt haladéktalanul meg kell
semmisitenil

4. Az adatot igényl6é személy vagy szervezet:

NEVE (MEGNEVEZESE): .. ..iuuirninniiiiaiiii et et et s et ees
lakcime / 1eVelezési CIME: . ...vui i
telefonszama: ..............ccoienn

e-mail CIMe: ...

fax-sZzama: ......coevvviiiiieeennn

az igényl6 alairasa1t

az adatigényt felvevé munkatars alairasa
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3. melléklet- Adatkezelési tajékoztatdé kézadat igénylés
1. Adatkezel6 megnevezése
1. Adatkezeldk

- megnevezése: Bezedek Kozség Onkormanyzata
- székhelye: 7782 Bezedek, Kossuth utca 75.

- addészama: 15555898-2-02

- telefonszama: +36-69-577-007

- elektronikus postacime: info@bezedek.hu

- honlapja: www.bezedek.hu

- megnevezése: Ivandarda Kozség Onkormanyzata
- székhelye: 7781 Ivandarda, Kossuth utca 28.

- adészama: 15555881-1-02

- telefonszama: +36-69-379-914

- elektronikus postacime: info@ivandarda.hu

- megnevezése: Kolked Kozség Onkormanyzata
- székhelye: 7717 Kolked, Il. Lajos utca 12.

- adoészama: 15724021-1-02

- telefonszama: +36-69-584-006

- elektronikus postacime: polgarmester@kolked.hu
- honlapja: www.kélked.hu

- megnevezése: Lippo Kozség Onkormanyzata
- székhelye: 7781 Lipp0, Kossuth Lajos utca 84.
- adodszama: 15330688-2-02

- telefonszama: +36-69-377197

- elektronikus postacime: info@lippo.hu

- honlapja: www.lippo.hu

- megnevezése: Nagynyaradi Kézos Onkormanyzati Hivatal
- székhelye: 7784 Nagynyarad, Kossuth Lajos utca 46.

- kirendeltség: 7717 Kolked, Ii. Lajos u. 12.

- kirendeltség: 7781 Lipp6, Kossuth L. u. 84.

- telephely:7785 Satorhely, Varudvar 13.

- adészama: 15810180-1-02

- telefonszama: +36-69-374-104

- mobiltelefonszam: +36-20-772-7857

- elektronikus postacime: jegyzo@nagynyarad.hu

- megnevezése: Nagynyarad Kozség Onkormanyzata
- székhelye: 7784 Nagynyarad, Kossuth Lajos utca 46.
- adoészama: 15330705-1-02

- telefonszama: +36-69-374-104

- elektronikus postacime: polgarmester@nagynyarad.hu

- honlapja: www.nagynyarad.hu
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- megnevezése: Sarok Kozség Onkormanyzata
- székhelye: 7781 Sarok, Kossuth L. utca 57.

- adészama: 1555908-1-02

- telefonszama: +36-69-379-503

- elektronikus postacime: info@sarok.hu

- megnevezése: Satorhely Kozség Onkormanyzata
- székhelye: 7785 Satorhely, Varudvar 13.

- addészama: 15333708-1-02

- telefonszama: +36-69-382-111

- elektronikus postacime: polgarmester@satorhely.hu
- honlapja: www.satorhely.hu

2.Az Adatkezel6k adatvédelmi tisztvisel6je:

Név: Tuzkoné dr. Kunyik Déra LLM
Postacime: 7784 Nagynyarad, Kossuth Lajos utca 46.
Email cime: dpo@bookpile.hu

A Hivatal adatkezelésének célja a kdzérdekii és kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerése
iranti kérelmek teljesitése, az egy éven belll ismétlédé azonos targykdrben, azonos
adatigényl6tol érkezd kérések azonositasa, esetlegesen koltségtérités megallapitasa és
teliesitésének dokumentélasa, valamint az elutasitott, illetve részben elutasitott
adatigénylésekre vonatkozé, Infotv. 30. § (3) bekezdés szerinti nyilvantartas vezetése. A cél
érdekében kezelt adatok kore:

Az igényld neve, értesitési cime (postacim, e-mail cim), a benydijtott adatigénylés adatkare,
iletve arra vonatkozd informacié, hogy a Hivatal elutasitotta-e az adatigénylést, ha igen,
milyen indokkal. Koltség-megéllapitasa kapcsan fentieken tul: név/megnevezés, cim/székhely,
adbazonositd jel/adészam.

4. Az adatkezelés jogalapja, a kezelt adatok kore

Az adatkezelés az (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanécsi rendelet (a tovabbiakban:
GDPR)1 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul, az a Hivatalra ruhdzott kdzhatalmi
jogositvanyok gyakorlasa keretében végzett, vagy a Hivatal kdzérdeki feladatainak
végrehajtdsahoz szilkséges, tekintettel az informaciés &nrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrél szolé 2011. évi CXII. térvény 26. § (1) bekezdésében meghatarozott
eléirasokra.

A Hivatal az Infotv. 29. § (1) bekezdés2 szerinti cél teljesitése érdekében a 29. § (1b)
bekezdés3 szerinti adatokat kezeli.

Az Infotv. 30. § (3) bekezdés méasodik mondata az adatkezel6 kételez6 feladatava teszi, hogy
az elutasitott, kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmekrdl, valamint az elutasitasok
indokairol az adatkezelé nyilvantartast vezessen. A nyilvantartas adatait a Hivatal az altalanos
kozzétételi lista 11.14. kbzzétételi egységében negyedévente kozzéteszi.

5. A kezelt adatok kére és forrasa, amennyiben azokat nem az érintett bocsatotta a
Hivatal rendelkezésére

A Hivatal nem kezel olyan személyes adatokat, melyeket nem az érintett bocsatott a Hivatal,
mint adatkezeld részére.

6. A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategériai 4
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A Hivatal a kézérdeki adatok és a kézérdekbd! nyilvanos adatok igénylésére iranyulé eljaras
soran nem kozél személyes adatokat mas cimzettel. Az adatok harmadik orszagba, vagy
nemzetkdzi szervezet részére nem keriinek tovabbitasra.

7. A személyes adatok tarolasanak ideje

A Hivatalnak az Infotv.-ben meghatérozott eljarasa soran 15 nap — hosszabbitas esetén
tovabbi 15 nap — all rendelkezésére az adatigénylés megvalaszolasara. Az Infotv. 29. § (1a)
bekezdése alapjan a Hivatalhoz beérkezett adatigénylések adatait a benyujtasuktol szamitott
1 évig kezeli a Hivatal. Az ligyhéz kapcsolédé iratokat a Hivatal a kdzfeladatot ellaté szervek
iratkezelésére vonatkozd jogszabalyi kévetelményekb szerint iktatja, és az iktatott iratok kozott
a mindenkor hatalyos irattari tervben meghatédrozott selejtezési iddig, illetve — ennek
hianyaban — levéltarba adasaig kezeli. Ezt kovetben az Ltv. szerint levéltarba adando
iratokban foglalt adatok és az iratkezelési rendszerben a jogszabalynal fogva kezelendd
személyes adatok kivételével a Hivatal az adatot torli (iratokat selejtezi), illetve a levéltarba
adassal a személyes adatok kezelése a Hivatalnal megsz(inik.

8. Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai
8.1. Hataridé

A Hivatal az érintett jogai gyakorlaséra iranyuld kérelmét az annak beérkezésétdl szamitott
legfeljebb egy hénapon belill teljesiti. A kérelem beérkezésének napja a hataridbbe nem
szamit bele. A Hivatal szilkség esetén, figyelembe véve a kérelem bonyolultsagat és a
kérelmek szamat, ezt a hataridét tovabbi két hénappal meghosszabbithatja. A hatéaridd
meghosszabbitasarél a Hivatal a késedelem okainak megjeldlésével a kérelem
kézhezvételétdl szamitott egy honapon bellll tajékoztatja az érintettet.

8.2. Az adatkezelésse!l kapcsolatos érintetti jogok
8.2.1. A hozzaféréshez vald jog

Az érintett jogosult arra, hogy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztil a Hivataltdl
tajékoztatast kérjen arra vonatkoz6an, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban vane,
és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy megismerje azt, hogy

» a Hivatal

milyen személyes adatait;
milyen jogalapon;

milyen adatkezelési cél miatt;
o mennyi ideig

g O O

kezeli; tovabba, hogy

« a Hivatal kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, mely személyes adataihoz biztositott
hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait;

« milyen forrasbol szarmaznak a személyes adatai;

« a Hivatal alkalmaz-e automatizalt déntéshozatalt, valamint annak logikajat, ideértve a
profilalkotast is.

A Hivatal az adatkezelés targyat képezé személyes adatok masolatat az érintett erre iranyulod
kérésére elsé alkalommal dijmentesen bocsatja a rendelkezésére, ezt kdvetden adminisztrativ
kéltségeken alapuld, ésszer(i mérték(i dijat szamithat fel.
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Az adatbiztonsagi kdvetelmények teljesiilése és az érintett jogainak védelme érdekében a
Hivatal kételes meggy6ézédni az érintett és a hozzaférési jogaval élni kivano személy
személyazonossaganak egyezésérél, ennek érdekében a tajékoztatas, az adatokba torténd

betekintés, illetve azokrél masolat kiadasa is az érintett személyének azonositasahoz kotott.
8.2.2. A helyesbitéshez valé jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztil kérheti, hogy a Hivatal
maédositsa valamely személyes adatat. Amennyiben az érintett hitelt érdemiden igazolni tudja
a helyesbitett adat pontossagét, a Hivatal a kérést legfeliebb egy honapon belil teljesiti, és
errél az altala megadott elérhetéségen értesiti az érintett személyt.

8.2.3. A zarolashoz (adatkezelés korlatozasahoz) valo jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztll kérheti, hogy a
személyes adatai kezelését a Hivatal korldtozza (az adatkezelés korlatozott jellegének
egyértelmi jelolésével és az egyéb adatoktdl elkulonitett kezelés biztositasaval) amennyiben

o vitatja a személyes adatai pontossagat (ebben az esetben a Hivatal arra az idétartamra
korlatozza az adatkezelést, amig ellenérzi a személyes adatok pontossagat);

o azadatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett keri azok
felhasznalasanak korlatozasat,

e az adatkezelének mar nincs szilksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de
az érintett igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

e az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen (ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem keril, hogy az adatkezelé jogos indokai
elsdbbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben).

8.2.4. A tiltakozashoz val6 jog

Az érintett személy az 1. pontban megadott elérhetéségeken keresztil sajat helyzetével
kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozhat az adatkezelés ellen, ha allaspontja szerint a Hivatal
a személyes adatat a jelen adatkezelési tajékoztatoban megjelélt céllal Esszefuggesben nem
megfeleléen kezelné. Ebben az esetben a Hivatalnak kell igazolnia, hogy a személyes adat
kezelését olyan kényszeritd erejli jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az
érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények
eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

8.2.5. A torléshez val6 jog

A tajékoztatoban ismertetett adatkezelés kapcsan az érintett csak akkor élhet a torléshez vald
jogaval, ha a Hivatalra ruhazott kézhatalmi jogositvanyok gyakorlasa keretében végzett, vagy
a Hivatal kézérdek(i feladatainak végrehajtasahoz az adat nem szikséges. A levéltarba
adando iratok vonatkozasaban az adatok torlése az iratok integritasanak sérelme nélkil nem
valosithaté meg, ezért a t6érlési kérelem e vonatkozasban nem teljesitheto.

9. Jogorvoslathoz valé jog

Ha az érintett ugy itéli meg, hogy a Hivatal a személyes adatainak kezelése soran megsertette
a hatalyos adatvédelmi kévetelményeket, akkor - panaszt nyujthat be a Hivatalhoz (Nemzeti
Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hivatal, cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.,
postacim: 1363 Budapest, Pf. 9., E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap: www.naih.hu),
vagy - lehetésége van adatainak védelme érdekében biréséghoz fordulni, amely az agyben
soron kivill jar el. Ebben az esetben szabadon eldéntheti, hogy a lakéhelye (allandé lakcim)
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vagy a tartézkodasi helye (ideiglenes lakcim), illetve a Hivatal székhelye szerint illetékes
torvényszéknél nydjtia-e be keresetét. A lakohelye vagy tartézkodasi helye szerinti
torvényszéket megkeresheti a http://birosag.hu/ugyfelkapcsolatiportal/birosag-kereso oldalon.

A Hivatal székhelye szerint a perre az Pécsi Torvényszék rendelkezik illetékességgel.

Hatalyos, 2021. 09. 01-t6!

2 Infotv. 29. § (1) bekezdés — ,A kézérdekii adat megismerésére iranyulé igénynek az adatot kezeld kodzfeladatot
ellato szerv az igény beérkezését kdvetd legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon belil tesz eleget.”

3 Infotv. 29. § (1b) bekezdés — ,Az adatigénylésnek az adatot kezel6 kézfeladatot ellaté szerv nem kételes eleget
tenni, ha az igénylé nem adja meg nevét, nem természetes személy igényl6 esetén megnevezését, valamint azt az
elérhetéséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely téjékoztatas és értesités megadhat6.”

4 A cimzett fogalmat lasd: GDPR 4. cikk 9. pontja.

5 A koziratokrol, a kézlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl sz6lé 1995. évi LXVL. torvény (a
tovabbiakban: Ltv.), illetve a kdzfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kévetelményeirdl 52016 335/2005.
(X1l. 29.) Korm. rendelet.
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